meésto Cheb

Zadavaci dokumentaci

na verejnou zakdazku malého rozsahu (ddle také jako ,,verejna zakazka ) na dodavky dle § 31
zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakdzek, ve znéni pozdejsich predpisu (dale jen
,,zdkon ) @ internich predpisii zadavatele

,Dodavka nabytku pro uéely M&U Cheb“

Zadavatel: mésto Cheb

Sidlo: nameésti Krale Jifiho z Podébrad 1/14, 350 20 Cheb
ICO: 00253979

Profil zadavatele: https://zakazky.cheb.cz/profile_display 2.html
URL vefejné zakazky https://zakazky.cheb.cz/contract_display 572.html

Osoba opravnéna

jednat za zadavatele: Mgr. Vaclav Sykora, MBA, tajemnik Méstského uradu Cheb
Mgr. Antonin Jalovec, starosta

Kontaktni osoba zadavatele
Z hlediska administrativniho: Mgr. Eva Danihelkova, Gfednice vefejnych zakazek
Telefon: 354 440 514

Email; danihelkova@cheb.cz

Ing. Jiti Kurucz, Gfednik vefejnych zakazek
Telefon: 354 440 172

Email; kurucz@cheb.cz

Vetejna zakazka je rozdélena na samostatné casti dle povahy pfedmétu plnéni. Zadavatel timto

sdéluje, Ze hodla jednotlivé Casti vetejné zakdzky zadat samostatné v ramci jediného vybérového
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fizeni. Zadavatel nijak neomezuje pocet Casti, které lze zadat jednomu dodavateli. Jednotlivi

dodavatelé tak mohou podat nabidku na vSechny ¢asti vefejné zakazky.
Zadavatel stanovuje shodné pozadavky na kvalifikaci pro vSechny ¢asti vefejné zakazky.

Vysledkem vybérového fizeni bude uzavieni Ramcové dohody na kazdou cCast vetfejné zakazky

samostatné.

Zadavatel vybere nejvyhodnéjsi nabidku podanou vzdy na pfisluSnou ¢ast vefejné zakazky. Celou

vetfejnou zakazku tak muze realizovat jeden, dva nebo tii rizni dodavatelé (kazdy jednu ¢ast).

Zamérem zadavatele je uzavieni ramcové dohody sjednim dodavatelem pro kazdou cCast

s terminem ukonceni do 31.03.2020 nebo pifed¢asnym vycerpanim finanéniho limitu ramcové
dohody.

Po dobu trvani ramcovych dohod bude zadavatel oslovovat vybraného dodavatele v ramci kazdé

casti vetejné zakazky k poskytnuti konkrétniho plnéni, a to dle svych aktualnich potieb.

Blizsi informace tykajici se objednavani zbozi jsou uvedeny v zdvazném navrhu Rdmcové dohody.
Dodavatelé jsou povinni zadavateli nabidnout pro dil¢i plnéni alespon takové podminky, na jejichz

zédklad€ s nim byla rdimcova dohoda uzaviena.

Zadavatel se nezavazuje k jakémukoliv minimalnimu odbéru a u€astnici nejsou opravnéni nabizené

zbozi a jeho hodnotu podminit min. odebiranym mnozstvim.

Utastnici musi ve své nabidce blize specifikovat jimi nabizeny pfedmét plnéni, respektive jeji asti.
Ze specifikace musi byt jasné, Ze jsou splné€ny vSechny pozadavky zadavatele na pfedmét plnéni.
Specifikace musi tvofit pfilohu navrhu Ramcové dohody a musi byt pfedlozena pro kazdou ¢ast

zakazky, na kterou bude c¢astnik podéavat nabidku.

1. Vymezeni predmétu plnéni verejné zakazky

Cast 1. — Doddvka kancela¥ského nabytku
Cist 2. - Dod4vka Zidli
Cast 3. — Dodavka kovovych kartoték

Predmétem vefejné zakazky jsou pribézné dodavky pozadovaného zbozi do prostor Méstského
ufadu v Chebu. Soucésti dodavek bude montdZ a doprava na misto urceni. Cena za montaz

a dopravu bude zapocitana do nabidkové ceny.
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Detailni specifikace a bliz$i pozadavky zadavatele na predmét plnéni jednotlivych ¢asti vetejné
zakazky jsou uvedeny v dil¢ich dokumentech pfilohy ¢. 3 ndvrhu Ramcové dohody (pfilohu ¢. 1

navrhu Rdmcové dohody tvoii technicka specifikace zbozi pro jednotlivé ¢asti).

Ucastnici jsou povinni uvést ke kazdé polozce zbozi jeho parametry, doplnit tdaj, zda min.
technickou specifikaci nabizené zbozi spliiuje (ANO / NE) a jednotkovou cenu v K¢ bez DPH.
Pozadované udaje musi byt doplnény do ptilohy ¢. 1 navrhu rdmcové dohody pro kazdou cast

zakazky samostatné.

2. Doba a misto plnéni verejné zakazky

Zahajeni plnéni: ihned po nabyti u¢innosti Rimcové dohody

Dil¢i plnéni na zakladé uzaviené ramcové dohody: dil¢i plnéni budou zadavana dle aktualnich
potieb zadavatele.

Termin ukonc¢eni plnéni na zékladé uzavienych ramcovych dohod: do 31.03.2020.
Misto plnéni: budovy Méstského uradu Cheb.

3. Prohlidka mista plnéni verejné zakazky

S ohledem na charakter vetejné zakazky se prohlidka mista plnéni nebude konat.

4. Predpokladana hodnota verejné zakazky bez DPH

Celkova predpokladana hodnota za cely predmét verejné zakazky ¢ini 500 000 K¢ bez DPH.

- zacast 1.: 310 000 K¢ bez DPH;
- zacast 2.: 80 000 K¢ bez DPH;
- zacast 3.: 110 000 K¢ bez DPH.

Ptedpokladané hodnoty jednotlivych ¢asti jsou zaroven cenou udavajici maximalni objem piislusné
vefejné zakazky.

5. Zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace

Pisemna zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace musi byt doruena zadavateli nejpozdéji
do 10:00 hod. dne 14.03.2019, a to vyhradné prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

Odeslani Zadosti se provadi v detailu prisluSné verejné zakazky (URL viz avod této ZD)
Vv sekei ,,Vysvétleni, zména a doplnéni zadavaci dokumentace®.

V zadosti dodavatelé uvedou pouze dotaz a k zadosti nepfipojuji podpis ani obchodni nazev
spolec¢nosti.

Zadavatel bude uveiejnovat odpovédi na dorucené zadosti vyhradné prostfednictvim profilu
zadavatele, a to v€etné pfesného znéni zadosti.
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V ramci dodrZeni principu rovného zachazeni se vSemi ucastniky nemiiZze byt vysvétleni
zadavaci dokumentace poskytovano telefonicky!

Zadavatel miize poskytnout tcastnikiim vysvétleni zadavaci dokumentace 1 bez piedchozi zadosti.
V takovém ptipad¢ bude vysvétleni zaddvaci dokumentace také uvetejnéno na profilu zadavatele.

6. Hodnoceni nabidek

Zakladnim kritériem hodnoceni pro zadani kazdé ¢asti vetejné zakazky je ekonomickd vyhodnost
nabidek. Ekonomicka vyhodnost nabidek bude hodnocena podle nejnizsi nabidkové ceny v K¢ bez
DPH uvedené v krycim listu nabidky.

Hodnoceni je shodné pro vSechny c¢asti.

Hodnoceni bude provedeno samostatné v ramci kazdé ¢asti komisi jmenovanou zadavatelem, ktera
na zaklad¢ vysSe nabidkové ceny v K& bez DPH sestavi poradi nabidek. Doslé nabidky tak budou
hodnoceny samostatné pro jednotlivé ¢asti vefejné zakazky.

Vitéznym dodavatelem ptislusné ¢asti vetejné zakazky se stane ten, kdo nabidne zadavateli nejnizsi
nabidkovou cenu v K¢ bez DPH.

V ptipad¢ rovnosti nabidkovych cen se stane vitéznym dodavatelem ten, kdo podal nabidku dfive.

Zadavatel si vyhrazuje pravo provést posouzeni splnéni podminek ucasti aZ po hodnoceni
nabidek, a to pouze u vybraného dodavatele (u¢astnika vybérového Fizeni, ktery podal dle
hodnoceni ekonomicky nejvyhodné;jsi nabidku).

7. Zpusob podani nabidky, lhuta pro podani nabidky a termin otevirani nabidek

Nabidky se podavaji pouze elektronicky pomoci elektronického nastroje E-ZAK
(https://zakazky.cheb.cz/profile_display 2.html). Doklady na prokazani kvalifikace muize vlozit
dodavatel prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK jednou, bez ohledu na pocet ¢asti, do
kterych podava nabidku. Celkovou nabidkovou cenu v K¢ bez DPH (vzeslou z ocenéné technické
specifikace predmétu plnéni) veetné navrhu ramcové dohody s pfilohami a kryciho listu nabidky

vSak musi dodavatel vloZit pro kazdou ¢ast, o kterou se uchazi, samostatné.
Nabidky musi byt doruceny do 10:00 hod. dne 20.03.2019.

Dodavatel miiZe podat ve vybérovém rizeni pouze 1 nabidku do kazdé ¢asti. Dodavatel, ktery
podal vramci vybérového fFizeni vice nabidek do jedné ¢asti samostatné nebo spole¢né
s jinymi dodavateli, nebo podal nabidku a soucasné je osobou, jejimZ prostiednictvim jiny
ucastnik prokazuje kvalifikaci, bude zadavatelem vyloucen.

Pokud nebude nabidka zadavateli dorucena ve lhité nebo zpisobem stanovenym v Zadavaci
dokumentaci, nepovaZuje se za podanou a v priubéhu vybérového Fizeni se k ni neprihlizi.

Zadavatel upozoriiuje, ze elektronické otevirani nabidek neni vefejné.

Hodnoceni nabidek a posouzeni splnéni podminek ucasti bude provedeno komisi jmenovanou
zadavatelem.
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8. Informace o vysledku vvbérového rizeni

Ucastnici vybérového fizeni budou o vysledku vybérového fizeni informovéni prosttednictvim
elektronického nastroje E-ZAK. Rozhodnuti o vybéru dodavatele, Rozhodnuti o vylouceni
ucastnika a ptipadné Rozhodnuti o zruSeni vybérového fizeni bude zadavatelem uveiejnéno

na profilu zadavatele.

9. Pozadavky na prokazani kvalifikace

Zadavatel v rdmci pfedmétného vyb&rového fizeni pozaduje:

a) prokazani zakladni zpusobilosti,

b) prokazani profesni zpusobilosti.

Zakladni zpusobilost splni udastnik, ktery pfedlozi:

e kopie dokladt dle § 74 zakona;
nebo
e Kkopii ¢estného prohlaseni k prokazani zakladni zpusobilosti ne star$i nez 3 mésice ke dni

podani nabidky (viz piiloha ¢. 2 ZD);

Profesni zpusobilost splni ucastnik, ktery piedlozi:

e kopii vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan (ne star$i nez 3 mésice pied dnem podani nabidky).

Utastnici mohou k prokazovani kvalifikace piedlozit v prosté kopii seznam kvalifikovanych
dodavatelt (viz § 226 a nasl. zakona), osvédceni (viz § 233 a nasl. zakona) a jednotné evropské
osvédEeni (viz § 87 zakona).

10. Pozadavek na zpusob zpracovani nabidkové ceny

Utastnik stanovi celkovou nabidkovou cenu za kazdou &ast vefejné zakazky, na kterou podal
nabidku, a to ocenénim dil¢ich poloZek predmétu plnéni dané ¢asti vetejné zakazky v ptiloze €. 1
navrhu Ramcové dohody. Celkova nabidkova cena za pfisluSnou c¢ast zakdzky musi zahrnovat
veskeré néklady na jeji realizaci (viz ndvrh Rdmcové dohody). Nabidkova cena bude stanovena jako
cena ,,nejvyse piipustna“ a musi v ni byt zahrnuty veskeré naklady dodavatele, spojené s realizaci
pfedmétu vetejné zakazky.

Udaje o celkové nabidkové cen& piisluiné ¢asti zakazky doplni Gicastnik rovnéz do kryciho listu
nabidky (pfiloha ¢. 1 ZD).

Nabidkovéa cena bude uvedena v krycim listu nabidky v nasledujicim ¢lenéni:
- celkova cena v K¢ bez DPH;
- celkové cena dila v€etné¢ DPH.
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Udaje o nabidkové cené musi byt shodné sudaji uvedenymi v ostatnich &astech nabidky

(specifikaci pfedmétu plnéni, ktera tvoti ptilohu dohody).

11. Pozadavky na zpracovani nabidky (podminky ucasti ve vvbérovém rizeni)

Nabidky zadavatel pozaduje podat v pisemné form¢ elektronicky (nikoliv listin€) prostfednictvim
elektronického nastroje E-ZAK v detailu piislusné vefejné zakazky (URL viz uvod této ZD).

Nabidka musi byt zpracovana v ceském jazyce.
Zadavatel nepfipousti varianty nabidky.

Nabidka bude setazena do téchto oddilu:

- kryci list nabidky (pfiloha ¢. 1 ZD);

- doklady prokazujici splnéni zakladni a profesni zptsobilosti dle ¢l. 9 ZD;

- navrh ramcové dohody (ptiloha ¢. 3 ZD) véetné ptiloh s doplnénymi tdaji (u vyznacenych ¢asti
umoziujicich zépis) a podepsany ucastnikem nebo osobou opravnénou jednat za castnika —
u pravnickych osob zptisobem dle obchodniho rejsttiku; osoby neuvedené v obchodnim rejstiiku

jsou povinny dolozit piislusné povéreni ¢i plné moci (prosta kopie).

Zadavatel mize pozadovat, aby ucastnik v zadavatelem stanovené lhuité objasnil pfedlozené udaje,
doklady anebo doplnil dalsi nebo chybéjici daje a doklady, které nebudou hodnoceny podle kritérii
hodnoceni. Zadavatel muze tuto zadost ucinit opakovan¢ a muze rovnéz stanovenou lhitu
prodlouzit nebo prominout jeji zmeskani. PiedloZzenim ¢i objasnénim dokladii / iidaji vSak nesmi
dojit ke zmé&né podané nabidky. Za objasnéni se povazuje i oprava specifikace zbozi, pokud neni
dotcena celkova nabidkova cena. Uvedeny postup je pouze priavem zadavatele, které muze byt

vyuzito i v piipadé, Ze nebyly piedlozeny Zadné tidaje a doklady.

12. Obchodni, platebni a sankéni podminky

Obchodni, platebni a sankéni podminky jsou stanoveny v zavazném navrhu dohody, ktery je

ptilohou ¢. 3 této dokumentace.

Ucastnikiim neni povoleno provadét v zavazném navrhu dohody Zadné tpravy (vyjma &asti, které
zadavatel v zavazném navrhu Ramcové dohody vyznacil k doplnéni, odstranéni nebo uprave)
a podmitiovat stavajici znéni dohody daldimi podminkami. Ugastnik je povinen vyplnit viechny
zvyraznéné ¢asti dohody umoznujici zapis.

Vybrany tcastnik je povinen zadavateli poskytnout fadnou soucinnost, aby mohla byt fadné¢ a vcas
podepsana dohoda pro prislusnou ¢ast vefejné zakazky. Neposkytne-li prvni ucastnik v potadi

fadnou soucinnost k podpisu dohody, mtze zadavatel uzaviit dohodu s uc¢astnikem, ktery se umistil
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jako druhy v poradi. Takto muze zadavatel v pfipadé neposkytnuti souinnosti postupovat az

k poslednimu ucastniku v poradi a v ramci kazdé ¢asti vefejné zakazky.

13. Reqistrace dodavatele v elektronickém nastroji E-ZAK

Podrobné informace tykajici se elektronického nastroje, jeho ovlddani a pozadavki naleznete

Vv uzivatelské pfiruéce dostupné na profilu zadavatele https://zakazky.cheb.cz/manual 2/ezak-

manual-dodavatele-pdf.

Pro ucast v zadavacim fizeni této veiejné zakdzky je nutné provést registraci dodavatele

Vv elektronickém nastroji E-ZAK na adrese https://zakazky.cheb.cz/profile_display 2.html.

Kuspésnému dokonceni registrace je vhodné vyuzit platny elektronicky podpis zalozeny
na kvalifikovaném certifikdtu. Pokud takovyto elektronicky podpis nevlastnite, lze dokoncit
registraci ibez jeho vyuziti. Pro plnohodnotnou ucéast v této vefejné zakazce neni nezbytné

elektronicky podpis zalozeny na kvalifikovaném certifikatu vlastnit.

V piipadg, Ze se Vam nedafi zaregistrovat do systému, je Vase ICO pravdépodobné jiz obsazeno.
Je mozné, Ze dodavatel byl pravdépodobné pied vypsanim této nebo jiné vetfejné¢ zakazky
,predregistrovan® zadavatelem, ptipadné povefenou osobou a je tedy jiz veden v evidenci systému.
Postup dokonceni registrace je velice podobny poStupu popsaném v odstavci vyse. Pouze je nutné
do dokonceni registrace vstoupit pomoci hypertextového odkazu z ptredregistracniho emailu, ktery
byl zaslan na adresu dodavatele. V pfipadé ztraty nebo neobdrZeni predregistracniho emailu lze
kontaktovat povétené osoby zadavatele z hlediska administrativniho (uvedeny v tvodu této ZD)
pro jeho opétovné odeslani, ptipadné napravu jinym zpiisobem.

Pozn.: Predregistracni email, resp. odkaz v ném obsaZeny, ma omezenou platnost, proto je mozné,

Ze nebudete moci dokoncit registraci i v piipadé, Ze tento email byl odesldn.

Zadavatel vSem dodavatelim doporucuje, aby si provedli na profilu zadavatele ,Test

nastaveni prohliZece*. Test umoZituje provéreni soucasti internetového prohlizece, spravnost

jeho nastaveni pro praci s elektronickym nastrojem, cvi¢né sestaveni a odeslani elektronické

nabidky.

14. Ostatni podminky

Zadavatel si vyhrazuje pravo:
- neposkytovat nahradu nakladu, které ucastnici vynaloZi na ucast ve vybérovém fizeni;
- pted rozhodnutim o vybéru dodavatele si ovéfit informace uvadéné ticastnikem v nabidce;

- po vybraném ucastnikovi pozadovat origindly dokladii nebo ovéiené kopie uvedenych v této
ZD;
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- vyloucit ucastnika pii nedodrzeni zadavacich podminek uvedenych v této ZD;

- do podpisu smlouvy zrusit vefejnou zakazku.
Zadavatel upozoriiuje, ze jsou dodavatelé povinni podat nabidku na cely pfedmét verejné zakazky.

Zadavaci dokumentace je vcetné vSech jejich pfiloh zvefejnéna v plném rozsahu na profilu
zadavatele v elektronickém nastroji E-ZAK v detailu pfislusné vetejné zakazky (URL viz tivod této
ZD) v sekei ,,Zadavaci dokumentace®.

Zadavatel doporucuje vSem udastnikiim prubézné sledovani profilu zadavatele, a to po celou dobu

trvani vybérového fizeni.

V pfipad€ odstoupeni z Udasti ve vybérovém fizeni se dodavatelé vystavuji riziku vyplyvajiciho
Z ustanoveni § 1729 zakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik.

V Chebu dne 06.03.2019

Mgr. Vaclav Sykora, MBA, tajemnik Méstského utfadu Cheb

Ptilohy:

1. Kryeci list nabidky
2. Cestné prohlaseni k prokazani zakladni zptisobilosti

3. Navrh ramcové dohody
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