meésto Cheb

Zadavaci dokumentace

na verejnou zakazku malého rozsahu (dale takeé jako ,,verejna zakazka ) na sluzby dle § 31 zakona
¢. 134/2016 Sb., 0 zadavani verejnych zakdzek, ve znéni pozdéjsich predpisu (ddle jen ,,zdakon *)
a internich predpisii zadavatele

»Posouzeni stavajici dokumentace ISVS uradu*

Zadavatel: mésto Cheb
Sidlo: namésti Krale Jifiho z Podébrad 1/14, 350 20 Cheb
ICO: 00253979

Osoba opravnéna
jednat za zadavatele: Ing. Michal Pospisil, mistostarosta (schvaleni vybéru)
Ing. Jan Vrba, starosta (podpis SOD)

Profil zadavatele: https://zakazky.cheb.cz/profile display 2.html

URL vefejné zakazky: https://zakazky.cheb.cz/contract_display 891.html

Kontaktni osoby zadavatele

Z hlediska administrativniho: Mgr. Veronika GyepeSova, ufednice vefejnych zakazek
Telefon: 354 440 172

Email: gyepesova@cheb.cz

Ing. Bc. Petra Simec¢kova, ufednice vefejnych zakazek
Telefon: 354 440 172
Email: simeckovap@cheb.cz
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1. Vyvmezeni predmétu plnéni verejné zakazky

Predmétem plnéni této vetejné zakazky je provedeni posouzeni stavajici dokumentace ISVS uradu,
jim provozovanych informacnich systému, a jim Cerpanych sluzeb v oblasti ICT se vztahem k
ISVS, na shodu s pozadavky zakona 365/2000 Sb., se zohlednénim pozadavkl danych novelou
tohoto zakona &. 104/2017 Sb. (shoda s Informaéni koncepci CR), se zaméfenim na dokumentaci
pro dlouhodobé fizeni informacnich systémi vefejné spravy podle vyhlasky ¢. 529/2006 Sb. a jeji

piipravované zmény/aktualizace v roce 2023 (dale jen ,,Sluzby*).

Ucelem tohoto posouzeni je provedeni kontroly existence, rozsahu a obsahu povinné dokumentace
stanovené zakonem 365/2000 Sb. a ndvazné dokumentace, na kterou se povinna dokumentace

odvolava, nebo z které vychazi.

Dale bude ovéfeno, zda posuzovana dokumentace obsahuje informace a mad vazbu na zaznamy,
kterymi je Gfad schopen prokazat fizeni kvality a bezpecnosti pii provozovani ISVS podle pravidel

stanovenych touto dokumentaci.

Pro komplexnost posouzeni Uplnosti dokumentace dle zakona ¢. 365/2000 Sb. bude provedeno i
zhodnoceni dokumentace ISV'S nepodléhajici atestaci. Toto posouzeni bude provedeno opravnénym

subjektem s k tomu akreditovanym postupem.

Rozsah poptavanych sluZeb

V souladu s vySe uvedenym pfedmétem je soucasti poptavané sluzby:

1. Posouzeni existence dokumentace.

2. Identifikace, analyza a zapracovéani pozadavkii platné legislativy CR na zajisténi dlouhodobého
fizeni ISVS Méstského titadu Cheb.

3. Provedeni analyzy zptistupnéné interni dokumentace.

4. Posouzeni stavu dokumentace ISVS nepodléhajici atestaci dle k tomu akreditované metodiky
(akreditace postupu a subjektu narodnim akreditacnim organem nebo k dané Ccinnosti
opravnénym subjektem ze zdkona).

5. Tvorba seznamu zjisténi a jejich projednani.

6. Tvorba doporuceni k napravé a/nebo ke zlepSeni aktualniho stavu tak, aby bylo dosazeno
souladu s pozadavky a jejich projednani.

7. Konzultace ohledné ptipravené zmeény legislativy, dopadu na ISVS objednatele a tvorba
doporuceni vzhledem k pfipravené zméné legislativy (vyhlaska 529/2006 Sb. a 530/2006 Sb.).

8. Vystaveni vystupll z posouzeni dle akreditovaného postupu.
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9. Zévérecny online workshop pro vybrané pracovniky shrnujici celkové vysledky posuzovani v

délce max. 4 hodiny.

Pozadovany vystup sluzeb

Vystupem z posouzeni stavu bezpecnosti informaci bude:

a) Souhrnna zprava, obsahujici v§echna zjisténi z posouzeni stavu dokumentace (viz 1.- 5.),

b) Souhrnna zprava obsahujici v§echna projednana doporuceni ke zlepSeni (viz 6.),

C) Vystupy z posouzeni dokumentace ISVS dle akreditovaného postupu, nepodléhajici atestaci
(viz4.,8)),

d) Vystupy z doporuéeni ke zméné legislativy (viz 7.)

e) Prezentace finalnich zjisténi, navrhi na zlepSeni a mozného dalsiho postupu k dosazeni
cilového stavu, kterym je provozovani dlouhodobého systému fizeni ISVS v souladu s vyse

uvedenymi zédkony a podzakonnymi piedpisy (viz 9.).

2. Doba a misto plnéni verejné zakazky

Piedpokladany termin zahijeni realizace zakazky: iijen 2023.
Termin ukonéeni plnéni: 90 dni od podpisu smlouvy.

Misto plnéni: Mésto Cheb, namésti Krale Jifiho z Podébrad 1/14, 350 20 Cheb.

3. Predpokladana hodnota verejné zakazky bez DPH

Celkova ptedpokladand hodnota za predmét verejné zakazky cini 745 000 K¢ bez DPH.

4. Vysvétleni zadavaci dokumentace

Pisemnd zadost o vysvétleni zaddvaci dokumentace musi byt dorucena zadavateli nejpozdéji
do 10:00 hod. dne 18.10.2023, a to vyhradné prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK
(profilu zadavatele). Odeslani Zadosti se provadi v detailu piislusné vetfejné zakazky (URL viz avod

této ZD) v sekcei ,, Vysvétleni, zména a doplnéni zadavaci dokumentace*.

V zadosti dodavatelé uvedou pouze dotaz a k Zadosti nepFripojuji podpis ani obchodni nazev

spole¢nosti, a to ani do pripadné priloZenych priloh!

V ramci dodrzeni principu rovného zachazeni se vSemi ucastniky nemutze byt vysvétleni zadavaci

dokumentace poskytovano telefonicky!
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Zadavatel muze poskytnout ucastnikiim vysvétleni zadavaci dokumentace i bez ptedchozi zadosti.
V takovém piipad¢ bude vysvétleni zadavaci dokumentace uvetejnéno vyhradné prosttednictvim

elektronického nastroje E-ZAK.

5. Kritérium hodnoceni nabidek a zpusob hodnoceni nabidek

Kritériem hodnoceni je ekonomicka vyhodnost nabidek. Zadavatel bude ekonomickou vyhodnost
uvedené v zavazném navrhu smlouvy (piiloha ¢. 2 ZD). Potadi bude stanoveno komisi dle celkové
vyse nabidkové ceny v K¢ bez DPH za cely pfedmét plnéni uvedené v zdvazném navrhu smlouvy,
ktery musi byt soucésti nabidky ucastnika vybérového tizeni.

V ptipadé rovnosti nabidkovych cen bude rozhodnuto o vitézi losem. O losovani budou dotceni
ucastnici vyrozumeéni 2 pracovni dny pied konanim losovani s pravem ucasti na losovani. Los bude
proveden pod vedenim pfitomného notaie. O provedeni losu bude proveden zaznam do
dokumentace vetejné zakazky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo provést posouzeni splnéni podminek ucasti az po hodnoceni
nabidek, a to pouze u vybraného dodavatele (i¢astnika vybérového Fizeni, ktery podal dle

hodnoceni ekonomicky nejvyhodné;jsi nabidku).

6. Podani nabidek

Nabidky se podéavaji pouze elektronicky prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK, ato

Vv detailu ptislusné vefejné zakazky (URL viz Givod této ZD).

Nabidky musi byt doru¢eny do 10:00 hod. dne 24.10.2023.

Dodavatel miiZe podat ve vybérovém Fizeni pouze 1 nabidku. Dodavatel, ktery podal v ramci
vybérového Fizeni vice nabidek samostatné nebo spoleéné s jinymi dodavateli, nebo podal

nabidku a soucasné je osobou, jejimZ prostfednictvim jiny ucastnik prokazuje kvalifikaci,

bude zadavatelem vyloucen.

Pokud nebude nabidka zadavateli doru¢ena ve lhuté nebo zptusobem stanovenym v Zadavaci

dokumentaci, nepovaZuje se za podanou a v priibéhu vybérového rizeni se k ni nep¥rihlizi.

Zadavatel upozornuje, Ze otevirani elektronicky podanych nabidek je neverejné. Otevirani

nabidek bude provedeno pracovniky mésta Chebu.

Hodnoceni nabidek a posouzeni splnéni podminek ucasti bude provedeno zastupcem zadavatelem.
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7.

Komunikace v ramci vvbérového rizeni

Zadavatel bude komunikovat vyhradné prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

Ucastnici vybérového tizeni budou o vysledku vybérového fizeni informovani prostfednictvim

elektronického nastroje E-ZAK. Rozhodnuti o vybéru dodavatele, Rozhodnuti o vylouceni

ucastnika a pifipadné Rozhodnuti o zruseni vybérového fizeni bude zadavatelem uvefejnéno

Vv detailu ptislusné verejné zakazky (URL viz uvod této ZD).

8.

Pozadavky na prokazani kvalifikace

Zadavatel v rdmci pfedmétného vvbérového fizeni pozaduje prokdzani splnéni:

a)
b)

prokéazani zakladni zptisobilosti;

prokazani profesni zptlisobilosti;

Zakladni zpusobilost splni uéastnik, kterv predlozi:

f)

kopie dokladu ve smyslu § 74 zakona (ne starSich nez 3 mésice ke dni zahajeni vybérového
fizeni), tj.:

ptislusnych vypisit z evidence Rejstiiku trestii fyzickych a pravnickych osob ve vztahu
k § 74 odst. 1 pism. a) zakona,

potvrzeni pfislusného finan¢niho ufadu ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. b) zékona,

pisemného Cestného prohlaseni ve vztahu ke spotiebni dani ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. b)
zakona,

pisemného Cestného prohlaSeni ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. ¢) zdkona,

potvrzeni piisluSné okresni spravy socialniho zabezpeceni ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. d)
zakona,

vypisu z obchodniho rejstiiku, nebo predloZzenim pisemného cestného prohlaseni v pitipadé,

ze neni v obchodnim rejstiiku zapsan, ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. e) zakona.

nebo

kopii Cestného prohlaseni k prokazani zakladni zpUsobilosti ne star$i nez 3 meésice ke dni

zahajeni vybérového fizeni (viz pfiloha ¢. 1 ZD).

Prokazani profesni zpusobilosti

Splnéni profesni zptsobilosti prokaze dodavatel predlozenim:

kopie vypisu z obchodniho rejstiiku, nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni predpis

zapis do takové evidence vyzaduje.
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V ptipadé prokazovéani profesni zpusobilosti jinou osobou musi byt dodavatelem ptedlozeny
doklady ve smyslu § 83 zdkona, a to v prostych kopiich (zékladni zptsobilost jiné osoby muize byt
prokazana také Cestnym prohlasenim — pfilohou ¢. 1 ZD).

Ucastnici mohou k prokazovani kvalifikace piedlozit v prosté kopii seznam kvalifikovanych

dodavatelt (§ 226 a nasl. zakona) nebo osvédceni (§ 233 a nasl. zakona).

9. Pozadavek na zpusob zpracovani nabidkové ceny

Nabidkova cena bude zpracovdna ocenénim polozek uvedenych v cenovém rozkladu, ktery tvoii
ptilohu ¢. 2 navrhu smlouvy (pfiloha ¢. 2 ZD). Dodavatel v cenovém rozkladu nesmi ménit,
upravovat ani slucovat jednotlivé polozky ani mnozstvi. Nesplnéni této podminky je divodem

k vylouceni ze zadavaciho fizeni.

Pii zpracovani nabidkové ceny je dodavatel povinen zasadné€ ocenit vSechny polozky. Pouze
v piipadech, kde z povahy dané¢ho plnéni, popt. z jeho specifik vyplyva, Ze jeho cena nemize byt
objektivné uvedena samostatné, nebot’ je z objektivnich diivodt zahrnuta v jiné polozce (napf.
protoZze ji takto koncipuje vyrobce ¢i dodavatel daného produktu, ktery zaclenil dodavatel do své
nabidky), 1ze pro danou polozkovou cenu uvést hodnotu ,,nula®, nicméné v téchto ptipadech musi
dodavatel v nabidce vyslovné vysvétlit divod, pro¢ takto danou polozku ocenil, spolu s informaci,

v cené které jiné poloZky je cena dan¢ho plnéni zahrnuta.

Dodavatelé nebudou nabidkovou cenu v K¢ bez DPH (uvedenou v navrhu smlouvy) vzeSlou

Z cenového rozkladu jakymkoli zpuisobem zaokrouhlovat.

Nabidkovd cena bude zahrnovat vesSkeré prace, dodavky a cCinnosti vyplyvajici ze zadavaci
dokumentace. V nabidkové cené musi byt zahrnuty veskeré naklady tc¢astnika a bude stanovena
jako nejvySe pripustna se zapoctenim veskerych nakladt, rizik a zisku na zakladé pozadavki

a informaci stanovenych touto dokumentaci. DPH musi byt tctovano dle platné pravni Gpravy.

10.Pozadavky na zpracovani nabidky a zpusob podavani nabidek

Nabidka musi byt zpracovana v Ceském jazyce a podana v elektronické podobé prostfednictvim

elektronického nastroje E-ZAK v detailu piislusné vefejné zakazky (URL viz uvod této ZD).

V piipadé, ze ucastnici vybérového tizeni predkladaji doklady v jiném nez ¢eském jazyce, musi byt

opatteny piekladem do ceského jazyka. Doklady ve slovenském jazyce se predkladaji bez prekladu.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidky.

Nabidka bude sefazena do téchto oddilt:
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- doklady prokazujici splnéni kvalifikace dle ¢l. 8 ZD (zéakladni zptsobilost je mozné prokazat
Cestnym prohlasenim - viz p¥iloha €. 1 ZD);

- prilozeny zavazny navrh smlouvy (priloha ¢. 2 ZD) s doplnénymi udaji (u vyznacenych casti
umoziujicich zapis);

Ugastnikiim neni povoleno pfipojovat do nabidky dokumenty, které jsou svym obsahem v rozporu

s podminkami uvedenymi v Zadavaci dokumentaci a jejimi piilohami. Ugastnici nejsou také

opravnéni podminovat podminky uvedené v Zadavaci dokumentaci nebo v jejich ptilohach dalsimi

podminkami, které zadavatelem nebyly vyslovné pozadovany.

Zadavatel muze pozadovat, aby Gcastnik v zadavatelem stanovené lhité objasnil predlozené udaje,
doklady anebo doplnil dalsi nebo chybéjici udaje a doklady, které nebudou hodnoceny podle kritérii
hodnoceni. Zadavatel muze tuto zadost ucinit opakované¢ a muze rovnéz stanovenou lhiitu
prodlouzit nebo prominout jeji zmeskéani. Pfedlozenim ¢i objasnénim dokladii / idajii v§ak nesmi
dojit ke zméné udaji, kterou jsou predmétem hodnoceni. Za objasnéni se povazuje ioprava
ocenéného soupisu praci, pokud neni dotéena celkova nabidkova cena. Uvedeny postup je pouze
pravem zadavatele, kter¢ miize byt vyuZito i v piipadé, Ze nebyly ptfedlozeny zadné udaje

a doklady.

11.0Obchodni, platebni a sankéni podminky

Obchodni, platebni a sankéni podminky jsou stanoveny Vv zavazném névrhu smlouvy, ktery je

ptilohou ¢. 2 zad4avaci dokumentace.

Ucastnikiim neni povoleno provadét v zavazném navrhu smlouvy zadné Upravy a podminovat
stavajici znéni smlouvy dal$imi podminkami. Ucastnik je povinen vyplnit vS§echny zvyraznéné ¢asti

smlouvy umoznujici zapis (doplnénim udaji ponechanych ve smlouvé k vyplnéni ucastnikem).

Neni rovnéz opravnén piikladat Zadné ptilohy k nadvrhu smlouvy, které tato Zaddvaci dokumentace

vyslovné nepredpoklada.

Vybrany ucastnik je povinen zadavateli poskytnout fadnou soucinnost, aby mohla byt fadné a vcas
podepsana smlouva. Neposkytne-li prvni ucastnik v potfadi fadnou soucinnost k podpisu smlouvy,
mize zadavatel uzaviit smlouvu s U€astnikem, ktery se umistil jako druhy v potadi. Takto mulze
zadavatel v ptipadé neposkytnuti sou¢innosti postupovat az k poslednimu ucastniku v pofadi. Timto

neni doteno vyhrazené pravo zadavatele zrusit vybérové fizeni do podpisu smlouvy.

12.Registrace dodavatele v elektronickém nastroji E-ZAK
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Podrobné informace tykajici se elektronického nastroje, jeho ovladani a pozadavkl naleznete

Vv uzivatelské prirucce dostupné na profilu zadavatele https://zakazky.cheb.cz/manual 2/ezak-

manual-dodavatele-pdf.

Pro ziskani moznosti ptihlaseni do systému E-ZAK je zapotiebi se registrovat do Centralni databaze

dodavatelt (CDD) systému FEN.cz na adrese https://fen.cz/#/registrace, kde naleznete vSechny

podrobnosti a navody k registraci.

Registrace dodavatele

Reqgistrace slouZi k vytvofeni (€tu subjektu, ktery bude ve vefejnych zakazkach zpracovavanych systémem E-ZAK vystupovat
jako dodavatel podle zakona. Dodavatelem se rozumi osoba, ktera nabizi poskytnuti dodavek, sluZeb nebo stavebnich praci,
nebo vice téchto osob spoleéné.

Pokud pouze cheete k jiZ registrovanému dodavateli vytvofit dalsi uZivatelské Oty (pfidat osoby opravnéné v systému konat
za dodavatele), nepouZivejte registraci, ale pfihlaste se za dodavatele a proved'te patfiénou zménu v detailu organizace.

Tento elektronicky nastroj E-ZAK je napojen na Centrdlni databdzi dodavateld portdlu FEM.cz, kde také
- probihd registrace a administrace dodavatelskych Gétd. Dle potfeby vyuZijte poloZky menu Registrace i
Prihldsit.

Zadavatel vSem dodavatelim doporucuje, aby si provedli na profilu zadavatele ,, Test nastaveni
prohlizece®. Test umoziluje provereni soucasti internetového prohlizece, spravnost jeho nastaveni

pro préci s elektronickym néstrojem, cvicné sestaveni a odeslani elektronické nabidky.

13.0Ostatni podminky

Zadavatel si vyhrazuje pravo:

- neposkytovat nahradu naklada, které ucastnici vynalozi na i€ast ve vybérovém fizent;

- pted rozhodnutim o vybéru dodavatele si ovétit informace uvadéné ticastnikem Vv nabidce;

- po vybraném tucastnikovi pozadovat originaly dokladu nebo ovéiené kopie uvedené v této ZD;
- do podpisu smlouvy zrusit vetfejnou zakazku bez udani divodu.

Ugastnikiim podanim nabidky nevznikaji zadna prava na uzavieni smlouvy se zadavatelem.
Zadavatel upozornuje, ze jsou dodavatelé povinni podat nabidku na cely predmét veiejné zakéazky.

Zadavaci dokumentace je vcetné vSech jejich pfiloh zvetfejnéna v plném rozsahu neomezenym
a pifimym dalkovym pfistupem na profilu zadavatele v elektronickém nastroji E-ZAK v detailu

ptislusné vetejné zakazky (URL viz Givod této ZD) v sekci ,,Zadavaci dokumentace®.

V souladu se zdkonem ¢. 340/2015 Sb., o zvlaStnich podminkich ucinnosti nékterych smluv,
uvefejilovani téchto smluv a o registru smluv, bude zadavatelem zvetejnéno Uplné znéni uzaviené

smlouvy véetné jejich pfipadnych zmén a dodatkd.

Strana 8 (celkem 9)


https://zakazky.cheb.cz/manual_2/ezak-manual-dodavatele-pdf
https://zakazky.cheb.cz/manual_2/ezak-manual-dodavatele-pdf
https://fen.cz/#/registrace

Zadavatel doporucuje vSem ucastnikiim priibézné sledovani profilu zadavatele, a to po celou dobu
trvani vybérového fizeni.

V ptipad¢ odstoupeni z ucasti ve vybérovém fizeni se ucCastnici vystavuji riziku vyplyvajiciho
Z ustanoveni § 1729 zakona ¢. 89/2012 Sb., obCansky zakonik.

Zadavatel pti zadavani této vefejné zakazky zohlednil povinnost dodrzovat zasady odpovédného

zadavani, environmentalniho odpovédného zadévani a inovaci, a to do té miry, kterou povazuje

vzhledem k povaze a smyslu zadavané vetejné zakazky za moznou.

V Chebu dne 16.10.2023

Ing. Michal Pospisil, mistostarosta

Ptilohy:
1. Cestné prohlaseni k prokazani zakladni zptisobilosti

2. Navrh smlouvy

Strana 9 (celkem 9)



