Meésto Cheb

Zadavaci dokumentace

k podlimitni verejné zakazce na sluzby zadavané formou zjednoduseného podlimitniho rizeni dle
§93 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdejsich predpisii (dale jen

., zdkon ) a internich predpisu zadavatele

., Vyroba informacniho bulletinu mésta Chebu —

Chebské radnicni listy*

Zadavatel: Mésto Cheb

Sidlo: nameésti Krale Jifiho z Podébrad 1/14, 350 20 Cheb 1
ICO: 00253979

Osoba opravnéna

jednat za zadavatele: Mgr. Antonin Jalovec, starosta

Profil zadavatele: https://zakazky.cheb.cz/profile_display_2.html
URL vefejné zakazky: https://zakazky.cheb.cz/contract display 825.html

Kontaktni osoby zadavatele
z hlediska administrativniho: Ing. Petra Simeckova, ufednice vefejnych zakazek
Telefon: 354 440 172
Email: simeckovap@cheb.cz

Ing. Klara Soukupova, ufednice vetejnych zakazek
Telefon: 354 440 514

Email: soukupova@cheb.cz

Toto zjednodusené podlimitni Fizeni bylo zahajeno ve smyslu § 53 zakona dne 03.05.2022

zvefejnénim vyzvy k podani nabidky na profilu zadavatele.
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1. Vvmezeni predmétu plnéni verejné zakazky

Pifedmétem zadavaciho fizeni je opakovana vyroba 16 500 kust informacniho bulletinu mésta Cheb
,,Chebské radni¢ni listy*.

Za timto ucelem zadavatel pozaduje:

Tisk 16 500 kusit informa¢niho bulletinu mésta véetné DTP (sazba a zlom) a nasledného kone¢ného
zpracovani v intervalu jednou meési¢né, respektive dvanactkrat rocn€. Vybranému uchazeci
poskytne zadavatel pred tiskem kazdého vydani informacniho bulletinu texty ve formatech DOC
a DOCX , fotografie, loga a dalsi grafické prvky v bézné pouzivanych formatech (JPG, PDF,
apod.). Spolecné stim bude preddna i obsahova maketa Spozadovanym umisténim texti a
grafickych prvkid na jednotlivych strankach. Na zakladé¢ téchto podkladt pfipravi vybrany uchaze¢
elektronickou verzi informacniho bulletinu ve formatu PDF, kterou odevzda do 2 dnt od predani
podkladl zadavateli k zavéreéné korektufe. Po nasledném provedeni zadavatelem pozadovanych
zmén bude realizovan tisk.

Celkovy pozadovany pocet kust informac¢niho bulletinu bude vybranym uchaze¢em vyhotoven do
5 dnil od pfedani dokoncené zavére¢né korektury zadavatelem. Nasledné vybrany uchaze¢ preda
neprodlen¢ 369 kust informacniho bulletinu zadavateli a zbyvajicich 16 131 kusi pieda distribuéni
spole¢nosti stanovené zadavatelem — misto predani Cheb. Mistem ptedani pozadovaného poctu 369
kust vytiski informacniho bulletinu je sidlo objednatele namésti Krale Jitiho z Podébrad 1/14,
Cheb. Vedle toho pteda vybrany uchaze¢ zadavateli také elektronickou verzi informacniho bulletinu
V plnobarevném provedeni ve formatu PDF.

Technicka specifikace tiskoviny:

format A4, barevnost 4/4 na vSech stranach, rozsah 20 stran - 16 stran na 80g LWC + 4 strany
obalka na 1159 KL, vazba V1, pfipadné vyjimeéné mize byt pozadovan zadavatelem vétsi rozsah
vytisku nez stanovenych 20 stran, konecny format A4, baleni po 100 kusech do félie, zadavatel
muze vyjimecné pozadovat vlozeni dodanych materiali do kazdého z pozadovanych vytiskli za
cenu 0,20 K¢/ks bez DPH.

Uhrada za piipadny vicetisk (vice neZ pozadovanych 20 stran) bude stanovena jako primérna cena
jednoho listu vytisku vychazejici z konkrétni nabidky uchazece.

Dodaci lhita:

do 5 dni od pfedani konecnych podkladd pro tisk (po provedeni zavérecné korektury)

od zadavatele.

2. Klasifikace verejné zakazky dle § 47 zakona

CPV: 79800000-2 Tiskatské a souvisejici sluzby
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3. Doba a misto plnéni verejné zakazky

Termin zahajeni plnéni: 01.08.2022

Termin ukonc¢eni plnéni: na dobu neurcitou

Misto plnéni: mésto Cheb

4. Predpokladana hodnota verejné zakazky bez dané z pridané hodnoty

DPH

Ptredpokladana hodnota vefejné zakazky ¢ini maximalné 4 896 000 K¢ bez DPH za 48 mésict.

5. Hodnoceni nabidek

Zakladnim kritériem hodnoceni veiejné zakazky je ekonomicka vyhodnost nabidek ve smyslu § 114
odst. 1 zakona. Ekonomicka vyhodnost nabidek bude hodnocena podle nejnizZ§i nabidkové ceny
v K¢ bez DPH uvedené v zavazném navrhu smlouvy o dilo.

Hodnoceni bude provedeno komisi jmenovanou zadavatelem, kterd na zéklad€ vyse nabidkové ceny
v K¢ bez DPH sestavi potradi nabidek.

Vitéznym dodavatelem se stane ten, kdo nabidne zadavateli nejnizsi nabidkovou cenu v K¢ bez
DPH.

V ptipadé rovnosti nabidkovych cen rozhodne o vitézném dodavateli los.

V souladu s ustanovenim § 39 odst. 4 zakona si zadavatel vyhrazuje pravo provést posouzeni
spInéni podminek ucasti aZ po hodnoceni nabidek, a to pouze u vybraného dodavatele

(acastnika zadavaciho Fizeni, ktery podal dle hodnoceni ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidku).

6. Zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace

Pisemnou Zadost o vysvétleni zaddvaci dokumentace mohou dodavatelé zaslat zadavateli do 7
pracovnich dnii pfed uplynutim terminu pro podani nabidek, a to nejlépe prostiednictvim
elektronického nastroje E-ZAK. V pripadé podani Zadosti prostiednictvim elektronického
nastroje E-ZAK dodavatelé uvedou pouze text zadosti a nepripojuji podpis ani obchodni
nazev spole¢nosti, a to ani do pripadné pripojenych priloh Zadosti!!!

V ramci dodrZeni ustanoveni § 211 zakona muzZe probihat podani zadosti o vysvétleni

zadavaci dokumentace a nasledné vysvétleni zadavaci dokumentace pouze elektronicky (e-

r 7 w

mailem, elektronickym nastrojem E-ZAK nebo _datovou zpravou). V pripadé podani zadosti

prostirednictvim datové zpravy (ID datové schranky: a8gbnyc) nebo e-mailem (kontaktni osobé

uvedené v iivodu této ZD) musi byt ze strany dodavatele uveden piedmét ,,Zadost o vysvétleni

Strana 3 (celkem 9)



zadavaci dokumentace — Vyroba informaé¢niho bulletinu mésta Chebu — Chebské radni¢ni
listy*.

Zadavatel uvetejni vysvétleni zadavaci dokumentace, v¢etné piesného znéni zadosti a ptipadnych
souvisejicich dokumentti nejpozdéji do 3 pracovnich dnti ode dne dorueni zadosti dodavatele, a to
pouze na profilu zadavatele (elektronicky nastroj E-ZAK) v detailu prislusné vefejné zakazky (URL
viz uvod této ZD) v sekei ,,Vysvétleni, doplnéni, zmény zadavaci dokumentace.

Zadavatel neni v souladu sustanovenim § 98 odst. 3 zakona povinen poskytnout vysvétleni
zadavaci dokumentace, pokud neni zadost o vysvétleni dorucena vcas. Pokud 1 piesto zadavatel
vysvétleni poskytne, nemusi dodrzet v takovém piipad¢ lhity stanovené zakonem.

Dodavatelé jsou povinni reflektovat pripadna vysvétleni, zmény ¢i doplnéni zadavaci

dokumentace v podanych nabidkach.

7. Zpusob podani nabidky, lhiata pro podani nabidky a termin otevirani
nabidek

Nabidky se podavaji pouze elektronicky prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK, a to

V detailu ptisluSné vetejné zakdzky (URL viz Givod této ZD)

Nabidky musi byt doru¢eny do 10:00 hod. dne 20.05.2022.

Otevirani nabidek prob&hne bez pfitomnosti ucastniki, protoze jsou pozadovany pouze nabidky
Vv elektronické podobé. Otevirani nabidek bude provedeno pracovniky mésta Chebu.

Dodavatel muZe podat v zadavacim Fizeni pouze 1 nabidku. Dodavatel, ktery podal v ramci
zadavaciho Fizeni vice nabidek samostatné nebo spolecné s jinymi dodavateli, nebo podal
nabidku a soucasné je osobou, jejimZ prostiednictvim jiny ucastnik prokazuje kvalifikaci,
bude zadavatelem vyloucen.

Pokud nebude nabidka zadavateli doruc¢ena ve lhuté nebo zpiisobem stanovenym v Zadavaci

dokumentaci, nepovazuje se za podanou a v pribéhu zadavaciho Fizeni se k ni nepfihliZi.

8. Komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem

Pisemna komunikace bude probihat dle ustanoveni § 211 zakona pouze elektronicky.

9. Pozadavky na prokazani kvalifikace

Zadavatel v ramci predmétného zaddvaciho fizeni poZzaduje prokdzani splnéni:

a) zakladni zptsobilosti,
b) profesni zpasobilosti;
c) technické kvalifikace.
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V souladu s ustanovenim § 53 odst. 4 zikona prokazuje dodavatel ve zjednoduSeném
podlimitnim Fizeni splnéni kvalifikace predloZenim pfislusnych dokladu v prosté kopii,
pricemz vSechny poZadované doklady k prokazani kvalifikace miize dodavatel nahradit
¢estnym prohliaSenim nebo jednotnym evropskym osvédcenim dle § 87 zakona. Dodavatelé
mohou také k prokazovani kvalifikace vyuZit seznam kvalifikovanych dodavateli (§ 226 a
nasl. zakona) a certifikat (§ 233 a nasl. zakona).

Povinnost predlozit doklad miize dodavatel splnit v souladu s § 45 odst. 4 zakona rovnéz
odkazem na odpovidajici informace vedené v informacnim systému verejné spravy nebo v
obdobném systému vedeném v jiném c¢lenském statu, ktery umoziiuje neomezeny dalkovy
pristup. Takovy odkaz musi obsahovat internetovou adresu a tdaje pro prihlaSeni a
vyhledani poZadované informace, jsou-li takové tidaje nezbytné.

Vybrany dodavatel je povinen dle § 122 zakona ptedlozit zadavateli na zakladé vyzvy originaly
nebo ovéiené kopie dokladli prokazujici splnéni kvalifikace, pokud nebyly jiz béhem zadavaciho
fizeni zadavateli ptedlozeny.

Doklady prokazujici zdkladni i profesni zptisobilost (dle § 77 odst. 1 zdkona) musi prokazovat
splnéni pozadovaného kritéria zptsobilosti nejpozdgji v dobé 3 mésici PREDE DNEM PODANI
NABIDKY.

Zadavatel doporucuje dodavatelim, aby k prokazani kvalifikace pouZili vzorova cCestna
prohlaseni, ktera tvori prilohu €. 1,2,3 Zadavaci dokumentace.

Prokazani zakladni zpusobilosti:

Zadavatel pozaduje, aby ucastnik prokazal, Ze dle § 74 odst. 1 zakona:

a) nebyl v zemi svého sidla v poslednich péti letech pfed zahajenim zadavaciho fizeni
pravomocné odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v pfiloze ¢. 3 zdkona nebo obdobny trestny
¢in podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se nepiihlizi;

b) nema v Ceské republice ani v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny datiovy
nedoplatek;

¢) nema v Ceské republice ani v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo
na penale na vefejné zdravotni pojisténi;

d) nema v Ceské republice ani v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo
na penale na socialni zabezpeceni a ptispévku na statni politiku zaméstnanosti;

e) neni v likvidaci, nebylo proti nému vydano rozhodnuti o upadku, nebyla vii¢i nému nafizena
nucena sprava podle jiného pravniho pfedpisu nebo neni v obdobné situaci podle pravniho

fadu zemé sidla dodavatele.
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Je-li dodavatelem pravnicka osoba, musi podminku podle § 74 odst. 1 pism. a) zakona spliovat tato
pravnickd osoba aziroven kazdy clen statutarniho organu. Je-li ¢lenem statutarniho organu
dodavatele pravnicka osoba, musi podminku podle § 74 odst. 1 pism. a) zakona spliiovat tato
pravnicka osoba, kazdy ¢len statutarniho organu této pravnické osoby a osoba zastupujici tuto
pravnickou osobu v statutarnim organu dodavatele.

Zakladni zpisobilost se prokazuje predlozenim dokladt dle § 75 zakona, neni-li vyuzito prokdzani
prostiednictvim Cestného prohldseni, seznamu kvalifikovanych dodavatelti, certifikat nebo
jednotného evropské osvédcent.

Prokazani profesni zpusobilosti

Splnéni profesni zpiisobilosti dle § 77 odst. 1 a 2 zadkona prokaze dodavatel predlozenim:

a) vypisu z obchodniho rejstiiku, nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni piedpis zapis

do takové evidence vyzaduje dle § 77 odst. 1 zakona;

b) dokladu o opravnéni k podnikani dle § 77 odst. 2 pism. a) zdkona v rozsahu odpovidajicim

predmétu vetejné zakazky;

Prokazani technické kvalifikace

Splnéni technické kvalifikace dle § 79 zakona prokéaze dodavatel predlozenim:
e min. 1 vyznamné sluzby obdobného rozsahu a pfedmétu plnéni, tj. tisk informacnich
bulletind, ve vysi min. 300 000 K¢ bez DPH pro jednoho zadavatele za dobu 12
meésici  poskytnutych dodavatelem v poslednich 3 letech spolu s osvédc¢enim
objednatele o fadném plnéni.

Prokazani kvalifikace v pfipadé spole¢né nabidky se fidi ustanovenim § 82 zdkona.

Prokézani kvalifikace prostiednictvim jiné osoby se fidi ustanovenim § 83 zakona.

Zmény v kvalifikaci

Pokud po ptedlozeni dokladl nebo prohlaSeni o kvalifikaci dojde v prubéhu zadavaciho fizeni
ke zmén¢ kvalifikace dodavatele, je povinen tuto zménu zadavateli do 5 pracovnich dnl oznamit
ado 10 pracovnich dni od oznameni této zmény piedlozit nové doklady nebo prohlaseni
ke kvalifikaci. Nevztahuje se to na pfipady, jestlize podminky kvalifikace jsou piesto nadale
splnény, nedoslo k ovlivnéni kritérii pro snizeni poctu dodavatelli nebo nabidek a nedoslo

k ovlivnéni kritérii hodnoceni nabidek.

Strana 6 (celkem 9)



10. Pozadavek na zpusob zpracovani nabidkové ceny

Nabidkova cena bude stanovena jako nejvySe pfipustnad se zapoctenim veskerych nakladu, rizika
a zisku. V nabidkové cené musi byt dale zahrnuty veskeré naklady zhotovitele, a to véetné naklada
na dopravu do pozadovaného mista dodani.
Nabidkova cena bude uvedena v ¢lenéni:

- celkova cena v K¢ bez DPH;

- vycisleni DPH v K¢

- celkova cena v K¢ s DPH;

11.Zpisob podani a obsah nabidky

Nabidka v c¢eském jazyce musi byt zpracovdna pisemné v elektronické podobé a podéana
prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK v detailu pfislusné vefejné zakazky (URL viz uvod
této zadavaci dokumentace). Pro piedkladani dokladl 1ze ze strany dodavatelli vyuZit ustanoveni §
45 zakona.

V ptipad¢, Ze ucastnici zadavaciho tizeni predkladaji doklady Vv jiném nez ¢eském jazyce, musi byt
opatfeny piekladem do ceského jazyka. Doklady ve slovenském jazyce a doklady o vzdélani v
latinském jazyce se predkladaji bez prekladu.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidky.

Obsah elektronicky podavanych nabidek:

e doklady prokazujici kvalifikaci dle ¢l. 9 ZD (mozné prokazat ptilohami ¢. 1, 2 a 3
ZD)
e zavazny navrh smlouvy (pfiloha ¢. 4 ZD) s doplnénymi udaji (u vyznacenych

¢asti umoziujicich zapis)

12.0Obchodni, platebni a sank¢ni podminky

Zavazné obchodni podminky jsou uvedeny v navrhu Smlouvy (P¥iloha ¢. 4 ZD). Ugastnik

zadavaciho fizeni neni opravnén ¢&init v navrhu smlouvy zmény ¢i doplnéni s vyjimkou udaju, které

jsou vyslovné vyhrazeny pro doplnéni ze strany ucastnika zadavaciho fizeni (oznaceno

podbarvenim). Uprava, dopInéni &i zmény ué¢inéné dodavatelem v Navrhu smlouvy o dilo, které tato
Zadavaci dokumentace nepfedpokladd, znamena poruSeni zadavacich podminek s disledkem
vylouc¢eni ze zaddvaciho fizeni. Nabidka dodavatele musi respektovat stanovené obchodni
podminky a v zadné casti nesmi obsahovat ustanoveni, které by bylo v rozporu s obchodnimi

podminkami a které by znevyhodnovalo zadavatele.
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Platebni podminky, dodaci podminky, zaru¢ni podminky a sankéni podminky jsou uvedeny

v navrhu smlouvy o dilo (Pfiloha ¢. 4 ZD).

13. Registrace dodavatele v elektronickém nastroji E-ZAK

Podrobné informace tykajici se elektronického nastroje, jeho ovladani a pozadavkil naleznete v

uzivatelské ptiruc¢ce dostupné na profilu zadavatele https://zakazky.cheb.cz/manual_2/ezak-manual-

dodavatele-pdf.

Pro ziskani moznosti ptihlaseni do systému E-ZAK je zapotiebi se registrovat do Centralni databaze
dodavateli (CDD) systému FEN.cz na adrese https://fen.cz/#/registrace, kde naleznete vSechny
podrobnosti a navody Kk registraci.

Registrace dodavatele

Registrace slouZi k vytvofeni 0¢tu subjektu, ktery bude ve vefejnych zakazkach zpracovavanych systémem E-ZAK vystupovat
jako dodavatel podle zakona. Dodavatelem se rozumi osoba, ktera nabizi poskytnuti dodavek, sluZeb nebo stavebnich praci,
nebo vice téchto osob spoleéné.

Pokud pouze cheete k jiZ registrovanému dodavateli vytvofit dalsi uZivatelské Oéty (pfidat osoby opravnéné v systému konat
za dodavatele), nepouZivejte registraci, ale pfihlaste se za dodavatele a provedte patfiénou zménu v detailu organizace.

Tento elektronicky nastroj E-ZAK je napojen na Centrdlni databdzi dodavatelf portdlu FEN.cz, kde také
- probihd registrace a administrace dodavatelskych G&td. Dle potfeby wyuZijte poloZky menu Registrace £
Prihldsit.

Zadavatel vSem dodavateliim doporucuje, aby si provedli na profilu zadavatele ,,Test nastaveni
prohlizece®. Test umoznuje proveéfeni soucasti internetového prohliZzece, spravnost jeho
nastaveni pro praci s elektronickym ndstrojem, cvicné sestaveni a odesldni elektronické

nabidky.

14. Vyuziti poddodavatela

Zadavatel pro plnéni této vefejné zakdzky neomezuje rozsah vyuziti poddodavatelt.

15. Ostatni podminky

Utastnik je povinen podat nabidku na cely pFfedmét plnéni vefejné zakazky.

Zadavaci dokumentace je vcetné vSech jejich piiloh zvefejnéna v plném rozsahu neomezenym
a pifimym dalkovym piistupem na profilu zadavatele v elektronickém nastroji E-ZAK v detailu
ptislusné vetejné zakazky (URL viz tivod této ZD) v sekci ,,Zadavaci dokumentace.

Zadavatel si dle ustanoveni § 122 odst. 4 zakona zjisti idaje o skuteném majiteli vybraného
dodavatele.
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https://zakazky.cheb.cz/manual_2/ezak-manual-dodavatele-pdf
https://zakazky.cheb.cz/manual_2/ezak-manual-dodavatele-pdf

Vybrany dodavatel je povinen v souladu s § 122 odst. 3 zakona predlozit elektronicky
na zakladé vyzvy odeslané zadavatelem originily nebo ovérené Kkopie dokladi prokazujici
splnéni kvalifikace (pokud je zadavatel jiZ nema k dispozici)

Zadavatelem pozadované originaly nebo uiedné uvérené kopie dokumenti musi byt predlozeny v
elektronické podobé v souladu s ustanovenim § 211 zakona, a to bud’ v digitadlnim origindle
podepsaném zarucenym elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném certifikatu
vystaveném akreditovanym poskytovatelem certifikacnich sluzeb nebo ve formé autorizované
konverze podle zakona ¢. 300/2008 Sb., v ptipadé, kdy je original v listinné (analogové) podobg.
Autorizovanou konverzi je mozné provést souhrnné (jedna ovéfovaci dolozka) k vice dokladtim ¢i
prohlasenim.

Zadavatel v zadavaci dokumentaci zohlednil povinnost dodrzovat zasady odpovédného zadavani
vefejnych zakazek, a to do té miry, kterou povazuje vzhledem k povaze a smyslu zadavané vetejné
zakadzky za moznou.

Zadavatel doporucuje dodavateliim pribézné sledovani profilu zadavatele, a to po celou dobu

trvani zadavaciho Fizeni.

V Chebu dne 03.05.2022

Mgr. Antonin Jalovec, starosta

Ptilohy:
1. Cestné prohlaseni k prokazani zékladni zptisobilosti.
2. Cestné prohlaseni o splnéni profesni zptisobilosti.
3. Cestné prohlaseni o splnéni technické kvalifikace.
4

. Navrh smlouvy o dilo.
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