meésto Cheb

Zadavaci dokumentaci

na verejnou zakdazku malého rozsahu (ddle také jako ,,verejna zakazka ) na dodavky dle § 31
zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakdzek, ve znéni pozdejsich predpisu (dale jen
,,zdkon ) @ internich predpisii zadavatele

,,Kancelarské potieby pro mésto Cheb*

Zadavatel: mésto Cheb

Sidlo: nameésti Krale Jifiho z Podébrad 1/14, 350 20 Cheb 1
ICO: 00253979

Profil zadavatele: https://zakazky.cheb.cz/profile_display 2.html
URL vefejné zakazky https://zakazky.cheb.cz/contract_display 557.html

Osoba opravnéna
jednat za zadavatele: Mgr. Vaclav Sykora, MBA, tajemnik M¢stského ufadu Cheb

(schvaleni vybéru dodavatele)
Mgr. Antonin Jalovec, starosta (podpis ramcové dohody)

Kontaktni osoba zadavatele
Z hlediska administrativniho: Ing. Jifi Kurucz, Gfednik vefejnych zakazek
Telefon: 354 440 172

Email; kurucz@cheb.cz

Mgr. Eva Danihelkova, Ufednice vetejnych zakdzek
Telefon: 354 440 514
Email: danihelkova@cheb.cz
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1. Vymezeni predmétu plnéni verejné zakazky

Predmétem vetejné zakazky jsou prabézné dodavky kancelafskych a papirnickych potieb
pro potieby mésta Chebu. Seznam zadavatelem pozadovanych komodit tvoii pfilohu ¢. 3 ZD.

Dodavatelé jsou povinni do pfilohy €. 3 ZD, kterd musi byt soucasti nabidky, doplnit nésledujici:
cenu za jednotku v K¢ bez DPH zaokrouhlenou na 2 desetinna mista, ¢astku DPH v K¢, cenu
za jednotku v K¢ véetné DPH a obchodni nazev.

Zadavatel si vyhrazuje pravo uzavitit ramcovou dohodu pouze s 1 dodavatelem.

2. Doba a misto plnéni verejné zakazky

Termin uzaviceni ramcové dohody je podminén ukoncenim vybérového Fizeni a podepsanim
prislusné ramcové dohody. Zadavatel si tak zuvedeného divodu vyhrazuje pravo
jednostranné zménit piedpokladany termin uzavieni dohody.

Dil¢i plnéni na zdklad€ uzaviené

ramcové dohody: dil¢i plnéni budou zadavana dle aktualnich
potieb zadavatele.

Termin ukonceni plnéni na zaklad¢

uzaviené ramcové dohody: uplynutim 12 mésici ode dne nabyti ucinnosti
rdmcové dohody nebo predasnym vycerpanim
finan¢niho objemu ramcové dohody.

Misto plnéni: budovy Mé&stského utadu Cheb.

3. Prohlidka mista plnéni verejné zakazky

S ohledem na charakter vetejné zakazky se prohlidka mista plnéni nebude konat.

4. Predpokladana hodnota verejné zakazky bez DPH

Celkova ptedpokladana hodnota vetejné zakazky po dobu trvani ramcové dohody ¢ini 300 000 K¢
bez DPH.

Ptfedpokladand hodnota vetejné zakazky je zaroven cenou udavajici maximalni objem pfislusné
vefejné zakazky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo objednavat jednotliva dil¢i plnéni operativné dle aktualnich
potieb a situace v pribéhu plnéni ramcové dohody.

Zadavatel se nezavazuje k celkovému vycerpani piredpokladané hodnoty ramcové dohody.

5. Podminky plnéni na zakladé uzaviené ramcové dohody

Zamérem zadavatele je uzavieni ramcové dohody (zadavatel bude postupovat obdobné jako
Vv ptipad¢ § 134 zakona) S jednim dodavatelem po dobu 12 mésicti ode dne nabyti u€¢innosti dohody
nebo predéasnym vycerpanim finan¢niho objemu ramcové dohody.

Po dobu trvani ramcové dohody bude zadavatel oslovovat vybraného dodavatele k poskytnuti
konkrétniho pInéni.
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Dil¢i vefejné zakdzky (plnéni) budou realizovany na zdklad¢ zadavatelem odeslané vyzvy
(objednavky) dodavateli.

Rozsah konkrétnich dil¢ich plnéni bude vzdy upiesnén v dil¢ich objednavkach na dodéani zbozi,
které s vybranym dodavatelem budou uzavirany.

Blizsi informace tykajici se pisemnych vyzev a objednavek jsou uvedeny v zavazném navrhu
ramcové dohody.

Dodavatel je povinen zadavateli nabidnout pro dil¢i pInéni alespon takové podminky,
na jejichz zakladé s nim byla ramcova dohoda uzaviena.

Zadavatel se nezavazuje k jakémukoliv minimalnimu odbéru a ucastnik vybérového Fizeni
(dale jen ,,icastnik*) neni opravnén nabizené zbozi a jeho hodnotu podminit min. odebiranym
mnoZzstvim.

6. Zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace

Pisemna zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace musi byt doruc¢ena zadavateli nejpozdéji
do 10:00 hod. dne 24.01.2019, a to vyhradné prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

Odeslani Zadosti se provadi v detailu prislusné verejné zakazky (URL viz tvod této ZD)
Vv sekei ,,Vysvétleni, zména a doplnéni zadavaci dokumentace®.

V zadosti dodavatelé uvedou pouze dotaz a k zadosti nepfipojuji podpis ani obchodni nazev
spolecnosti.

Zadavatel bude uvefejnovat odpovédi na dorucené zadosti vyhradné prostfednictvim profilu
zadavatele, a to v¢etné pfesného znéni zZadosti.

V ramci dodrZeni principu rovného zachazeni se vSemi ucastniky nemiiZe byt vysvétleni
zadavaci dokumentace poskytovano telefonicky!

Zadavatel mize poskytnout ucastnikiim vysvétleni zadavaci dokumentace i bez predchozi zadosti.
V takovém piipadé¢ bude vysvétleni zaddvaci dokumentace také uvetejnéno na profilu zadavatele.

7. Hodnoceni nabidek

Kritériem hodnoceni je ekonomicka vyhodnost nabidek. Zadavatel bude ekonomickou vyhodnost

v

Dil¢i hodnotici kritéria: Viha dil¢iho kritéria:
A. vyse celkové nabidkové ceny v K¢ bez DPH za kritérium A 50 %
B. vysSe celkové nabidkové ceny v K¢ bez DPH za kritérium B 30 %
C. vyse celkové nabidkové ceny v K¢ bez DPH za kritérium C 20 %

Popis dil¢ich hodnoticich kritérii:

A. Vyse celkoveé nabidkové ceny v K¢ bez DPH za kritérium A
V ramci tohoto kritéria dodavatel (1¢astnik) predlozi celkovou cenu dle tabulky A pfilohy ¢. 3 ZD.

Tv v
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B. Vyse celkové nabidkové ceny v K¢ bez DPH za kritérium B
V réamci tohoto kritéria dodavatel (uCastnik) ptedlozi celkovou cenu dle tabulky B pftilohy ¢. 3 ZD.

cvwr

C. Vyse celkové nabidkové ceny v K¢ bez DPH za kritérium C
V réamci tohoto kritéria dodavatel (uCastnik) ptedlozi celkovou cenu dle tabulky C pftilohy ¢. 3 ZD.

cv v

Zpusob hodnoceni kritérii

A) Vyse celkové nabidkové ceny v K¢ bez DPH za kritérium A

Cv v

100 x X 0,5
hodnocena nabidkovéa cena bez DPH

Pro hodnoceni bude pouzita celkova nabidkova cena v ramci kritéria ,,A* v K¢ bez DPH dle
prilohy ¢. 3 ZD doplnéné ucastnikem.

B) Vyse celkové nabidkové ceny v K& bez DPH za kritérium B

cvwr

100 x x 0,3
hodnocena nabidkova cena bez DPH

Pro hodnoceni bude pouzita celkova nabidkova cena v ramci kritéria ,,B*“ v K¢ bez DPH dle
prilohy ¢. 3 ZD doplnéné ucastnikem.

C) Vyse celkové nabidkové ceny v K¢ bez DPH za kritérium C

v

100 x X 0,2

hodnocena nabidkova cena bez DPH

Pro hodnoceni bude pouzita celkova nabidkova cena v ramci kritéria ,,C*“ v K¢ bez DPH dle
prilohy ¢. 3 ZD doplnéné ucastnikem.

Nabidkové ceny v K¢ bez DPH musi byt uvedeny v piiloze ¢. 3 ZD. Uvedené hodnoty budou
pouzity pro hodnoceni. Zastupci zadavatele sestavi potfadi nabidek v rdmci kazdého hodnoticiho
kritéria, a to dle ziskanych bodli vyse uvedenym zplisobem. Celkové potfadi bude stanoveno
souctem bodu dosazenych v jednotlivych kritériich a jako nejvhodnéjsi bude hodnocena nabidka
s nejvyssim dosazenym celkovym poctem bodil. Nejvyse miize dodavatel ziskat 100 bodii.
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V piipad€¢ rovnosti bodli v celkovém hodnoceni se celkové potfadi nabidek stanovi podle bodi
ziskanych v ramci hodnocenti kritéria ,,A*. Pokud i nadéle bude dochazet ke shod¢, bude rozhodnuto
dle hodnoticiho kritéria ,,B*.

V piipadé, Zze nabidkové hodnoty vSech dil¢ich kritérii budou u 2 a vice Ucastnika stejné, bude

vitézem ten ucastnik, ktery podal nabidku jako prvni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo provést posouzeni splnéni podminek ucasti az po hodnoceni
nabidek, a to pouze u vybraného dodavatele (icastnika vybérového rizeni, ktery podal dle
hodnoceni ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidku).

8. Zpusob podani nabidky, lhuta pro podani nabidky a termin otevirani nabidek

Nabidky se podavaji pouze elektronicky pomoci elektronického nastroje E-ZAK, a to v detailu
prislusné vetejné zakazky (URL viz Gvod této ZD).

Nabidky musi byt doruceny do 10:00 hod. dne 28.01.2019.

Otevirani nabidek prob¢hne bez pfitomnosti Ucastnikli, protoZe jsou pozadovany pouze nabidky
Vv elektronické podobg.

Dodavatel miZe podat v zadavacim Fizeni pouze 1 nabidku. Dodavatel, ktery podal v ramci
zadavaciho Fizeni vice nabidek samostatné nebo spole¢né s jinymi dodavateli, nebo podal
nabidku a soucasné je osobou, jejimZ prostiednictvim jiny ucastnik prokazuje kvalifikaci,
bude zadavatelem vyloucen.

Pokud nebude nabidka zadavateli dorucena ve lhité nebo zptisobem stanovenym v Zadavaci
dokumentaci, nepovaZuje se za podanou a v pribéhu zadavaciho Fizeni se k ni neprihlizi.

Zadavatel upozornuje, Ze elektronické otevirani nabidek neni vefejné.

Hodnoceni nabidek a posouzeni splnéni podminek ucasti bude provedeno zastupci zadavatele.

9. Informace o vysledku zadavaciho Fizeni

Utastnici zadavaciho fizeni budou o vysledku vybérového fizeni informovéni prostfednictvim
elektronického nastroje E-ZAK. Rozhodnuti o vybéru dodavatele, Rozhodnuti o vylouceni
ucastnika a piipadné Rozhodnuti o zruSeni vybérového fizeni bude zadavatelem uvefejnéno

na profilu zadavatele.

10. Pozadavky na prokazani kvalifikace

Zadavatel v ramci predmétného vybérového fizeni pozaduje:

a) prokazani zakladni zptsobilosti,

b) prokazani profesni zpisobilosti.

Zakladni zpusobilost splni udastnik, ktery pfedlozi:
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e kopie doklada dle § 74 zakona,;
nebo

e Kkopii ¢estného prohlaseni k prokazani zakladni zpusobilosti ne star$i nez 3 mésice ke dni
podani nabidky (viz piiloha ¢. 1);

Profesni zpusobilost splni ucastnik, kterv piedlozi:

e Kkopii vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan (ne star$i nez 3 mésice pired dnem podani nabidky);

Ucastnici mohou k prokazovani kvalifikace piedlozit v prosté kopii seznam kvalifikovanych
dodavatelt (viz § 226 a nasl. zakona), osvédceni (viz § 233 a nasl. zékona) a jednotné evropské
osvédéeni (viz § 87 zakona).

11. Pozadavek na zpusob zpracovani nabidkové ceny.

Nabidkova cena bude uvedena v nasledujicim ¢lenéni:

- celkova cena v K¢ bez DPH za kritérium ,,A* a celkova cena véetné DPH za kritérium ,,A*
- celkova cena v K¢ bez DPH za kritérium ,,B* a celkova cena v¢etné DPH za kritérium ,,B“
- celkova cena v K¢ bez DPH za kritérium ,,C* a celkova cena véetné DPH za kritérium ,,C*
DPH bude uctovano dle platné pravni upravy.

Nabidkové ceny v ramci jednotlivych kritérii budou stanoveny jako ceny maximalni, nejvyse
pfipustné a musi v nich byt zahrnuty veSkeré naklady dodavatele spojené s plnénim vetejné
zakazky.

Celkové nabidkové ceny budou sloZzeny ze souc¢tu jednotkovvch cen poloZzek zbozi v ramci
jednotlivvch Kritérii.

Nabidkové ceny kritérii obsahujici jednotlivé polozky budou stanoveny dle ptilohy ¢. 3 této ZD,
ktera obsahuje veskeré pozadované polozky a maximalni pfipustnou horni cenovou hranici v K¢
bez DPH. Cena za jednotku v K¢ bez DPH musi byt zaokrouhlena na 2 desetinna mista.

Nabidkovd cena bude zahrnovat dodavky a cinnosti vyplyvajici ze zadavacich podkladd, tj.
dopravng, balné, reklamacni tfizeni atp. Podkladem pro zpracovani nabidkové ceny je tato zadavaci
dokumentace vcetné vsech jejich priloh.

Nabidkova cena bude stanovena pro danou dobu plnéni jako cena nejvyse pfipustna se zapoctenim
veskerych nékladd, rizik, zisku a finan¢nich vlivll (napf. inflace) po celou dobu realizace zakazky
v souladu s podminkami uvedenymi v zadavaci dokumentaci.

Utastnici jsou povinni dodrZet maximalni p¥ipustnou horni cenovou hranici a ocenit
(nabidnout) v§echny ¢asti zboZi uvedené v priloze ¢. 3 ZD. Dodavatel musi nabizet min. takové
pInéni, jaké je specifikovano v priloze ¢. 3 ZD. Dodavatel je opravnén nabizet plnéni, které
bude jednoznac¢né a bez pochybnosti lepSi, vyhodnéjsi pro zadavatele, pricemz vSak stale musi
spliiovat min. poZadavky.

Zadavatel upozoriiuje, Ze predpokladané roc¢ni objemy jsou pouze orientacni a mohou se
od skutecného odbéru lisit. V pfipadé, ze bude v priubéhu plnéni vefejné zakazky vycerpan
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ptedpokladany objem urcité polozky, neznamend to, ze polozka nemuiize byt dale objednavéna.
Vetejna zakazka i vSechny jeji polozky zlstavaji platné do té doby, nez bude vycerpan celkovy
finan¢ni objem, ktery je ptfedstavovan celkovou nabidkovou cenou vybrané¢ho dodavatele a/nebo
do skonceni platnosti ramcové dohody.

12. Pozadavky na zpracovani nabidky (podminky ucasti ve vvbérovém rizeni)

Nabidka bude zpracovana v Ceském jazyce a podana v elektronické podobé prostiednictvim
elektronického nastroje E-ZAK.

Nabidka bude sefazena do téchto oddilt:

- doklady prokazujici splnéni zakladni a profesni zpusobilosti dle ¢l. 10 ZD;

- seznam komodit (piiloha ¢. 3);

- navrh ramcové dohody (pfiloha ¢. 2 ZD) s doplnénymi udaji (u vyznacenych ¢asti umoznujicich
zapis) a podepsany Ucastnikem nebo osobou opravnénou jednat za ucastnika — U pravnickych
osob zptusobem dle obchodniho rejsttiku; osoby neuvedené v obchodnim rejstiiku jsou povinny

dolozit ptislusné povéieni ¢i plné moci (prosta kopie);

Varianty nabidek zadavatel nepFipousti.

Zadavatel muze pozadovat, aby Gcastnik v zadavatelem stanovené lhité objasnil predlozené udaje,
doklady anebo doplnil dalsi nebo chybéjici daje a doklady, které nebudou hodnoceny podle kritérii
hodnoceni. Zadavatel miZe tuto Zadost ucinit opakované a miize rovné€z stanovenou lhitu
prodlouzit nebo prominout jeji zmeskani. PiedloZzenim ¢i objasnénim dokladii / iidaji vSak nesmi
dojit ke zméné€ podané nabidky. Za objasnéni se povazuje 1 oprava ocenéné¢ho seznamu komodit,
pokud neni dotcena celkova nabidkova cena. Uvedeny postup je pouze pravem zadavatele, které

muze byt vyuzito i v pfipad€, Ze nebyly ptedlozeny zadné tidaje a doklady.

13. Obchodni, platebni a sankéni podminky

Obchodni, platebni a sankéni podminky jsou stanoveny v zdvazném navrhu ramcové dohody, ktera
je ptilohou €. 2 ZD.

Utastnikim neni povoleno provadét v zavazném navrhu ramcové dohody ani seznamu komodit
7adné Upravy a podmifiovat stavajici znéni dohody dalsimi podminkami. Uastnik je povinen
vyplnit vSechny zvyraznéné c¢asti dohody umoznujici zapis (doplnénim udaji ponechanych

ve smlouve k vyplnéni ti€astnikem).

Vybrany dodavatel je povinen zadavateli poskytnout fadnou soucinnost, aby mohla byt fadn¢ a vcas
podepsana ramcova dohoda. Neposkytne-li ucastnik prvni v potfadi fadnou souéinnost k podpisu
rdmcové dohody, mlze zadavatel uzaviit rdmcovou dohodu s Ucastnikem, ktery se umistil jako

druhy v poradi. Takto muze zadavatel v pfipadé neposkytnuti soucinnosti postupovat az
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k poslednimu ucastniku Vv pofadi. Timto neni dotéeno vyhrazené pravo zadavatele zrusit vybérové

fizeni do podpisu ramcové dohody.

14. Katalog predmétii plnéni

Vybrany dodavatel dolozi nejpozdéji do podpisu dohody textovy nebo obrazovy katalog s popisem
a dostate¢né ptesnou specifikaci nabizeného pfedmétu plnéni pro kazdou polozku VZ. Vybrany
dodavatel muze dolozit katalog, prospekt nebo jiny doklad, ze kterého budou patrné vSechny
podstatné vlastnosti produktu.

UCASTNIK MUSI V KATALOGU JEDNOZNACNE IDENTIFIKOVAT NABIZENE
PLNENI.

Katalog bude zpracovan v CESKEM JAZYCE a bude obsahovat min. nasledujici néleZitosti
pro jednotlivé polozky ptilohy €. 3 ZD:

- obchodni nazvy polozek;

- kompletni specifikaci polozek.

15. Reqgistrace dodavatele v elektronickém nastroji E-ZAK

Podrobné informace tykajici se elektronického nastroje, jeho ovladani a pozadavki naleznete
v uzivatelské pftiru¢ce dostupné na profilu zadavatele (https://zakazky.cheb.cz/manual 2/ezak-
manual-dodavatele-pdf a https://zakazky.cheb.cz/manual_3/qcm-podepisovaci_applet-pdf).

Pro ucast ve vybérovém fizeni této vetejné zakazky je nutné provést registraci dodavatele v E-ZAK

na adrese https://zakazky.cheb.cz/profile_display 2.html. K usp&nému dokonéeni registrace je

vhodné vyuzit platny elektronicky podpis zaloZeny na kvalifikovaném certifikatu. Pokud takovyto
elektronicky podpis nevlastnite, 1ze dokoncit registraci 1 bez jeho vyuziti. Pro plnohodnotnou ucast
v této vetejné zakazce tak neni nutné elektronicky podpis zalozeny na kvalifikovaném certifikatu
vlastnit.

V piipadé, Ze se Vam nedaii zaregistrovat do systému, je Vase ICO pravdépodobné jiz obsazeno.
Je mozné, Ze dodavatel byl pravdépodobné pied vypsanim této nebo jiné vetfejné zakazky
,predregistrovan® zadavatelem, ptfipadné poveérenou osobou a je tedy jiz veden v evidenci systému.
Postup dokonceni registrace je velice podobny postupu popsaném v odstavci vyse. Pouze je nutné
do dokonceni registrace vstoupit pomoci hypertextového odkazu z predregistracniho emailu, ktery
byl zaslan na adresu dodavatele. V piipadé ztraty nebo neobdrZeni piedregistracniho emailu lze
kontaktovat povétené osoby zadavatele z hlediska administrativniho (uvedeny v Gvodu této ZD)
pro jeho opétovné odeslani, piipadné ndpravu jinym zplsobem.

Pozn.: Predregistracni email, resp. odkaz v ném obsaZeny, ma omezenou platnost, proto je mozné,

Ze nebudete moci dokoncdit registraci i v pripadé, Ze tento email byl odeslan.
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Zadavatel vSem dodavatelim doporucuje, aby si provedli na profilu zadavatele ,,Test

nastaveni prohlizece*. Test umozZiiuje provéieni soucasti internetového prohliZece, spravnost

jeho nastaveni pro praci s elektronickym nastrojem, cviéné sestaveni a odeslani elektronické

nabidky.

16. Ostatni podminky

Zadavatel si vyhrazuje pravo:
- neposkytovat nahradu nakladi, které ucastnici vynalozi na ucast ve vybérovém fizeni;

- pted rozhodnutim o vybéru dodavatele si ovértit informace uvadéné ucastnikem v nabidce;

- po vybraném ucastnikovi poZzadovat origindly dokladii nebo ovéfené kopie uvedenych v této
ZD;

- vylou¢it ucastnika pii nedodrzeni zadavacich podminek uvedenych v této ZD;

do podpisu smlouvy zrusit vetejnou zakdzku.
Zadavatel upozoriiuje, ze jsou dodavatelé povinni podat nabidku na cely pfedmét vefejné zakazky.

Zadéavaci dokumentace je vcetné vSech jejich pfiloh zvefejnéna v plném rozsahu na profilu
zadavatele v elektronickém nastroji E-ZAK v detailu pfisluSné vetejné zakazky (URL viz Givod této
ZD) v sekei ,,Zadavaci dokumentace®.

Zadavatel doporucuje vSem udastnikim prubézné sledovani profilu zadavatele, a to po celou dobu
trvani vvbérového fizeni.

V pripad€ odstoupeni z ucasti ve vybérovém fizeni se dodavatelé vystavuji riziku vyplyvajiciho
Z ustanoveni § 1729 zakona ¢. 89/2012 Sb., obéansky zakonik.

V Chebu dne 16.01.2019

Mgr. Vaclav Sykora, MBA, tajemnik Méstského ufadu Cheb

Ptilohy:

1. Cestné prohlaseni k prokazani zakladni zptsobilosti
2. Navrh ramcové dohody

3. Seznam komodit

4. Vzory dorucenek C5
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Pfiloha ¢. 1

Cestné prohlaseni k prokazani zakladni zpisobilosti

ProhlaSuji mistopiisezné, ze jako ucCastnik vybérového fizeni vradmci vefejné zakazky

»Kancelarské potieby pro mésto Cheb“ spliuji zdkladni zptisobilost ve smyslu § 74 odst. 1 az 3

zakona ¢. 134/2016 Sb., 0 zadavani vetejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Dne: oo,

podpis ucastnika nebo osoby opravnéné jednat za
ucastnika
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