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Uvod
Elektronicky nastroj E-ZAK byl vytvoten v souladu se zakonem ¢.137/2006, o vetejnych zakazkach (dale

jen ZVZ), a byl atestovan jako slozity elektronicky nastroj podle vyhlasky ¢. 326/2006 Sb., o atestatnim
fizeni pro elektronické nastroje. Podrobnosti naleznete na strankach produktu.

Mezi hlavni funkce tohoto nastroje k podpote elektronického zadavani verejnych zakazek patii:

e prehled vefejnych zakéazek — pro vetejnost poskytuje E-ZAK ptehled aktualnich a uzavienych
vetejnych zakazek prislusSného zadavatele spolu se zékladnimi informacemi k vetejné zakazce,

e poskytovani zadavaci dokumentace v elektronické podobé — umoziuje poskytnout neomezeny a
ptimy dalkovy pfistup k zadavaci dokumentaci vetejné zakazky, nebo ji zptistupnit az na zaklade
schvaleni elektronicky podané Zadosti,

e dodatecné informace k zaddvacim podminkam — systém piijima elektronické zaddosti o dodatecné
informace, upozornuje na né povérené osoby, umoznuje odpovidat na tyto zadosti a odpovédi
patfiénym zptisobem zpétné redistribuuje a uvetejiuje,

e vyzvy dodavatelim — u vetejnych zakazek zahajovanych zaslanim vyzvy ¢i na zakladé ramcové
smlouvy obdrzi vybrani dodavatelé v ramci systému elektronickou vyzvu a zéroven jim je zaslan
upozornovaci e-mail s oznamenim, ze v systému E-ZAK obdrzeli zpravu a kde si ji mohou po
prihlaseni vyzvednout,

e podani elektronickych nabidek, ptredbéznych nabidek a zadosti o ucast, stanovi-li to zadavatel v
ramci daného zadavaciho fizeni,

e clektronické aukce dle ZVZ jako mozny zptsob hodnoceni nabidek, stanovi-li to zadavatel v rdmci
daného zadavaciho fizeni,

dynamicky ndkupni systém coby plné elektronicky zptisob zadavani vetejnych zakazek,
zadavani zakazek na zaklad¢ ramcovych smluv (tzv. minitendry) pro dodavatele, kteti maji se
zadavatelem uzavienu ramcovou smlouvu,

e systém internich zprav — pomoci interniho systému zprav jsou uzivatelé (na stran¢ dodavatele ¢i
zadavatele) informovani o vyzvach, dodate¢nych informacich a dalSich skutecnostech, které se
vazou k vefejnym zakdzkam v jejich kompetenci (o internich zpravach jsou uzivatelé informovani
upozoriovacimi e-maily na adresu uvedenou v profilu uzivatele),

e sprava uzivateld — systém umoziuje pohodlnou spravu registrované dodavatelské organizace, k ni
ptinalezejicich uZzivatelskych ucti a ptipadné také organizacnich jednotek,

® pofizovani zdznami o elektronickych ukonech — veskeré tkony v systému jsou automaticky
archivovany a jednoznacné spojeny s Casem a osobou, ktera operaci uskutecnila.

Pozadavky na provoz systéemu E-ZAK

E-ZAK je tzv. webovou aplikaci, pro jeho provozovani na strané uzivatele postaci bézny internetovy
prohlize¢ (MS Internet Explorer, Mozilla Firefox, Opera apod.) s n¢kolika nize uvedenymi nastavenimi.

Pro funkcionalitu aplikace je nezbytnou podminkou pouzivat prohlize¢ s podporou JavaScriptu, aby byl
JavaScript povolen a bylo povoleno ukladani souborti Cookies.

Dale pro praci s elektronickym podpisem, ktery je pouzivan pfi posilani zprav a elektronickych nabidek, je
potieba mit v prohliZze¢i nainstalovanu a povolenu Sun(Oracle) Javu verze minimalné 1.5 (test muzete
provést napt. na strankach http://java.com/en/download/installed.jsp — tla¢itko [Verify Java Version] nebo
pomoci vlastniho testu v systému, vizte kapitolu ,, Test nastaveni prohlizece®; stazeni nejnovéjsi verze je k
dispozici na adrese http:/www.java.com). Existuji i alternativni verze javy, fungovani elektronického
podpisu na nich vSak neni garantovan.

Zabezpeceni

Elektronicky nastroj E-ZAK pouziva k ochran¢ prendSenych dat Sifrovani. K tomuto Gcelu vyuziva
serverovy certifikat vydany certifikacni autoritou (adresa v prohlizeci zacina https://).


http://www.java.com/
http://java.com/en/download/installed.jsp
http://www.ezak.cz/
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0Od 1.1.2010 jsou vydavany certifikaty se silnéjSim zabezpecenim (SHA-2), se kterym neumi pracovat
starsi systémy jako Windows 2000, 98, 95, NT. V systému Windows XP musi byt nainstalovan Service
Pack 3, jinak tento systém nebude umét stranky zobrazit.

Jestlize tato vydavajici certifikacni autorita nema v internetovém prohlizeci pfednastaven svij certifikat, pak
pri prvni navstéve takovéto Sifrované stranky internetovy prohlize¢ ohlasi jeji nedtivéryhodnost, resp.
neduveéryhodnost serverového certifikatu vydaného neznamou autoritou.

V takovém piipad¢ doporuc¢ujeme do prohlizece naimportovat tzv. kotenovy certifikat (vefejny klic) této
certifikacni autority — informujte se u provozovatele, ktera certifikacni autorita vydala serverovy certifikat
vami pouzivané verze E-ZAKu. Mén¢ vhodnou alternativou je udéleni bezpecnostni vyjimky.

Prihlaseni
Bez ptihlaseni do systému maji uzivatelé z fad vefejnosti k dispozici piehled vetejnych zakazek se

zakladnimi informacemi a ptfipadné dodate¢nymi informacemi a zadavaci dokumentaci, je-li poskytovana
neomezenym a pifimym dalkovym piistupem.

Ptihlasenim se do systému jako dodavatel (vizte kapitolu ,,Uzivatelské role v systému) ziskava uZzivatel
dalsi moznosti interakce v ramci jednotlivych vetejnych zakazek, napt. pozadat o zadavaci dokumentaci, je-
li poskytovéana na vyzadani, poslat zadost o dodate¢né informace, ptecist si vyzvu v rdmci zadavaciho fizeni,
odeslat elektronickou nabidku aj. Pro prihlaseni je potfeba mit v systému E-ZAK zalozen uZzivatelsky ucet.

Jestlize jste obdrzeli e-mailem vyzvu k dokonéeni registrace, vizte obrazek 1, pak v ném kliknéte na
uvedeny odkaz, ¢imz se v prohlizeci zobrazi formulaf pro dokonceni registrace. Vypliite potfebné udaje,
zejména piihlaSovaci jméno a heslo, a dokoncete registraci (vice v kapitole ,,Registrace dodavatele®). Tato
situace je vysledkem akce zadavatele, ktery vas/vasi organizaci do systému vlozil sdm, aby vam mohl napft.
zaslat vyzvu.

& Dokonceni registrace dodavatele v systému E-ZAK - Kontact 9 [=] 3

Soubor Pohled Zprava Nastaveni Napovéda

||ebed
Dokonéeni registrace dodavatele v systému E-ZAK
Od:E-ZAK <e-zak@ =

Komu

Dokonceni registrace organizace systému E-ZAK

Dobry den,
organizace TESTY byla zaregistrovana do systému uverejhovani vefejnych zakdzek E-ZAK. Po klepnuti na odkaz nize si mizete nastavit
prinlagovaci Odaje do systému & dokongit registraci.

http:/f .cz/registrace_finish_3be%5e43d378011650a2a5758440bece972b37d3d229e9calE5ceellaaded533b.html

Obrazek 1: E-mailova vyzva k dokonceni registrace v systému E-ZAK

Jestlize v systému E-ZAK jesté nemate zadny ucet, podivejte se do kapitoly ,,Registrace dodavatele®.

Pokud jiz mate v systému E-ZAK vytvofen ucet, znate uzivatelské jméno a heslo, pak se mizete prihlasit
pomoci boxu Pfihlaseni v levém sloupci. Jestlize v systému jesté nemate svij vlastni Gcet, pozadejte o jeho
vytvofeni spravce vasi organizace pro E-ZAK.
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PRO VEREINOST 3 Veiejné zakazky Verejného zadavatele

Informace zadavatele Na téchto strankach naleznete piehled uvefejnénych vefejnych zakazek, jejichz zadavatelem je Vefejny zadavatel.

Profily zadavate i Nepfihlaeni uZivatelé maji pfistup k zakladni specifikaci jednotliviych VZ a pfipadné k dodateénym informacim a zadavaci
Upozornovani na nove VZ dokumentaci, je-li poskytovana neomezenym a pfimym dalkovym pfistupem. Dodavatelé po pfihlaZeni maji moZnost
Veiejné e-aukce interakce v ramci pfislugnych zadavacich fizeni. Pokud jste dodavatel a nemdate v systému E-ZAK jeité Zadny déet,

prosim zaregistrujte se.

Systém E-ZAK je certifikovdn podle vyhlasky £. 92011 Sh., kterou se stanovi podrobnéjsi podminky tykajici se
elektronickych nastrojli a Okoni uZinénych elektronicky pfi zadavani vefejnych zakazek a podrobnosti tykajici se

m}

ZADAVACI RIZENI

Predbezna oznameni certifikatu shody.
Veiejne zakazky Podrobné informace o ovladani systému naleznete v uZivatelské pfiruéce a manudlu elektronického podpisu.
Vyhledavani . e e
V pfipadé dotazi nebo problémi mizete kontaktovat e-zak @qgcm.cz.
DNS
PRIHLASENI Probihajici verejné zakazky
Uzivate|: _ - - . - . _. _
Na Typ podle predpokladane Faze zad iho Pocatek be hu
®IEV - - .
hod noty rizeni Thut
Heslo: Text aukcni sin nadlimitni Hodnoceni 7. Zafi 2011
VZ na CAsti ONE - test faze LOCKED u PARTS nadlimitni Pfijem nabidek 31. srpen 2011
ﬂ V7 na Z4sti ONE - bez pfedp.honoty na parentu VZ malého rozsahu Pfijem nabidek 31. srpen 2011
R ) . )
REG ISTRACE @, — fa. CE}S“ C,)NE 'test fize LW KED U PARTS VZ malého rozsahu Pfijem nabidek 29, srpen 2011
manualni zména faze
Tt e rG e Test zaslani aukce nadlimitni Hodnoceni 26. srpen 2011
Zapomenuté heslo SmiZené nabidky - s hodnocenim a VZ na casti jako nadlimitni Hodnoceni 21. srpen 2011
Registrovat dodavate le ONE

Obrazek 2: Titulni stranka E-ZAKu — pted ptihlaSenim do systému

Login (uzivatelské jméno) i heslo jsou tzv. case sensitive, tzn. Ze se rozliSuji mala a velka pismena jak v
uzivatelském jménu, tak v heslu. Je tieba na to pamatovat v ptipade problému s piihlasenim.

Pfi nastavovani uzivatelského jména a hesla je vhodné vyhnout se pouziti diakritiky a mezer, rad¢ji také
pouziti y/z kvili ¢eské/anglické klavesnici a rovnéz nékterym specialnim znakdm tézce dostupnym na ¢eské
klavesnici. Nepouzivejte snadno uhodnutelna hesla, jako je vase jméno, pfijmeni nebo jména osob blizkych,
rodné ¢i telefonni Cislo atp. Na internetu 1ze najit celou fadu navodu, jak vytvaret kvalitni, tzv. silna hesla,

napf. http:/www.linuxexpres.cz/praxe/jak-vytvorit-opravdu-silne-heslo. Méjte na paméti, Ze uhodnuté heslo

muze vést ke zneuziti vaseho uzivatelského uctu jinymi osobami.

Zapomenuté heslo

Pro piipad zapomenuti hesla je v E-ZAKu v levém menu polozka Zapomenuté heslo (zobrazuje se jen
neprihlasenym). Pro obnovu zapomenutého hesla je vSak potieba znat ptihlasovaci jméno a e-mailovou
adresu uzivatelského Gctu. Po vyplnéni a odeslani je na uvedenou e-mailovou adresu zaslan e-mail s
instrukcemi pro nastaveni nového hesla.

Jestlize uzivatel dodavatel nezna ani dvojici pfihlaSovaci jméno — e-mail, je potieba ovéfit stav v seznamu
dodavatelt — polozka Prehled dodavatelii v levém menu, nebo v detailu vasi organizace v ptipad¢ vlastnich
uzivatelti zadavatele.

Odhlaseni

Po ukonceni prace v systému se odhlaste. Nezapominejte se odhlasovat ze systému, obzvlasté pokud
pracujete na pocitaci, na ktery maji piistup i dalsi osoby.

UZivatelské role v systému

Elektronicky nastroj E-ZAK disponuje systémem uzivatelskych roli. Role uzivatele vyplyva z jeho
prislusnosti k organizaci. Zakladni role v systému jsou:
e zadavatel —jedna se o Cleny organizace, ktera je zadavatelem vetejnych zakazek,

e administrator (admin) — ¢lenové organizaci, které plni ulohu administratort vetejnych zakazek —
mohou zastupovat zadavatele v procesu administrace vefejnych zakazek (§151 ZVZ),


http://www.linuxexpres.cz/praxe/jak-vytvorit-opravdu-silne-heslo
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e dodavatel —jde o ¢leny dodavatelskych organizaci, které se do systému E-ZAK samy
zaregistrovaly; dodavatelé maji pristup k povolenym informacim v ramci jednotlivych vetejnych
zakazek, nemohou vSak s nimi nijak manipulovat — podle povahy vefejné zakazky mohou pozadat o
zadavaci dokumentaci, stahovat ji, posilat zadosti o dodate¢né informace aj.,

e veiejnost — Siroké publikum pfichazejici na stranky elektronického nastroje E-ZAK; tito uzivatelé
maji pfistup k zdkladnim informacim v ramci jednotlivych vetejnych zakéazek — podle povahy
vetejné zakazky mohou stahovat zadavaci dokumentaci, ¢ist odpovédi na zadosti o dodatecné
informace; v neposledni fadé maji moznost zaregistrovat se jako dodavatelé.

Registrace dodavatele
Pro ziskani moZznosti pfihlaseni do systému E-ZAK je zapotiebi:

e v piipad¢, Ze vaSe organizace je jiz v systému zaregistrovana, tzn. alespon jeden ¢len vasi organizace
ma v systému E-ZAK uzivatelsky tcet, pozadat uzivatele, ktery je spravcem vasi organizace v
nastroji E-ZAK, aby vam vytvotil novy uzivatelsky Gcet (vizte kapitolu ,,Sprava uzivateld a
organizace‘),

e dokoncit registraci do sytému, pokud jste k tomu byli vyzvani zadavatelem (vizte obrazek 1 v
kapitole ,,PtihlaSeni®),

e pokud jesté nikdo z ¢lent vasi organizace nema v systému E-ZAK ucet, pak pouzijte odkaz
,Registrovat dodavatele™ v bloku Registrace nalevo, vizte obrazek 2.
Pro uspésné dokonceni registrace miZe byt vyZzadovan elektronicky podpis zaloZeny na
kvalifikovaném certifikatu — zda je vyzadovan nebo ne, stanovuje zadavatel. Vice podrobnosti naleznete v
kapitole ,,Elektronicky podpis*.

Dodavatel

Fyzicka osoba ® Pravnicka osoba

Cbchodni nazev : Prvni dodavatelska, s.r.o.
Popis:

Dodavatell 1
Poitovni adresa pro listovni 11011 Dedavateloy
dorucovani:
Ic: 11111111

dodavky

Druh aktivit (v roli dodavatele): sluzby

stavebni prace

Kontaktni osoba

Pijmeni: Dodavatell
Jméno: Jan

Obrazek 3: Formulaf pro registraci dodavatele (zkraceno)

Na zacatku nové registrace vyberte, zda budete zastupovat dodavatele-pravnickou nebo fyzickou osobu. V
zavislosti na tom se ptizplsobi registra¢ni formulaf. V piipadé€, Ze vas internetovy prohlize¢ nepodporuje
javascript, nebo jeho podpora neni aktivovana (doporucujeme vsak toto nastavit pro dalsi praci v systému),
zobrazi se vSechny polozky registracniho formulare a budou pfislusné oznaceny.

Blok Dodavatel je urcen pro udaje o dodavatelské organizaci/spolecnosti v ptipadé pravnické osoby, u
fyzické osoby pro udaje o ,,podnikateli“. Do pole Obchodni ndzev vyplitte ndzev osoby dle zapisu v
obchodnim rejstiiku resp. Zivnostenského opravnéni. Pole Popis slouzi k blizZsi specifikaci osoby, oblasti
¢innosti.

Nasledujici blok Kontaktni osoba vypliite v pfipad¢ registrace pravnické osoby vzdy — jde o pfifazeni
prvniho uzivatele k nove registrované organizaci. Tento uzivatel je automaticky nastaven jako spravce
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organizace v systému E-ZAK (vizte kapitolu ,,Sprava uzivateli a organizace*). Dodavatel-fyzicka osoba
vyplni blok Kontaktni osoba jen v piipad¢, ze se osoba, ktera bude v systému E-ZAK provadét ukony, lisi
od fyzické osoby-dodavatele.

V bloku Prihlasovaci udaje vyplnte vzdy (PO i FO) ptihlasovaci jméno (login) a heslo pro uzivatele —
kontaktni osobu.

Touto registraci bude v systému E-ZAK zaloZena vase dodavatelska organizace a k ni piifazen uzivatel
(kontaktni osoba) v roli spravce organizace v ramci E-ZAK (vizte kapitolu ,,Sprava uzivateld a organizace®).

Po kliknuti na tlacitko Pokracéovat v registraci bude zobrazen piehled vloZzenych daji a budete vyzvani k
podepsani registrace elektronickym podpisem, vizte obrazek 4. Tlacitkem Zpét k editaci pod prehledem
udajti mate moznost upravit vloZené udaje.

Registrace dodavatele - podpis

Obejit elektronicky podpis

Pfed podepsanim a odeslanim registrace, prosim, zkontrolujte
zadané udaje. Vyberte certifikdt k podpisu (zadejte heslo)

Podepsani zpravy elektronickym podpisem slouZi k elektronickému
ovéfeni totoZnosti odesilatele. K tomu je potfeba mit platny a
spravné nainsta ovany kvalificovany certifikat. Odpovidajici certifikat
pro kemunikaci v eplikaci E-ZAK vyberte z tabulky vprave, ktera -
obsahuje certifikdty nzinstalované ve va3em systému. Pokud méte Ing. Tomds Hanusek [Java]
certifikat uloZen v sousoru P2 nebo PFX, miZete jej nadist
tlacitkem ,..." a v tom pfipadé bude potfeba také vyplnit Heslo pro
certifikat. Registraci podepiste a odelete tlacitkem Podepsat. ) Certifikdt ze souboru .p12 nebo .phc

® Certifikdt mam uloZen v systému:

omas Hanusek (QCM, s.r.0.) [Java]

Podrooné informace naleznete v manualu elektronického podpisu.

Ckchodni nazev: Prvni dodavatelska, s.r.o.

Adresa organizace
1& Z1111111

Obrazek 4: Dokonceni registrace — elektronicky podpis

Heslu:|

JestliZe je systém nastaven tak, ze umoznuje dokonéeni registrace bez elektronického podpisu, zobrazi se na
strance s potvrzenim tlacitko Obejit elektronicky podpis, vizte obrazek 4. Kliknutim bude registrace
dokoncena bez jejiho podepsani elektronickym podpisem. Pokud se tlacitko nezobrazi nebo pokud chcete
registraci potvrdit svym elektronickym podpisem, pouzijte podepisovaci java applet vpravo na strance, vice v

kapitole ,,Elektronicky podpis®.

Zadavatel mtize do nastroje E-ZAK ,,predregistrovat® dodavatele, ktery pak obdrzi e-mail — vizte obrazek 1 —
s informacemi potfebnymi k dokonceni registrace (doplnéni uzivatelského jména a hesla, doplnéni tdaji o
organizaci dodavatele). K dokonceni registrace miize byt rovnéz vyzadovan elektronicky podpis zaloZzeny na
kvalifikovaném certifikatu.

Elektronicky podpis

Jak jiz bylo zminéno, ur¢ité ukony museji byt podepsany zaru¢enym elektronickym podpisem zaloZenym na
kvalifikovaném certifikatu. Podepisovani je realizovano appletem ,,Signer*, jehoz grafické rozhrani vidite v
detailu na obrazku 7 a ve strance na obrazku 16 v pravé ¢asti.

V pripadg, Ze je applet pouzit na zabezpecenych (Sifrovanych) strankach, jejichz certifikat nemate ulozen v
prohlizec¢i, mtizete byt nejprve dotazani na povoleni stazeni appletu z téchto stranek — vizte dialog z obrazku
5.V tomto piipadé kliknéte na Yes. (Spravnym feSenim je vSak ovéfeni a import certifikatu serveru, na
kterém stranky bézi).

Pti prvnim nacteni stranky s podepisovacim appletem (v ramci jednoho spusténi prohlizece) je dale potieba
povolit spusténi appletu (jedna se o aplikaci pro internetové stranky) a to kliknutim na tlacitko Run v
dialogu z obrazku 6. Pokud zaskrtnete volbu ,,Always trust content from this publisher*, nebudete jiz piiste
dotazovani na povoleni spusténi appletu.
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Prvni spusténi podepisovaciho appletu miize n€jakou dobu trvat — nejprve se totiz musi v prohlizeci/systému
spustit samotna Java. Dalsi nacteni appletu v rdmci jednoho spusténi prohlizece je jiz podstatné rychlejsi.

Warning - Security x| Warning - Security [x]
The web site's certificate cannot be verified. Do | The application's digital signature cannot be ]
you want to continue? verified. Do you want to run the application?

MName: demo.zakazky-online.cz Name: CZ.gCm.signer.signerapplet
Publisher: demo.zakazky-online.cz Publisher: QCM s.r.o.
[ lahwarys trust content from this pullisher, From: https:/ fdemo.zakazky-online.cz
Yes []lAlways trust content from this publisher,
I‘\_\!:J' The certificate cannot be verified by a trusted source. More Information-

|,_'i _,l The digital signature cannot be werified by a trusted source
o Only Fun if you trust the origin of the application.

More Infor mation—

Obrazek 5: Dialog pro povoleni piistupu na
zaSifrovanou stranku (https) Obrazek 6: Dialog pro povoleni spusténi nastroje
(appletu) elektronického podpisu

Ke spravnému fungovani appletu je potieba mit v prohlizeci
nainstalovanu a povolenu Javu verze 1.5 a vyssi, vizte
kapitolu ,,Pozadavky na provoz systému E-ZAK*.

Viyberte certifikat k podpisu a zadeijte heslo

(@ Certifikat mam uloZen v systému:

Jestlize mate certifikaty nainstalovany v systému, objevi se omaHanuse d{0EM s o7 Windows]
jejich seznam v boxu appletu pod piepinacem Certifikat mam
ulozen v systému. Tato funkce je podporovana az s Javou
verze 1.6. Jestlize je tento seznam prazdny, nebo neobsahuje
certifikat vhodny pro podepisovani v nastroji E-ZAK, mutzete
pouzit certifikat ulozeny v souboru — v tom pfipadé pouzijte Heslo: !
prepinac Certifikat mam v souboru a soubor s certifikatem

vyberte pomoci tlacitka ,....“ (objevi se dialog z obrazku 15).
Musite také zadat Heslo k tomuto certifikatu v souboru.
Podporovany jsou certifikaty v souborech typu P12 (resp.
PKCS12) a PFX.

Po vybéru certifikatu (a ptipadné zadani hesla) pouzijte tlacitko Podepsat.

) Certifikat mam v souboru .p12 nebo .pfx:

Obrazek 7: podepisovaci applet ,,Signer™.

Certifikat v souboru

Jestlize mate certifikat nainstalovan v prohlizeci, nikoli v§ak v systému, a neni tudiz zobrazen v appletu,
nebo mate starsi verzi Javy, ktera nepodporuje ptistup do systémového uloziste certifikati, je potfeba
certifikat nejprve ulozit do souboru typu PK12 nebo PFX a ten poté nastavit v appletu spolu s heslem.

V ptipadé€ prohliZzece Firefox najdete nainstalované certifikaty v nastaveni (z menu prohlizece vyberte
Upravy— Predvolby nebo Ndstroje—Moznosti podle verze), zobrazi se konfiguraéni nastroj jako na obrazku
8. Zde v sekci Rozsirené na zalozce Zabezpeceni pouzijte tlacitko Certifikaty. Tim se zobrazi seznam
certifikatl nainstalovanych v prohliZeci a to podle typu roztiidénych do zalozek Osobni certifikaty, Servery
aj. Vyberte prvné jmenovanou zalozku, oznacte pozadovany certifikat a stisknéte tlacitko Zalohovat. Zadejte
nazev souboru, umisténi a poté heslo k souboru s certifikatem. Jelikoz se do souboru uklada spolu s
certifikdtem také vas privatni klic, je potfeba si tento soubor dobfe chranit — jednak pouzit silné heslo a dale

mit soubor ulozen na bezpe¢ném miste.
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Predvolby aplikace Firefox

%W @G 5 8 .

Obecné  Soukromi  Obsah  Panely  Stahovéani  Rozsifené

Obecné |Aktualizace Zabezpeieni

Protokaoly

¥ Pouzit 55L 2.0 ¥ Pouzit 55L 3.0
¥ Pouzit TLS 1.0

Certifikaty
Pokud stranka vyzaduje certifikat:

() Zwolit automaticky (@ Vidy se dotazat

Zneplatnéni... Oveérovani... Bezpednostni zafizen...

Napovéda Zaviit

Obrazek 8: Sprava certifikatd v prohlizec¢i Firefox (verze 1.5.0.7)

V ptipadé Microsoft Internet Exploreru pouzijte v menu Ndstroje—Moznosti Internetu, v konfiguratnim
nastroji z obrazku 9 zvolte zalozku Obsah a v sekci Certifikaty pak stejnojmenné tlacitko. Certifikaty jsou
op¢t rozdéleny do n€kolika zalozek. K zdlohovani/exportu certifikatu pouzijte tlacitko Exportovat, vyberte
moznost ,,Ano, exportovat soukromy kli¢*, zadejte heslo a dale umisténi a nazev souboru (certifikat s klicem
bude uloZen do souboru typu PFX).

Postup exportu certifikatu v MSIE po jednotlivych krocich zachycuji nasledujici obrazky.
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Moznosti Internetu

Fripojeni I Programy I
Obecné I Zabezpeteni I

21x|

Upieznit |

Dzobni tdaje Obsah

r~ Poradce hodnocenim obsahu
Hodnoceni pomaha wiéit, jaki obsah Intemetu bude mozne v
tomto pocitadi zobrazit.

Paovvalit.. [ astaeri..

r~ Certifik Aty
% Certifik aty slauzi k identifikaci uzivateld, certifikacnich dradd
@l a wydavatell.
Wymnazat stav protokolu SSLl Certifik.aty.. I Widavatels... |

r~ Ozobni informace

Funkee autornatick ho
dokontovani uchovava
predchozi zadané polozky
a navrhuje odpavida)ici
poloZky.

Automaticke dokongovani.. |

Agiztent profilu uklads vaie

osobni informace. Vo il |

Ok | Starno | Fouzit |

Obrazek 9: Sprava certifikati v MS Internet Exploreru

Privodce exportem certifikatu x|
Exportovat soukromy kli©

MiZete se rozhodnout exportovat soukrome ki€ s certifikatem,

Certifikaty

| <Vie=

Zamyileny GEel:

Osobni |Ostatni uZivatelé I Zprostiedkujici certifikatni dfady I DivEryhodneé kofenove certﬂ_’|

iystavena

\fystavitel

Odebrat

UpFesnit... |

Imporkoyat,,, | Exporbosat. .

ZamyElené dcely certifikatu
<Vie>

Zobrazit |

Obrazek 10: Vybér certifikatu k exportu

Prdvodce exportem certifikatu

Formaét souboru pro export
Certifikaty |ze exportovat v riiznich formatech,

Soukromeé klige jsou chranény heslem. Cheete-li exportovat soukromy kIiE s
certifikatem, musite v pozd&jEim dialogu zadat hesla,

Cheete exportovat soukrams ki€ s certifikatem?

£~ Me, neexportovat soukromg KiE

wyberte Format, kkery choete pouZic:

€ Bindtni % 509, kidovani DER (*,cer)

5,509, kidoyani Base-64 (GER)

€ Certifikaty. standardu Gryptographic Message Syntas Standard - PEGS £, 7 (F7E)
I Zatitrout wEechnn certifikaty e ceste koertifikaty, pokud je bo mosme

& Formét Personal Information Exchange - PKCS £ 12 (PF)
[V Zahrnout vEechny certifikity na cestd k certifikitu, pokud je bo modné
IV Povolit sinou achranu (vy$aduje IE 5.0, NT 4.0 5P4 nebo vyEE)

[~ Odstranit privakni Kig v pfipadé dspéEného expartu

< Zpet I Dalsi = I

Storno |

< Zpet I Dalsi = I

Storno |

Obrazek 11: Volba exportu soukromého kli¢e — pokud
vam tato moznost neni nabidnuta, byl certifikat
elektronického podpisu nainstalovan do
systému/prohlizece bez moznosti exportu soukromého
klice — v tom piipadé exportovany certifikat nebude v
E-ZAKu pouzitelny

Obrazek 12: Do exportovaného certifikatu je nutné
zahrnout vSechny certifikaty na cesté k certifikatu,
jinak exportovany certifikat nebude v E-ZAKu
pouzitelny

11
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Privodce exportem certifikatu x|

Heslo
Z diiivodu zajisténi zabezpedeni musite privatni kic chranit heslem,

Privodce exportem certifikatu x|

Souboru pro export
Zadejte nazev souboru, do néjE cheete data exportovat,

Zadejte hesla a jeho potwvrzeni,

Heslo:

I*m***

Patyrzeni hesla:

I»c:w»c»c»cl

Nazev souboru:

Chexporticertifilkatylexp_cert.pfx|

Prochézet. .. |

< Zpet I Dalsi = I

Storno |

< Zpet I Dalsi = I

Storno |

Obrazek 13: Certifikat s exportovanym soukromym
klicem je nutno chranit bezpecnym heslem

Obrazek 14: V poslednim kroku nastavte umisténi a
nazev exportovaného certifikatu

Po tspesném vyexportovani certifikatu do souboru (P12 ¢i PFX) je mozné tento soubor nastavit v
podepisovacim appletu a zadat Heslo, které jste uvedli pii exportu/zalohovani certifikatu.

Look In: ||j certifikat

o0 | O—
|'| D-D-ﬂ

3 backup
D certifikatjan_novalk.pl2

File Mame: |cer‘tifikat.jan_n0\rak.p12

Files of Type: |P12 nebo PFX soubor

|v|

| Open || Cancel |

Obrazek 15: Dialog pro vybér souboru obsahujiciho certifikat elektronického podpisu

Podepsani je vyzadovano zejména u téchto operaci v ramci nastroje E-ZAK:

e prvni registrace, resp. dokonceni registrace dodavatele do systému E-ZAK,

e odeslani zpravy v ramci nastroje E-ZAK — Zadosti o dodate¢né informace, zadosti o zpfistupnéni
zadéavaci dokumentace, odpovédi na zpravy atd.,

e podani elektronické nabidky, zaddosti o ucast ¢i ptedbézné nabidky.

12
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Podepsani zpravy

Pfed podepsanim a odeslanim zpravy, prosim, zkontrolujte pfedmét
a tex: zpravy a pfipadné pfilohy. Podepsani zpravy elektronickym Vyberte certifikit k podpisu (zadejte heslo)
podpisem slouzi k elektronickému ovéfeni totoZnosti odesilatele. K
tomu je potfeba mit platny a spravné nainstalovany kvalifikovany

certif kat. Odpovidajici certifikat pro komunikaci v aplikaci E-ZAK ® Certifikit mdm uloZen v systému:
vyberte z tabulky vpravo, kterd obsahuje cerifikaty nainstalované omas Hanusek (OCM, s.r.0.) [Java)
ve vaiem systému. Pokud mate certifikat uloZzen v souboru P12 Ing. Tom:is Hanusek [Java)

nebo PFX, mizete jej nadist tlafitkem ,..." a v tom pfipadé bude
potfesa takeé vyplnit Heslo pro certifikat, Zpravu podepiite a
odedlete tladitkem Podepsat.

i i i i) Certifikit ze souboru .p12 nebo .phe
Podrobné informace naleznete v manualu elektronického podpisu.

Zadavaci WZ na £dsti ONE - bez pfedp.honoty na

— Heslu:|
fizen: parentu
Odesilatel: Petr Dodavatel3
Cas vytvofeni: 06. 09. 2011 20:24
Pfilemce: Osoba zodpovédnd za poskytovani pfistupu
Smi
odpovédét: hE
Pfedmét: Zadost o poskytnuti dokumentace
Text: Zadame o zpfistupnéni zadavaci
dokumentace.

Obrazek 16: Formulat pro podepsani elektronické zpravy

Akceptované certifikaty

V souladu s pravni Gpravou je vyZzadovano podepisovani zaru¢enym elektronickym podpisem zalozenym na
kvalifikovaném certifikatu. V dobé¢ vydani této ptirucky vydavali kvalifikované certifikaty tfi akreditovani
poskytovatelé certifikacnich sluzeb:

e Ceska posta, s.p. (http:/qca.postsignum.cz)
e cldentity, a.s. (http://www.eidentity.cz)

e Prvni certifika¢ni autorita, a.s. (http:/www.ica.cz)

Aktualni seznam naleznete na strankach http:// www.mvcr.cz

Vice podrobnosti k podepisovacimu appletu a elektronickému podpisu véetné rad pfi potizich naleznete v
manualu elektronického podpisu na Gvodni strance systému E-ZAK.

Test nastaveni prohlizece

Prihlasenym i neptfihlaSenym uzivateliim je v levém menu k dispozici polozka Test nastaveni prohlizece pro
ovéteni funkénosti elektronického néstroje v ramei jejich internetového prohlizece a operacniho systému
skladajici se ze dvou casti:

1. test prostiedi a

2. test odeslani nabidky.

Test prostredi

Vw7

Tento test proveii nezbytné soucasti internetového prohlizece a spravnost jejich nastaveni pro praci s
elektronickym nastrojem E-ZAK. Jeho Gspé$né absolvovani vSak jesté nezarucuje bezproblémovou praci s
elektronickym podpisem. Testuje se:

e javascript (zda je podporovan v prohlizecem a je povolen),
e operacni systém (typ a verze),

e internetovy prohlizec (typ a verze),

13
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e cookies (zda jsou podporovany prohlizeCem a je povoleno jejich ukladani),
® java (typ a verze a zde je dostupnd v prohlizeci).

Po spusténi testu mizete byt vyzvani k povoleni spusténi beéhového prostredi Javy a testovaciho java
appletu. Je nutné jejich spusténi povolit

O vysledku testu budete informovani a pokud néktera z testovanych komponent nesplituje potiebné
parametry, budete informovani o zpusobu, jak to napravit, vizte problém s Cookies na obrazku 17. Po
provedeni napravy test opakujte.

Test prostiedi

o Vysledek testu prostredi

Vage prostfedi neodpovida pozadavkim pro praci s elektronickym néstrojem E-ZAK, nebo se nepodafilo
detekovar nékteré jeho komponenty. NiZe jsou uvedeny nalezené neshody a postupy, jak je odstranit.

| dentifikator testu: 820

« Javascript

Aby se strdnky, zejména formulafe mohly aktivné pfizplsobovat volbdm uZzivatele, musf byt v prohlizeci povolen
javascript.

« Operacni systém

Elektronicky ndstroj E-ZAK pro svoji bezproblémovou funkEnost vyZaduje operaéni systém, ktery podporuje
hashovaci funkce SHA-2.

+« Internetovy prohlizec
Systém miZe byt pouzivan na fadé bézné roziifenych prohlizecl.

E-ZAK detekoval vas prohlizeg jako: Firefox, 3.6.20

X Cookies

W&E prohlize€ musi podporovat cookies a jejich ukladani musi byt v prohlizegi povoleno.

Jak postupovat

* Mozilla Firefox - menu Nastrgje > Moznosti -> sekce Soukromi -» Nastaveni historie -> Pamatovat si
historii (zahrnuje mj. i cookies)

& Cpera - menu Nastroje -> Nastaveni > karta Pokrogilé volby -> sekce Cookies -> Pfijimat cookies

* Chrome - menu MoZnosti -> karta Pod pokli¢kou - Ochrana osobnich ddajll - tlaitko Nastaveni obsahu -+
sekce Soubory Cockie -> Povaolit

* Internet Explorer - menu Nastroje -> Moznosti Internetu -> karta Osobni Gdaje -> posuvnik maximalné na
urovni Vys&(

« Java - verze v prohliZzeci
Pro praci s elektronickym podpisem (odesiléni nabidek, Z4dosti o dodateéné informace a dalsich datovych zprav) je

nezbytné mit v systému nainstalovdnu Javu od Oracle, diive Sun Microsystems, minimalné ve verzi 1.5, a prohlizeé
musi umét spustit b&hové prostiedi Javy a v ném pak podepisovaci java applet Signer.

+« Java - povoleni v prohliZeci

Spoudténi béhového prostied! javy musi byt v prohlizedi povoleno.

Obrazek 17: Test prostiedi s chybami

Vysledek testu prostiedi by mél byt idealné bez chyb (vizte obrazek 18). V takovém piipad¢ je nabidnut i
druhy test odeslani nabidky.

O Vysledek testu prostredi

Vas prohlized je pfipraven k praci s elektronickym nastrojem E-ZAK. Nyni je5té zbyva ovéfit funk&nost vadeho
zaruceného elektronického podpisu cviénym odeslanim nabidky.

Identifikator testu: 819

Vyzkousejte sicvicne vytvorit a odeslat nabidku

Obrazek 18: Test prostiedi bez chyb (zkraceno pouze na celkovy vysledek)

V ptipadé, kdy test nezjistil zasadni problémy, avSak nebyl schopen ovéfit nékteré udaje (napt. typ ¢i verzi
prohlizece nebo operacniho systému), zobrazi se neurcity vysledek testu, vizte obrazek 19, nevylucujici
funk¢nost a je nabidnut druhy test odesldni nabidky.
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o Vysledek testu prostredi

Nepodafilo se detekovat nékteré komponenty va3eho systému. NiZe je uvedeno, v jakém prostiedi je E-ZAK
testovdn. Nicméné si miZete cviéné vyzkouSet odeslani nabidky (vy2zaduje zaruZeny elektronicky podpis).
Pokud se vam podafi elektronickou nabidku cviéné odeslat, je vas systém kompatibilni a pfipraven k praci s
elektronickym nastrojem E-ZAK.

| dentifikator testu: 822

Vyzkousejte sicvicne vytvorit a odeslat nabidku

Obrazek 19: Test prostfedi s nejistym vysledkem

Vysledek kazdého testu prostfedi je zaznamenan a je mu ptidélen identifikator. Provozovatel systému je pak
schopen pomoci tohoto identifikatoru dohledat vysledek testu a konzultovat feSeni problému.

Test odeslani nabidky

V ramci tohoto testu si budete moci cvicné vyzkouset sestaveni a odeslani elektronické nabidky zahrnujici
zejména:

e Sifrovani souborovych ptiloh nabidky,
e clektronické podepsani nabidky.

P1i nacitani stranky pro odeslani testovaci nabidky mtizete byt vyzvani k povoleni spusténi béhového
prostiedi Javy a nasledné java appletu gecm.cipher.CipherApplet uréeném pro Sifrovani obsahu nabidky (téz
zadosti o ucast a predbézné nabidky). Je nezbytné spusténi povolit, jinak nebudete moci nabidku odeslat.
Uspé&sné spusténi poznate tak, Ze na strance nize kliknete na tlagitko Prochazet a zobrazi se dialogové okno
javy pro vybér souborti z vaseho poéitade, vizte obrazek 20. Sifrovaci java applet je nezbytny pro sestaveni a
odeslani nabidky v souladu s pozadavky zakona o vefejnych zakazkach a souvisejicich piedpist na
elektronické nabidky, resp. Zadosti o cast, resp. pfedbézné nabidky v DNS.

Kliknutim na tlacitko pokracoevat piejdete na stranku pro elektronické podepsani nabidky, k ¢emuz budete
potfebovat zaruceny elektronicky podpis zalozeny na kvalifikovaném certifikatu. Systém nakonec platnost
tohoto podpisu ovéri. Podrobnosti k elektronickému podpisu jsou uvedeny v kapitole ,,Elektronicky podpis®
a jeste podrobngji v samostatném manudlu elektronického podpisu, ktery je k dispozici na titulni strance
kazdého systému E-ZAK.
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Testovaci nabidka

Béhem naéitani této stranky mlzete byt vyzvani k povaleni spuiténi béhového prostfedi Javy a nasledné Java appletu
qcm.cipher.CipherApplet uréeném pro Zifrovani obsahu nabidky (téz Zadosti o (€ast a piedbézné nabidky). Je nezbytné
spugtdni povolit, jinak nebudete moci nabidku odeslat! Uspé&né spuiténi poznate tak, Ze na strince nize kliknete na
tlaitko Prochazet a zobrazi se dialogové okno javy pro vybér souboril z va3eho potitate. Applet je nezbytny pro
sestaveni a odeslani nabidky v souladu s poZadavky zakona o vefejnych zakazkach a souvisejicich predpisil na
elelktronické nabidky, resp. Zadosti o dfast.

viak miZete postupné vice; k tome
M HH

Kliknutim na tlagitko pokracovat pf  Look In: ||j Public
zaru€eny elektronicky podpis zaloz

Vice podrobnostl naleznete v uzival (] Desktop ] Pictures
1 Downloads ] Videos
Pedmat  Te: 3 Favorites D desktop.ini
3 Lenovo
Text. Fle 3 Libraries
[ Music
File Name: I |
Files of Type: |All Files
Piilohy
Nowvy soubor Prochazet %

Maximalni mozna velikost jedncho seuboru: 16 MB

Obrazek 20: Vytvoreni testovaci nabidky — vybér ptilohy k zaSifrovani

Zakladni orientace v systemu

Po prihlaseni do systému jako dodavatel uvidite obrazovku podobnou té z obrazku 21. Ve sloupci nalevo je
menu, jehoz polozky se méni v zavislosti na opravnénich ptihlaseného uzivatele, ptipadné podle konfigurace
systému E-ZAK u zadavatele. V hlavni ¢asti stranky se pak zobrazuje obsah podle provedené akce.

PRO VEREJNOST & Piehled vefejnych zakazek

Informace zadavatele
Profily zadavate i

Zobrazit vefejné zakazky: * Viechny Uzivatele Oddéleni  Crganizace
ZADAVACI RIZENI Bt Filtr podle vefejné zakazky: Vie j Vie j
Predbezna oznamem
Verejne zakazky
Vyhledavani Nazev Typ podle pr Faze zada ihoTizeni  Pocatek behu lhiit
R‘f’r_"cm"é Al Ekoleni 8.6.2011 VZ malého rozsahu Hodnoceni 9. derven 2011
Minitendry
DNS skoleni VZ malého rozsahu Pfijem nabidek 9. cerven 2011
Piehledy Ukézka elektronické aukce MUML  VZ malého rozsahu Zrudeno 7. Cerven 2011
. WZ Panorama 21.4.2011 nadlimitni Zadano 22. duben 2011
ZPRAVY =] . ;
VZMR Panorama 21.4.2011 VZ malého rozsahu Hodnoceni 22. duben 2011
Piijaté zpravy (108) MMHE_kancelafské potieby podlimitni Zadano 8. duben 2011
Odeslane zpravy Oprava chodnikil VZ malého rozsahu Zadano 24. bfezen 2011

INDIVIDUALNI KOMUNIKACE

Zajidtovéni catteringovych sluzeb

VZ malého rozsahu

Pfijem nabidek

23. bfezen 2011

Test vZ €D OR nadlimitnf Zadéno 16. biezen 2011
Prichoi WZMR TH = nabidkami a eaukci VZ malého rozsahu Hodnoceni 12. bfezen 2011
Odchozi Zkouska - dilZi ceny VZ malého rozsahu Hodnoceni 14, dnor 2011
test MV podlimitni ZruZeno 10. dnor 2011
L e Rekonstrukce schodi VZ malého rozsahu Zrugeno 9. tnor 2011
dodavatel Oprava namésti podlimitni Zruseno 9. tner 2011
Detail uzivatele test UB_oprava nameésti podlimitni Zadéno 7. unor 2011
Odhlasit
«e1 2456 7 8:n

Obrazek 21: Zakladni obrazovka po prihlaseni dodavatele
Podtrzeny text jak v menu tak v hlavni ¢asti stranky pfedstavuje odkazy, na které 1ze kliknout. Ve vétsiné

pfipadil se jednd o odkazy v ramci aplikace E-ZAK, tzn. po kliknuti na takovy odkaz je aplikaci provedena
néjaka operace. Dal§imi aktivnimi prvky jsou riizné ikonky.
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Hlavni ¢ast stranky

V hlavni ¢asti stranky napravo od menu jsou zobrazovany udaje a informace v zavislosti na praveé vybrané
funkci — napft. piehled vetejnych zakazek, detail vefejné zakazky, zpravy, formulaie pro editaci idajii
organizace a uzivatele apod.

Hlavni ¢ast stranky obsahuje drobeckovou navigaci (s vyjimkou uvodni stranky), titulek stranky a samotny
obsah.

Pro rychlejsi pohyb v systému je urcena tzv. drobeckova navigace — jedna se o fadek typu

hlavni stranka » vefejné zakazky » Nazev verejné zakazky » detail verejné zakazky
ktery popisuje aktudlni umisténi zobrazené stranky v ramci celkové struktury. Kliknutim na podtrzené
polozky se rychle piesunete do prislusné tirovné ¢i na konkrétni nadfazenou stranku.

Menu v nastroji E-ZAK

Polozky menu aplikace E-ZAK zobrazované v levém sloupci stranky jsou rozdéleny do n€kolika
tématickych blokd:

e Zadavaci fizeni — kapitola ,,Pfehledy a detail vetejnych zakazek*,

e Zpravy —kapitola ,,Zpravy*,

e Individualni komunikace — kapitola ,,Individualni komunikace*

e uZivatel (blok Jan Dodavatel z obrazku 21) — kapitola ,,Sprava uzivatell a organizace®,
e® Organizace — kapitola ,,Sprava uzivateld a organizace*.

V levém menu je zobrazovano jméno a piijmeni prave prihlaseného uzivatele a hned pod nim také role, ktera
mu je v nastroji E-ZAK pfitazena (vizte kapitolu ,,UZzivatelské role v systému*).

Sprava uzivatelu a organizace

V ramci jedné registrované organizace lze vytvaret ucty pro vice uzivatelti — k jejich zakladani je opravnén
uzivatel, jez ma nastaveno opravnéni spravovat organizaci v ramci nastroje E-ZAK. Tento uzivatel ma pravo
upravovat udaje tykajici se jeho organizace a vSech jejich ¢lenti-uzivateld.

Sprava organizace

Pro spravu organizace prave ptihlaseného uzivatele slouzi polozka menu Detail organizace. Tlacitka a
ikonky pro editaci organizace, oddéleni a uzivateli zde ma pouze uZzivatel, ktery ma ve svém profilu
nastaveno opravnéni ,,sprava organizace* (vizte kapitolu ,,Sprava uzivateli*). Ostatni uzivatelé zde mohou
editovat jen svij uzivatelsky ucet.
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Zadavaci fizeni
Predbéina oznameni
Verejné 7a ka7 ky
Vyhledavani
Ramcove s mlouvy
Minitendry

DNS

Prehledy

Zpravy

& Prijaté zpravy (109)
& Odeslané zpravy

Individualni komunikace
& Pfichozi
& Odchozi

FrantiSek BéZny

jste prihlasen jako dodavatel
& Detil uZivatele

& Odhlasit

Organizace

& Detwil organizace
& Dokumenty organizace

hlavni stranka » organizace » Prni dodavatelskd, s.r.o.
Detail organizace

* Nazev: Prvni dodavatelska, s.r.o.
* IC0: 66 66 66 66
* Popis: Dodavky a prace vieho druhu.
* Adresa:
Dodavateli 111
Praha 10
100 00

Ptehled oddéleni

* 00-Vedeni & @ oddéleni nema spravce vefejnych zakazek!
* (01-0Oddéleni nakupu & @ oddéleni nema s pravce verejnych zakazek!
* 02 - Oddéleni prodeje & @

Osoby

piidat oddéleni

# |an Dodavatel (dodavatell] - Oddéleni nakupu & @
* FrantiSek Béfny (hezny) - Oddéleni prodeje &

Obrazek 22: Detail organizace uzivatele

pridat uZivatele

Kliknutim na polozku menu Detail organizace ziskéate piehled jako na obrazku 22. Spravce organizace zde
ma navic opravnéni piidat oddéleni/organizacni jednotku (tlacitko pridat oddéleni) nebo pridat uZzivatele.

Po kliknuti na nazev organizacni jednotky nebo jméno uzivatele se zobrazi detaily k ptislusné polozce. U
jména uzivatele je v zavorce uvedeno jeho piihlasovaci jméno do systému E-ZAK a dale odd¢leni, které bylo
u uzivatele nastaveno. U nazvu oddéleni mlize byt zobrazen text ,,odd€leni nema spravce vefejnych
zakazek!* - stane se tak v pfipad¢, ze oddéleni nemé zadného uzivatele nebo zZadny z uzivateltl v oddéleni
nema nastaveno opravnéni ,.je spravce vetejnych zakazek odboru* (vizte kapitolu ,,Sprava uzivateli®).

Odstranit organiza¢ni jednotku nebo uzivatele organizace lze pomoci ¢ervené ikonky vedle ptislusné

polozky. Zde je ovSem nutné postupovat obezi‘etné zvlasté v pripadech, kdy je dany uZivatel priFazen k
néjaké velejné zakazce. Editovat oddéleni/organizaéni jednotku lze pomoci ikonky vedle nazvu oddéleni na
detailu organizace nebo pomoci tlacitka upravit na detailu oddéleni.

Tlacitko upravit v bloku Detail organizace nabizi spravci organizace moznost upravit udaje tykajici se
organizace, k niz prihlaseny uzivatel patii.

Sprava uzivatell

Jméno prave prihlaseného uzivatele je zobrazeno v ramci levého menu spolu s jeho uZzivatelskou roli v
systému E-ZAK. Pro zobrazeni informaci o aktualn¢ ptihla§eném uzivateli slouzi polozka menu Detail
uzivatele. Zobrazeni detailu ostatnich uzivateld, ktefi maji v ramci organizace také svij ucet, je mozné pies
Detail organizace, kde je vypisovan seznam osob dané organizace, jak je vidét na obrazku 22. Detail
ostatnich uzivatelti pak ziskate kliknutim na pfislusné jméno (zde je za jménem v zavorce zobrazovano také
prihlasovaci jméno — login uzivatele).
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Zadavaci fizeni

& Predbéina oznameni
& Vefejné zakazhy

& Ramcove smlouvy
& Minitendry

& Prehledy

Zpravy
& Prijaté zpravy (1)
& Odeslané zpravy
FrantiSek BéZny

jste prihlasen jako dodavatel
& Defil uivatele
& Odhlasit

Organizace

& Defail organizace
& Dokumenty organizace

hlavni stranka » Prvni dodavatelskd, s.r.o. » FrantiSek B&&ny (bezny)

ing. Frantel Biin N [ T

Organizace: Prvni dodavatelska, s.r.o.

Oddéleni: Oddéleni prodeje

Funkce: vedouci prodeje

Telefon: +420 XXX XXX XXX

Fax: +420 XXX XXX XXX

E-mail: frantisek.bezny@ prvni_dodavatels ka.cz

Uzivatel je administratorem organizace a spravcem verejnych zakazek oddéleni.

Obrazek 23: Detail uzivatele

Na detailu uzivatele lze pomoci tlacitek provést tpravu profilu uzivatele a zménu hesla, spravce organizace
ma navic moznost prifadit uzivatele do konkrétniho oddéleni organizace a dale nastavit danému uzivateli
Opravnéni v rdmci nastroje E-ZAK, vizte obrazek 24.

i Opravnéni

Je spravee vefejnych [

Sprava organizace: |.7

zakdzek oddéleni:

Obrazek 24: Nastaveni opravnéni uzivatele v ramci systému E-ZAK

Vyznam opravnéni v ramci nastroje E-ZAK:

e Sprava organizace — toto opravnéni umoziuje ménit idaje tykajici se organizace (polozka menu
Upravit organizaci), dale pfidavat a odebirat uzivatele organizace a jeji organizacni
jednotky/oddéleni a také upravovat profil vS§em uzivatelim,

e Je spravce vefejnych zakazek oddéleni — takovyto uzivatel ziskava automaticky ptistup ke kazdé
vefejné zakazce svého oddéleni a mél by plnit funkci jakéhosi dohledu.

Spravce verejnych zakazek oddéleni

Specifickou tlohu ma v nastroji E-ZAK tzv. ,,spravce veiejnych zakazek oddéleni®. Je to uzivatel, ktery ma
ve svém profilu nastaveno stejnojmenné opravnéni, vizte obrazek 24. Tento uzivatel pak plni v systému
ulohu jakéhosi dohledu nad vetejnymi zakazkami svého oddé€leni. Toto opravnéni ma nasledujici

konsekvence:

e uzivatel ma pristup ke vSem vefejnym zakdzkam svého oddé€leni, resp. organizace, i kdyz k nim neni
pfifazen jako opravnéna osoba — muze sam sebe k jakékoli VZ svého odd¢leni prifadit a poté
provadét operace, ke kterym si nastavi opravnéni,

e spravce VZ oddéleni je piijemcem systémovych zprav, které napf. oznamuji, Ze organizace byla
prifazena jako dodavatel k n¢jaké verejné zakazce,

e spravce VZ oddéleni je ptijemcem vSech individuélnich zprav, i kdyZ neni pfifazen k ptislusSnym

VZ,

e uzivatel ma k dispozici polozku menu Prehledy, ktera zobrazi seznam vetejnych zakazek, u nichz je
organizace vedena jako dodavatel, avSak tuto VZ nema v ramci organizace na starosti zadny
konkrétni uzivatel; tento prehled se spravci VZ oddéleni zobrazi ihned po prihlaseni a jeho tikolem
je u téchto VZ nastavit opravnéné osoby za svou dodavatelskou organizaci.
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Zadavaci fizeni ” v . . . a .
e Predbesna oznament Piehled stavu vefejnych zakazek oddéleni
® Vefejné zakazky

& Ramcové smlouvy

& Minitendry Vefejné zakazky bez odpovédnych osob

& Prehledy

POZOR! V systému E-ZAK existuji verejné zakazky, k nimZ je organizace prirazena, avsak za organizaci neni poverena Zadna
Zpravy konkrétni osoba. To znamena, Ze vyzvy a dalsi informace k témto verejnym zakazkam nemaji v organizaci svého adresata!
& Prijaté zpravy (1) Nastavte proto prosim neprodleng opravnéne osoby za organizaci u téchto verejnych zakazek.

& Odeslané zpravy

- L Nazev T le predpokladane hodnot Faze zadavaciho fizeni Pocatek béhu Ihit
FrantiSek BéZny ¥P podie predpo ¥

jste prihlaZen jako dodavatel SluZebni automobily pro referenty nadlimitni Pfijem nabidek
& Detail uzivatele Dodévka kancelafského papiru do tiskaren VZ malého rozsahu Piijem nabidek 18. prosinec 2007
& Odhlasit
Organizace

& Demil organizace
¢ Dokumenty organizace

Obrazek 25: Prehledy — seznam VZ, k nimZ je organizace pfifazena, ale bez poveérenych osob

Opravnéni k zadavacimu rizeni

Ptitazeni konkrétni opravnéné osoby ke konkrétni vefejné zakazce se provadi na detailu VZ v bloku
Opravnene osoby za dodavatele, vizte obrazek 26, a probiha ve dvou krocich. Nejprve je nutno vybrat
uzivatele organizace, ktery ma v nastroji E-ZAK platny tcet, a nasledné nastavit jeho opravnéni k vetejné
zakazce. Pokud nebude nastaveno zadné opravnéni, resp. budou uzivateli vSechna opravnéni odebrana, bude
tento uzivatel odebran ze seznamu opravnénych osob k vefejné zakazce.

Zadavaci Fizeni hlavni stranka » vefejne zakarky » Dodavka kancelarského papiru do tiskdren » detad vefejne zakazky
Piedbéina oznameni _ . . v p s , L

. Vereine miazr Vefejnd zakdzka: Dodavka kancelafského papiru do tiskaren
Vefejné zakazky

& Ramcove smlouvy Inf FE—— ki

8 Minkend nformace o vefejné zakazce

& Piehledy Zadavaci dokumentace vefejné zakazky

Zpravy Dodatecné informace

& Piijate zprvy (1) . - S -
 Odeslanc 2pra Moje zpravy k verejné zakazce
= — Dokumenty verejné zakazk

FrantiSek Bézny — W ) Y
jste prihlasen jako dodavatel Opravnéné osoby za dodavatele

& Demmil uzivatele

& Odhlisit Prvni dodavatelska, s.r.o. pfidat opravnénou osobu

Organizace Zadna osoba nenf pfifazena.

@ Demail organizace

& Dokumenty organizace c=
Formulare
URL odkazy

Obrazek 26: Nastaveni opravnénych osob za dodavatele u vefejné zakazky

Vyznam jednotlivych opravnéni uzivatell pro jednotliva zadavaci fizeni je nésledujici:

e osoba povéiend za organizaci — zakladni opravnéni potfebné k tomu, aby byl uzivatel pfifazen k
prislusné veiejné zakazce a mohl vidét napr. vyzvu ¢i jiné zpravy urCené organizaci dodavatele,

e nastavit dal$i opravnéné osoby — uzivatel smi ménit nastaveni svych opravnéni k vefejné zakazce,
pridavat dalsi opravnéné osoby a ménit jejich opravnéni,

e odpovédéet na vyzvu — uZivatel miZze pfijmout nebo odmitnout vyzvu k poskytnuti plnéni v ramei
minitendru, vizte kapitolu ,,Vyzva k poskytnuti plnéni®,

e odpovedét na objednavku — pokud se jedna o objednavku, pak uzivatel s timto opravnénim muize
odpovédet zadavateli,

e odpovidat na individualni zpravy — pokud zadavatel posle dodavateli individualni spravu, pak
uzivatel s timto opravnénim na ni smi odpovédet,

e zneplatnit nabidku, zadost o ucast — uzivatel mize stornovat jiz odeslanou elektronickou nabidku
nebo zadost o ucast a bude tak moci nasledné odeslat novou, bézi-1i jesté lhiita pro jejich piijem,
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e pozorovatel elektronické aukce — v ptipadé, ze je v ramei hodnoceni nabidek zadavatelem zavedena
elektronicka aukce, pak uzivatel s timto opravnénim ma piistup do piislu$né aukeni sing,

e smi zadavat nové auk¢ni hodnoty — uzivatel je opravnén meénit auk¢ni hodnoty v elektronické aukci.

Dokumenty organizace

V ramci této polozky menu je mozné sdilet v ramci uzivatelti organizace dokumenty, které mohou slouzit
jako Sablony ¢i jiné standardizované dokumenty pro zadavaci fizeni.

Bézni uzivatelé maji moznost dokumenty stahovat, spravce organizace je navic mize editovat (pfidavat,
mazat, aktualizovat, ménit nazev, popis, potadi).
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Zadavaci fizeni hlavni stranka » organizace » Preni dodavatelska, s.r.o. » dokumenty
& Piedbéina oznameni
& Vefejne zakazky

& Ramcové smlouvy

& Minitendry Sablony dokumenti k zadavacim Fizeni pridat Sablonu

Dokumenty organizace

& Piehledy
= Nazev Popis Jméno souboru Velikost
Zpravy ¢ . - =
o Piilate zpra Ji-| MWypis 7 obchodniho vypis z 12.11.2007 OR_2007-11-12.pdf 106.73KB o7 (@
& Odeslane zpravy reistiiky
Sak BEINY [ | wzor Zadosti o dodateéné Zadost o dodatecne 28.50 KB @
Frantisek Bezny informace info.doc

jste pihlasen jako dodavatel
& Demmil uzivatele
& Odhlasit

Organizace

& Detil organizace
& Dokumenty organizace

Obrazek 27: Sablony dokumentii organizace

Prehledy a detail verejnych zakazek

Na uvodni strance je zobrazen prehled probihajicich vefejnych zakazek tj. zakazek, u nichz stale probiha
zadavaci fizeni, nebyly zruSeny ani zadany (vizte obrazek 2).

Pomoci polozky menu Verejné zakdazky lze zobrazit piehledovou tabulku vetejnych zakazek, v jejimz zahlavi
je mozné filtrovat vetejné zakazky podle predpokladané hodnoty a dle faze zadavaciho fizeni. Je-1i uzivatel
ptihlasen, miZze navic zobrazit jen ty VZ, k nimz je pfifazena jeho organizace, jeho oddéleni nebo on sam —
jedna se o ptipady, kdy zadavatel omezuje okruh dodavatelii k vetfejné zakazce. U takovychto vetejnych
zakéazek ma ptitazeny dodavatel obvykle vétsi moznosti, nez ostatni-neptifazeni dodavatelé (napt. u
dokumentace na vyzadani tuto dokumentaci stahnout aj.).

hlavni stranka » vefejné zakdzky

Prehled vefejnych zakazek ve stavu prijem nabidek

Zobrazit vefejné zakazky: o Viechny " Uzivatele ¢ oddéleni ¢ Organizace

Filtr podle vefejné zakazky: VZ malého rozsahu j Piijem nabidek j
Nazev Typ podle predpokladané hodnoty  Faze zadavacibo fizeni  Pocatek b&hu Ihii
Dodavka kancelafského papiru do tiskaren VZ malého rozsahu Pfijem nabidek 18. prosinec 2007

Obrazek 28: Prehled vetejnych zakazek — filtrovany vypis

V tabulce s pifehledem vetejnych zakazek (vizte obrazky 2 a 21) je zobrazovan nazev veiejné zakazky, typ
podle pfedpokladané hodnoty, fize zadavaciho fizeni a datum pocatku béhu lhit. Kliknutim na ndzev urcité
vetejné zakazky se zobrazi detailni informace o vefejné zakazce.

hlavni stranka » vefejné zakarky » Dodavka kancelafského papiru do tiskaren » detail vefejné zakazky

Vefejna zakazka: Dodavka kancelaiského papiru do tiskaren

Informace o vefejné zakazce

Zadavaci dokumentace vefejné zakazky
Dodatecné informace

Moje zpravy k vefejné zakazce
Dokumenty vefejné zakazky

Opravnéné osoby za dodavatele
Formulafre

URL odkazy

Obrazek 29: Detail vetejné zakazky

Kliknutim na $eda zéhlavi jednotlivych bloku je stfidave rozeviete a opét zaviete. Pfi prvnim zobrazeni
detailu VZ byva obvykle rozevien jen blok ,,Informace o verejné zakazce®. Diky technologii Cookies si vas
prohlize¢ po dobu svého spusténi pamatuje posledni zplisob zobrazeni informaci o vetejné zakazce a
takovym zplsobem pak zobrazuje dalsi VZ, na které kliknete.
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Faze zadavaciho Fizeni

Kazda vetejna zakazka prochazi v ramcei zadavaciho fizeni riznymi fazemi. V zavislosti na téchto fazich jsou
mozné v systému E-ZAK rizné akce a ukony. Jejich prehled z pohledu dodavatele poskytuje nasledujici
tabulka. Sled a nastoupeni jednotlivych fazi pak zavisi na druhu konkrétniho zadavaciho fizeni.

Nazev faze

Vyznam faze

Mozné akce v ramci nastroje E-ZAK

Prokazovani kvalifikace /
Ptijem ptredbéznych nabidek
v DNS!

o dodavatelé podavaji zadosti o Gcast
v listinné podobé na uvedenou
adresu nebo elektronicky pies E-
ZAK a prokazuji svou kvalifikaci

o faze je Casové limitovana datem
pro podani zadosti o ucast

o stahnout kvalifika¢ni dokumentaci, je-li k
dispozici

& pozadat o dodatecné informace

# odeslat elektronickou zadost o ucast, pfipustil-li
to zadavatel (resp. pfedbéznou nabidku v DNS)

Hodnoceni kvalifikace /
Posuzovani predbéznych

¢ zadavatel hodnoti zadosti o tcast,
resp. predbézné nabidky v pfipad¢

o vybrani dodavatelé obdrzi elektronickou vyzvu
k podani nabidek, resp. k ticasti v fizeni

nabidek v DNS DNS o faze bez piimé interakce dodavatele v nastroji
# odeslanim vyzvy zahajuje E-ZAK
zadavatel fazi Pfijem nabidek
Pfijem nabidek + dodavatelé podavaji nabidky v + pozadat o zadavaci dokumentaci, je-li
listinné podob¢ na uvedenou poskytovana na vyzadani
adresu nebo elektronicky pfes E- | o stdhnout zadavaci dokumentaci, je-li
ZAK poskytovana neomezenym a pfimym dalkovym
pristupem nebo byla-li uzivateli zpfistupnéna
o pozadat o dodatecné informace
& odeslat elektronickou zadost nabidku, pfipustil-
li to zadavatel
V jednani + zadavatel jedna s uchazeci + moznost odpovédét na individualni zpravu
zaslanou zadavatelem
Hodnoceni « zadavatel hodnoti nabidky + moznost odpovédet na individualni zpravu
zaslanou zadavatelem
Vyhodnoceno o byla vybrana vitézna nabidka + moznost odpoveédét na individualni zpravu
zaslanou zadavatelem
Zadéano o vefejna zakazka byla zadana ¢ moznost odpoveédét na individualni zpravu
zaslanou zadavatelem
ZruSeno o vetejna zakazka byla zruSena o faze bez interakce dodavatele v E-ZAK

Zadavaci a kvalifikacni dokumentace

Elektronicky nastroj E-ZAK podporuje poskytovani zadavaci dokumentace v elektronické podobé¢ a to jak
formou neomezeného a ptimého dalkového piistupu (dale téz ,,bez omezeni), tak na vyzadani. V ptipade
neomezeného a pfimého dalkového piistupu je zadavaci dokumentace poskytovana ke stazeni jak pro

ptihlasené dodavatele, tak pro vetejnost — obrazek 30.

1 Dynamicky nakupni systém, vizte kapitolu ,,Dynamicky ndkupni systém®.
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Zadavaci dokumentace vefejné zakazky

Zaddvaci dokumentace je poskytovana bez omezeni.
Zadavaci dokumentace - soubory ke stazeni

Nazev Popis Jméno souboru Velikost
J=| Zadavac dokumenatce hlavni &ist ZD 2404.pdf 1439.25 KB
M Priloha &1 Kalkulace nabidkové ceny nabidkova cena.doc 18.50 KB

Kvalifikaéni dokumentace - soubory ke staZeni
Nazev Popis Jméno souboru Velikost

M | Kvalifikaéni dokumentace Uplné znéni kvalifikaénich pofadavki KD 2404.doc 183.00 KB
Obrazek 30: Kvalifika¢ni a zadavaci dokumentace k vefejné zakazce

Pokud je zadavaci dokumentace poskytovéana elektronicky na vyzadani, maji prihlaSeni uzivatelé moznost
pozadat o zpfistupnéni této zadavaci dokumentace. Tlac¢itkem Poslat zadost (vizte obrazek 31) je vyvolan
formular pro zaslani zpravy — Zadosti o poskytnuti zadavaci dokumentace. Ve zpravé je piedvyplnén predmét
a text zpravy, které obvykle neni potieba ménit. Zadost je potieba podepsat zaru¢enym elektronickym
podpisem. Soucasné s kladnou odpovédi zadavatele na tuto zadost je dodavateli zptistupnéna zadavaci
dokumentace (po pfihlaseni do systému).

Zadavatel ma rovnéz moznost poskytnout ke stazeni kvalifikacni dokumentaci, jestlize vSechny kvalifika¢ni
predpoklady nejsou vymezeny v ramci ozndmeni ¢i vyzvy.

Zadavaci dokumentace verejné zakazky

Zadavaci dokumentace je dostupna v elektronické podobé na vyZadani.

Kvalifika€ni dokumentace - soubory ke staieni
Nazev Popis Jméno souboru Velikost
W | Kvalifikaéni dokumentace  Uplné znéni kvalifikagnich pofadavki KD 2404.doc 183.00 KB

Obrazek 31: Zadavaci dokumentace na vyzadani — prihlaseny dodavatel

Dodatecné informace

PrihlaSeni uzivatelé¢ — dodavatelé — maji moznost v ramci systému E-ZAK v urcitych fazich zadavaciho
fizeni pozadat zadavatele o dodatecné informace k zadavacim podminkam. K tomu slouzi tlacitko poslat
Zadost o poskytnuti dodateénych informaci v detailu vefejné zakdzky, v sekci Dodatecné informace (vizte

obrazek 32). Zde se také zobrazuji odpovédi a dalsi dodate¢né informace tykajici se zobrazené vetejné
zakazky.

Dodate¢né informace jsou v systému E-ZAK specifickym druhem zpravy (vizte kapitolu ,,Zpravy®).
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Dodatecné informace

poslat Zadost o poskytnuti dodatecnych informaci

Datum Druh zpravy Odesilatel Predmét
17.12. 2007 19:54 dodatecné informace Petr Zadavatel Re: Zadosto

17.12. 2007 1953 dodateéné informace Petr Zadavatel Re: Zadost o poskytnuti dodate ényeh informaci - pro vEechny

Moje zpravy k verejné zakazce

Pfijaté zpravy

Datum Drub zpravy Odesilatel Predmét o,
17.12. 2007 19:11 vyzva Petr Zadavate| Vizva k podani dal3i nabidky

17. 12. 2007 19:10 systémove upozornéni Systém Fiifazeni spolefnosti
Odeslané zpravy

Datum Druh zpravy Prijemce Predmét

17.12. 2007  #adost o poskytnuti dodateénych Osoba zodpovédna za poskytovani Zadost o poskytnuti dodate énjich
19:36 informaci dodate énych informaci informaci

17.12. 2007  Zadost o poskytnuti Osoba zodpovédna za poskytovani Zadost o poskytnuti

19:36 dokumentace pristupu dokumentace

Obrazek 32: Prehled zprav a dodate¢nych informaci k vefejné zakazce (prihlaSeny dodavatel)

Zpravy

V ramci systému E-ZAK funguje systém internich zprav — jedna se o zpravy tykajici se zadavacich fizeni
jednotlivych vetejnych zakéazek, napt. vyzvy, zddosti o dodatecné informace a jejich odpovédi, zaddosti o
poskytnuti zadavaci dokumentace a jejich odpovédi. Pristup k témto zpravam je moZny pouze po
prihlaseni do systému E-ZAK.

Pro zobrazeni piehledu zprav slouzi polozky menu Prijaté zpravy a Odeslané zpravy v sekci Zpravy. V
tomto ptehledu, ktery je vidét na obrazku 33, Ize jednotlivou zpravu zobrazit kliknutim na odkaz ve sloupci

,»Predmét”. Odkaz ve sloupci ,,Zadavaci fizeni* pak slouzi k rychlému piechodu na detail verejné zakazky, k
niz dana zprava patii.

Zadavaci fizeni hlavni strénka » pifaté zpravy
& Piedbézina oznameni
& Vefejne zakazky

& Ramcové smiouvy

Ptijaté zpravy

& Minitend, Datum Druh zpravy Odesilatel Predmét Zadavaci fizeni o.
& Prehledy 17. 12, 2007 dodatecne Petr Dodatec né informace k zadavacim SluZebni automobily pro
201 21:57 informace Zadavatel podminkam referenty
pravy
& Piijaté zprivy @) 17. 12. 2007 systéemove System Prirazeni s polecnosti Sluzebni automobily pro
& Odeslané zp@ 21:57 upozornéni referenty
Lhleslane zpravy
Frantizek B&3ny 17.12. 2007  wyzva Petr Wyzva k doddvce kanceldfského papiru Doddvka kanceldfského papiru do
; BT Y 12:48 Zadavatel dotiskaren tiskdren
jste prihlasen jako dodavatel
& Detail uiivatele 17.12. 2007  systémoveé Systém Pfifazeni spolecnosti Dodavka kanceladfského papiru do
& Odhlisit 12:46 upozorn&ni tiskdren
Organizace

& Detail organizace
& Dokumenty organizace

Obrazek 33: Prehled piijatych zprav uzivatele

U polozky Prijaté zpravy je v zavorce zobrazovan pocet nepiectenych piijatych zprav — na obrazku jsou to
konkrétné (2) a v ptehledu zprav jsou tyto nepfectené oznaceny tucné. V prehledu ptijatych zprav se
nezobrazuji zpravy, které jsou v ramci dané vefejné zakazky urCeny $iroké vefejnosti, pokud ov§em
prihlaseny dodavatel neni zadavatelem pfimo pfifazen k vefejné zakazce jako zajemce ¢i uchazec.

V detailu verejné zakazky se prihlaSenym uzivatelim v sekci Moje zprdvy k verejné zakdzce zobrazuji
zpravy tykajici se dané vefejné zakdzky. Pouze zpravy typu ,,dodate¢né informace* jsou vyclenény do
samostatné sekce Dodatecné informace. Vse je piehledné vidét na obrazku 32.

UZivatelé jsou o prichozich zpravach v ramci systému E-ZAK informovani e-maily zasilanymi na e-
mailovou adresu uvedenou v profilu uzivatele. Priklad takového upozoriiovaciho e-mailu vidite na
obrazku 34.
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& Zprava v systému E-ZAK. - Kontact = [=] 3
Soubor Pohled Zprava Nastaveni MNapovéda
l=|adel

Zprava v systému E-ZAK.

Od:E-ZAK <e-zak@ =

Komu:

Dobry den,

27.lis. 2009 16:09:11 jste obdrzel{a) novou zpravu v ramci systému E-ZAK.

Pro precteni zpravy se prosim prihlaste na https:/f k GEtu,

u néjz jste uvedl(a) tuto Vasi e-mailovou adresu.
Po prihlaseni mazete zpravu &ist na adrese
https:iis Jmessage_inbox_1139.html
Na tento e-mail neodpovidejte.

E-mail byl odeslan automatizovanym systémem.

Obrazek 34: E-mail upozortiujici na novou ptichozi zpravu v systému E-ZAK.

Toto e-mailové upozornéni na zpravy obdrzi uzivatel, ktery je u daného zadavaciho fizeni nastaven jako
opravnéna osoba za dodavatele, vizte kapitolu ,,Opravnéni k zaddvacimu fizeni“. Nezapominejte proto ke
kazdému zadavacimu Fizeni, kterého se icastnite, nastavit alespoii jednu opravnénou osobu. Uzivatel s
opravnénim spravce VZ oddeleni ma za tim ucelem k dispozici polozku Prehledy v menu, vizte kapitolu

ree

»Spravee verejnych zakazek oddéleni®.

Individualni komunikace

Systém E-ZAK umoznuje zadavateli zasilat jednotlivym dodavatelim tzv. individualni zpravy, které jsou
urceny pouze dané organizaci dodavatele.

Ptehled ptichozich individualnich zprav zobrazite kliknutim na polozku Prichozi v menu. Pokud je uZivatel
spravcem vefejnych zakazek oddéleni, vidi zde vSechny ptichozi individudlni zpravy urené organizaci.
Ostatni uzivatelé bez tohoto opravnéni vidi jen ty individualni zpravy, které patii k VZ, u nichzZ jsou
nastaveni jako opravnéné osoby za dodavatele.

Na detailu vefejné zakazky se piihlaSenym uzivatelim s odpovidajicim opravnénim zobrazuje sekce
Individualni komunikace obsahujici prijaté a odeslané individualni zpravy tykajici se dané vefejné zakazky.

Jestlize to zadavatel ptipusti, je mozné na ptichozi individualni zpravu odpovédét. Uzivatel vSak k tomu
musi mit v ramci dané VZ odpovidajici opravnéni, vizte kapitolu ,,Opravnéni k zadavacimu fizeni*.

Ramcoveé smlouvy a minitendry

Jestlize je dodavatelska organizace ucastnikem ramcové smlouvy se zadavatelem, pak po pfihlaseni se v
poloZce menu Rdamcové smlouvy zobrazi seznam relevantnich raimcovych smluv.
hlavni stranka » ramcove smibuvy

Prehled ramcovych smluv

i probihajici " ukonteng viechny

Nazev Datum podepsani Datum ukonceni platnosti Stav
Ramcova smlouva na iklidové price 5. leden 2008 4. leden 2012 aktivni

Obrazek 35: Prehled raimcovych smluv zadavatele, jichz je dodavatel ucastnikem

Pro zobrazeni detailu raimcové smlouvy kliknéte na jeji nazev. Zobrazi se piehled jako na obrazku 36, ktery
obsahuje zakladni informace o ramcové smlouvé véetné odkazu na souvisejici vefejnou zakazku, seznam
ucastnikli ramcové smlouvy a prehled vetejnych zakazek zadavanych na zakladé této ramcové smlouvy (tzv.
minitendry). Pro detailni informace o jednotlivych minitendrech kliknéte na jejich nazev.
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hlavni stranka » ramcové smlouvy » Ramcovd smlouva na oklidové prace » detad ramcove smlbuvy

Ramcova smlouva: Ramcova smlouva na tklidové prace

Informace o ramcové smlouvé

dodavatelé. aktivni

Ramcovd smlouva na sluzby - dklidové prace, ffi SV RMCoVE s miouvy
’7Rémcwé smlouva je aktivni. Je moZné zakladat minitendry.

+ Nazakladé verejné zakazky:

Verejna zakizka na rd mcovou smlouvu na
uklidove prace

Datum podepsani: 05. 01. 2008

Datum wypréeni platnosti: 04, 01. 2012
Predpokladana hodnota: 15 000 000 KE
Wyferpano: 218 000 KE

Zbyva k Cerpani: 14 782 000 K<

* e

Ué&astnici ramcové smlouvy

Druha dodavatelska, s.r.o.
Prvni dodavatelska s.r.o.
Treti dodavatelska, s.r.o.

Minitendry
Nazev Faze zadavaciho fizeni Po€atek béhu Ihint Predpokladana hodnota (K<)
Minitendr - tklid prostor MMR po stavebnich pracich  Prijem nabidek 8. leden 2008 218 000 K¢

Obrazek 36: Detail ramcové smlouvy

Informace na detailu minitendru jsou velmi podobné detailu vetejné zakazky. Prehled minitendrt, jichz je

dodavatel ucastnikem, lze také ziskat kliknutim na polozku menu Minitendry.

Vyzva k poskytnuti pInéni

Na zaklad¢é ramcové smlouvy miize byt organizace dodavatele oslovena dvéma zplsoby:

e vyzva k podani nabidek — zadavatel zasle vyzvu vSem ucastnikiim ramcové smlouvy a ocekava
jejich nabidky (mimo systém E-ZAK), z nichz dle stanovenych kritérii zvoli jednu vitéznou,

e vyzva k poskytnuti plnéni — pokud je rimcova smlouva uzaviena pouze s jednim Gcastnikem,
popripad€ za jinych specifickych uzavira vetejny zadavatel smlouvu s uchaze¢em na realizaci

vefejné zakazky na zaklad¢é pisemné vyzvy k poskytnuti plnéni, jez je ndvrhem na uzavieni smlouvy,

a pisemného potvrzeni této vyzvy uchazeem, jez je prijetim navrhu smlouvy.
Moje zpravy k verejné zakazce

Piijaté zpravy

Datum Druh zpravy Odesilatel Predmet 0.
30. 08. 2008 12:36 wWEva Jan Zadavatel Wizva k poskytnuti plnéni 1
30. 08. 2008 12:33 systémove upozornéni Systém Pritazeni spolefnosti

Odeslané zpravy

Datum Druh zpravy Prijemce Predmeét

30, 08. 2008 odpoved na wavu Osoba zodpovédna za prijem odpovédi na Re: Vyzva k poslkytnuti
13:16 {akceptace) WU plnéni

Obrazek 37: Vyzvy v ramci zadavaciho fizeni se zobrazuji v seznamu Prijaté zpravy v bloku Moje zpravy

V obou pripadech obdrzi dodavatel v systému E-ZAK zpravu typu vyzva. Pokud je vyzva odeslana v ramci

minitendru jako vyzva k poskytnuti plnéni, pak na detailu této vyzvy ma uzivatel za dodavatele s opravnénim
odpovédet na vyzvu (vizte kapitolu ,,Opravnéni k zaddvacimu fizeni*) moznost reagovat na tuto vyzvu jejim

pfijetim ¢i odmitnutim.

27



E-ZAK — elektronicky nastroj pro vefejné zakazky

hlavni stranka » minitendry » Dodavka file serveru 5TE » Vizva k poskytmuti plhéni

Prijata zprava - vyzva

, Zadavaci fizeni Dodavka file serveru 5TB
Odesilatel Jan Zadavatel
Datum 30. srpen. 2008 12:36:53
Predmét

Vizva k poskytnuti plnéni

Spedfikac poptavky naleznete v priloze teto wawy.

Nabidky se podévaji pisemné ato whradné v listinné podobé na uvedenou adresu. Nabidka v listinné podobé musi byt podana v
fadné uzaviené obalce oznadené nazvem wefejné zakazky, na které musi byt uvedena adresa, na niZ je moZné zaslat cenameni
podle § 71 odst. 6 zakona £.137/2006 Sh.

Pfilohy

= Poptavka.pdf

Obrazek 38: Detail vyzvy k poskytnuti plnéni s moznosti jejiho pfijeti ¢i odmitnuti

Tlac¢itka PFijmout / Odmitnout jsou nabizena pouze pokud soucasn¢:

vyzva je vyzvou k poskytnuti plnéni,
minitendr je ve fazi Piijem nabidek,
uzivatel za dodavatele ma opravnéni odpovédet na vyzvu,

na vyzvu dosud nikdo neodpoveédél.

Po kliknuti na PFijmout nebo Odmitnout bude nabidnuta pfipravena odpovéd’ v podobé akceptace nebo
odmitnuti vyzvy. V piipad¢ odmitnuti je potieba doplnit odiivodnéni. Odpovéd’ na vyzvu vyzaduje
elektronicky podpis.

hlavni stranka » minitendry » Dodavka file serveru 5TB » Veva k poskytnuti pléni

Prijata zprava - vyzva

Zadavaci fizeni Dodavka file serveru 5STB
Odesilatel Jan Zadavatel

Datum 30. srpen. 2008 12:36:53
Predmét

Vyzva k poskytnuti plnéni

Specifikac poptavky naleznete v priloze tto wawy.

Mabidky se podavaji pisemné a to vwwhradng v listinné podobé na uvedenou adresu. Mabidka v listinné podobé musi byt podana v
fadné uzaviené obdlce oznadené nazvem vefejné zakazky, na které musi byt uvedena adresa, na niZ je moZné zaslat cznameni
podle § 71 odst. 6 zdkona £.137/2006 Sh.

Prilohy
/= Poptavka. pdf

Odeslané odpovedi

Datum Druh zpravy Prijemce Predmét Zadavaci fizeni
30. 08. 2008 odpoved na wyzvu Osoba zodpovedna za prijem Re: Wzva k poskytnuti  Dodavka file serveru
13:16 (akceptace) odpovedi na wyzvu plnéni 5TB

Obrazek 39: Vyzva k poskytnuti plnéni s odpovédi — akceptaci

Pokud byla na vyzvu k poskytnuti plnéni odeslana odpoveéd’, zobrazi se o ni informace na detailu vyzvy.
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Ostatni bloky v detailu verejné zakazky

Dokumenty k verejné zakazce

V nékterych piipadech mohou byt zadavatelem k vetejné zakazce pripojeny dokumenty urcené pro vetejnost.
V tom pripad¢ budou v této sekci k dispozici ke stazeni.

Formulare

Jestlize zadavatel pomoci elektronického nastroje E-ZAK provedl uvetejnéni elektronickych formulait, bude
mozné je v této sekci zobrazit v pracovnim ndhledu.

URL odkazy

Tato sekce obsahuje URL odkazy — internetové adresy, které mohou dopliovat informace k dané vetejné
zakazce, napt. uveiejnéné formulafe v Uverejiiovacim subsystému Informacniho systému o vefejnych
zakéazkach.

Odeslané elektronické nabidky / zadosti o ucast

Tento blok se zobrazuje jen v ptipad¢, pokud zadavatel pripustil podavani elektronickych nabidek
prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK. Jestlize dodavatel odesle elektronickou nabidku nebo zadost
0 ucast prostrednictvim tohoto systému, bude zde zobrazena informace, kdy byla nabidka dorucena. Vice
podrobnosti naleznete v kapitole ,,Elektronické nabidky a zadosti o ui€ast™.

Hodnoceni nabidek

Tento blok se zobrazuje pouze pfihlaSenému uzivateli, jehoz organizace je prifazena k danému zadévacimu
fizeni (uchazec je hodnocen) a to v pfipad¢, ze se zadavatel rozhodl k hodnoceni nabidek vyuzit systém E-
ZAK. V bloku se pak zobrazuji informace o nastavenych hodnoticich kritériich.
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Hodnoceni nabidek

Zakladni hodnotici kritérium

+ ckonomicka vwhodnost nabidky
* jsou prijimany varianty nabidky

Diléi hodnotici kritéria

Poradi Nazev Jednotka

Orientace Vaha Min/Max Akce
L Celkovd cena K& bez DPH 1z 50% nenastaveno 2
2. Zéruéni doba mésice iF 10% 6/24 pel
3. Intuitivnost ovladani body T 409% 07100 2

Celkem 100 %

Obréazek 40: Nastaveni zdkladniho hodnoticiho kritéria a ptehled dil¢ich kritérii

Ve fazi Vyhodnoceno zde jsou pak dostupné i vysledky hodnoceni nabidky pfihlaseného uchazece.
Hodnoceni nabidek
Zakladni hodnotici kritérium
+ ckonomicka whodnost nabidky

* jsou prijimany varianty nabidky

Diléi hodnotici kritéria

Pofadi Nazev Jednotka Crientace Viha Min/Max Akce
1L Celkova ena K¢ bez DPH 1 50% nenastavenoc yel
2. Zaruéni doba mésice i 10% 624 el
3 Intuitivnost oviadani body i 40% 07100 pe]

Celkem 100 %

Hodnoceni nabidky
Hodnotici kolo Datum uzavieni hodnoceni

1. kolo 04.03.2010 00:04:15

Obrazek 41: Blok ,,Hodnoceni nabidek* ve fazi Vyhodnoceno pro pfihlaseného dodavatele.

Kliknutim na nazev hodnoticiho kola zobrazite detail hodnoceni.

Poradi Nazewv varianty Nazev uchazece Celkova cena [50 %] Zarucnidoba [10 %] Intuitivnost oviadani [40 35] Ho
(K& bez DPH) plepodet” (%) (mésice) pfepoet” () (body)  pfepodet® (36) (0

25 Werze A Prvni dodavatelska 1 000 000,00 85,00 24,00 100,00 78,00 96,30
(jednotky)

[waha kritéria)

* prepodet v ramci kritéria

4

Obrazek 42: Vysledky hodnoceni pro piihlasen¢ho dodavatele.

Predbézna oznameni

Kliknutim na polozku menu Predbézna oznameni zobrazite piehled dostupnych oznameni predbéznych
informaci zadavatelem. Kliknutim na nékterou polozku ze seznamu se pak zobrazi detail dan¢ho
predbézného oznameni, ktery obsahuje formulafe prislusné k tomuto predbéznému oznameni, ptipadné URL
odkazy a seznam zadavacich fizeni, ktera na pfislusné pfedbézné oznameni navazuji, vizte obrazek 43.
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hlavni stranka » predbéing cenameni » Ozndmeni piedbéznych informaci - Dodavka kancelaiskeho papiu

Predbézné oznameni: Oznameni predbéznych informaci - Dodavka kancelaiského papiru

Informace o predb&iném oznameni

Evidenéni gislo VZ: 98765432 stav formulafe pfedb&Zného ozndmeni

Datum uverejnéni; 05. 01. 2008 (uvefejnénvjf

Formulafe k predbéZnému oznameni

Nazev formulare Typ Stav Datum uverejnéni
Cenameni predb&#nych informac 01 uverejnény 5. leden 2008
Cenameni na profilu kupujiciho 08 uvefejnény 19, prosinec 2007
URL odkazy

Nazev URL odkazu URL adresa

15 VZ US - Ozndmeni na profilu kupujiciho  hitpe/www.isveus. ciusisvziusisve01019Prepare. do?znackaForm=6001371208001

Navazujici zadavaci fizeni

Nazev Typ podle piedpokladané hodnoty Faze zadavaciho fizeni Pocatek b&hu Ihit
Dodévka kancelarského papiru do kopirek  WZ malého rozsahu Prijem nabidek 7. lnor 2008

Obrazek 43: Detail predbézného oznameni

Elektronické nabidky a Zadosti o uc¢ast

Jestlize to zadavatel v ramci daného zadavaciho fizeni pfipustil, pak dodavatelé mohou prostfednictvim

systému E-ZAK zasilat elektronické nabidky, ptipadné elektronické zadosti o ucast (v zavislosti na druhu
zadavaciho fizeni).

Pokud je tato moznost dostupna, pak na detailu ptislusného zadavaciho tizeni se prihlaSenému dodavateli
zobrazi tlacitko ,,poslat nabidku®, resp. ,,poslat zadost o ucast*, vizte obrazky 44 a 45.

hlavni stranka » verejné zakazky » Pofizeni kancelarského nabytku » detai vereine zakazky
Vefejna zakazka: Pofizeni kancelafského nabytku poslat nabidku

Informace o vefejné zakazce

Evidenéni &islo VZ: 12345678 faze zadavaciho fizeni
Potatek b&hu lhit: 15. 10. 2010
MNabidku podat do: 17. 12. 2010 11:00

Prijem nabidek
Dodavatelé mohou podavat nabidky (dle druhu zadavaciho Fizeni
vEichni, nebo pouze wevani zdjemci).

Obrézek 44: Detail VZ s moznosti odeslani elektronické nabidky

hlavni strinka » vefeiné zakdzky » TEST VZ UR s el.Zadostmi » detail vefejné zakdzky
Vefejna zakazka: TEST VZ UR s el.7adostmi poslat Zidost o ucast

Informace o verejné zakazce

Potatek b&hu lhit: 28. 07. 2009 faze zadavaciho fizeni
Zadost o (ifast podat do: 28. 08, 2009 16:00

Prokazovani kvalifikace
Dodavatelé mohou podavat Zadosti o G¢ast, prokazuji splnéni
kvalifikace.

Obrazek 45: Detail VZ s moznosti odeslani elektronické zadosti o ucast

Tlacitka se zobrazi prihlaSenému dodavateli za souc¢asného splnéni téchto podminek:
- zadavatel ptipustil poddvani elektronickych nabidek, resp. Zadosti o Gcast,

« VZje v odpovidajici fazi (Prijem nabidek, resp. Prokazovani kvalifikace),
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« dodavatel je opravnén v ramci daného zadavaciho fizeni podat nabidku (napf. u otevieného a
zjednoduseného podlimitniho fizeni jsou to vSichni dodavatelé, u uzsiho tizeni ¢i VZ v rdmci DNS
pouze dodavatelé, kteti obdrzeli vyzvu k podani nabidek od zadavatele),

« za dodavatele jesté nebyla odeslana zadna nabidka, resp. zadost o ucast v ramci daného zadavaciho
fizeni.
Kliknutim na tlaéitko ,,poslat nabidku®, resp. ,,poslat Zadost o Ucast* se otevie stranka pro odeslani nabidky,
resp. zadosti o ucast, vizte obrazek 47.

Béhem nacitani této stranky mtzete byt vyzvani k povoleni spusténi appletu qecm.cipher.CipherApplet
urceném pro Sifrovani obsahu nabidky,resp. Zadosti o i¢ast. Je nezbytné jeho spusténi povolit, tj. kliknout na
tlac¢itko ,,Run® v dialogu z obrazku 46. V tomto dialogu miizete zaskrtnou volbu ,,Always trust content from
this publisher, pokud pfist¢ jiz nechcete byt vyzyvani k udéleni tohoto svoleni.

3 _ Warning - Security !E
The application's digital sighature cannot be !
verified. Do you want to run the application?

Name: gom.cipher. CipherApplet
Publisher: Ales Skopal

From: http: ffmmr-ezak. mario. dew? . gom.cz

|| Always trust content from this publisher

== The digital sighature cannot be verified by a trusted
L) ! / source. Only continue if you trust the origin of the More Information...
N/ application.

Obrazek 46: Java dialog pro povoleni spusténi appletu qcm.cipher.CiphperApplet

Pokud spusténi CipherAppletu nepovolite, nebudete moci nabidku odeslat! Jeho uspésné spusténi poznate
tak, Ze na strance z obrdzku 47 kliknete na tlacitko ,,Prochéazet™ a zobrazi se dialogové okno javy pro vybér
souboru z obrazku 48. Applet je nezbytny pro sestaveni a odeslani nabidky v souladu s pozadavky ZVZ a
souvisejicich predpisti na elektronické nabidky, resp. zadosti o ucast.
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Nabidka

Zprava

Zadavadi fizeni: Zakazka na poslani nabidky
QOdesilatel: Filip Dodavatel3
Prijemce: Osoba zodpovédna za prijem elektronickych nabidek
Predmét NaSe nabidka
Text Dobry den,
nase nabidka je v pfiloze.
S pozdravem

Jan Dodavatel
Prvni dodavatelska, s.r.o.

Piilohy

Odebrat prilohy: Nabidka.pdf

MNovy soubor: m Piidat soubor [ odebrat oznacené
Maximalni moZna velikost jednoho souboru: 16 MB

E pokracovat

Obrazek 47: Formulaf pro sestaveni nabidky

Na strance Nabidka vypliite Predmét, Text a ptipadné ptilozte soubory pomoci tlacitek ,,Prochézet” a

,,Pridat soubor / odebrat oznaCené*.

Open =0 X
Look In: ||j empty test files |v| E
D SMB_file3.dat D empty.ods
[y sMB_file4.dat [} empry.odt
D Datové rozhrani éscizyaiédi.doc D empty.pdf
[y empty-signed.par [} empty.ppt

D empty.doc D empty.rf

[y empty.odp [} empty.a

4] ] I [ I
File Name: [ |
Files of Type: |AII Files |v|

Obrazek 48: Dialog javy pro vybér souboru po kliknuti na tlacitko Prochazet

Kliknutim na tlaéitko ,,Prochazet se otevie dialogové okno javy pro vybér souboru a soucasné se vedle

tlacitka Prochazet zobrazi ikona rotujiciho kruhu. Vyberte soubor, ktery cheete ptidat jako ptilohu, a kliknéte

na tlacitko ,,Open v tomto dialogu. Zahaji se Sifrovani vybraného souboru (dle pozadavki zdkona), které
podle velikosti souboru mizZe trvat az nékolik desitek vtetin. O jeho uspé€Sném ukonceni bude informovani

dialogovym oknem z obrazku 49, kliknéte na OK.
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Sdelenr stranky https://skopal.dev-ezak.qcm.cz:

Sifrovani souboru ukonéeno
A28 Nyni prosim pouzijte tlaéitko "Pfidat soubor" a wyékejte, dokud nebude nahran na server.

Obrazek 49: Oznameni ukonceni Sifrovani souboru

Po zasifrovani souboru se objevi jeho nazev vcetné uplné cesty v poli u tlacitka ,,Prochazet”. Nyni je jeste
potieba zaSifrovany soubor nahrat na server, coz provedete kliknutim na tlacitko ,,Ptfidat soubor / odebrat
oznacené“. V zavislosti na velikosti souboru a rychlosti pfipojeni k internetu miize tato operace trvat i
nekolik minut — sledujte informaci prohlizece o pfenosu dat. Po GspéSném nahrani souboru na server se
objevi jeho nazev v sekei ,,Piilohy*, vizte obrazek 47, kde je nazev souboru ,,Nabidka.pdf™.

Timto postupem pfipojte vSechny soubory, které jsou soucasti nabidky (velikost jednotlivého souboru
ptilohy je z technickych dtivod omezen, nabidka jich v§ak mtize obsahovat vice).

Jakmile mate vyplnény vSechny udaje a ptilozeny odpovidajici soubory, mtizete kliknout na tla¢itko
,Pokracovat®, ¢imz prejdete na stranku pro elektronické podepsani nabidky, vizte kapitolu ,,Elektronicky
podpis*.

Po uspésném podepsani a odeslani se odeslana nabidka zobrazi na detailu VZ v bloku ,,Odeslané
elektronické nabidky / zadosti o ucast*, jak vidite na obrazku 50. Je zde uvedeno jméno uzivatele, ktery
nabidku odeslal, stav nabidky a datum jejiho doruceni.

Odeslané elektronické nabidky / Zadosti o (cast

Odeslané elektronické nabidky
Nazev uchazece Odeslal Stav Datum doruceni

Prvni dodavatelska Jan Dodavate! uplna 29.06.2009 18:17:18

Obrazek 50: Prehled odeslanych elektronickych nabidek, popt. Zadosti o Gcast

Stav nabidky se mlize postupné ménit v zavislosti na lkonech zadavatele:
+ dorucena — nabidka byla v¢as a fadn€ dorucena zadavateli,
- zneplatnéna — dodavatel zneplatnil svou diive zaslanou nabidku,

+ dorucena po lhiite¢ — nabidka byla dorucena po uplynuti lhiity pro podani nabidek a byla tudiz
automaticky vyfazena,

+ oteviend — zadavatel nabidku oteviel,
« Uplna — zadavatel po kontrole Giplnosti nabidky ji oznacil jako uplnou a nasledné¢ ji bude hodnotit,
- neuplna — zadavatel po kontrole tiplnosti nabidky ji oznacil jako netplnou a vytadil ji z hodnoceni.

V ramci jednoho zadédvaciho fizeni mtize dodavatel podat pouze jednu elektronickou nabidku, resp.
elektronickou zadost o ucast (vizte téz nasledujici kapitolu ,,Zneplatnéni elektronické nabidky*). Odeslat
elektronickou nabidku, resp. Zadost o ucast mize kterykoliv pfihlaSeny uzivatel z organizace dodavatele
disponujici elektronickym podpisem.

Vyse uvedené plati obdobné pro zadosti o ucast zasilané prostrednictvim systému E-ZAK.

Informace k elektronickym pfedbéznym nabidkdm naleznete v kapitole ,,Pfedb&ézné nabidky*.

Kdykoli si muzete vyzkouset cvicné odeslani nabidky, abyste si ovérili spravnost nastaveni vase
prohlizece a systému a elektronického podpisu, vizte kapitoly ,,Test odeslani nabidky* a ,,Test

prostiedi®.

Zadavani hodnot do nabidek

Zadavatel mize v rdmci jednotlivého zadavaciho fizeni stanovit, ze dodavatel musi zadat hodnoty kritérii pri
odeslani nabidky (vizte obrazek 51 dole) — dodavatelé pak musi vyplnit hodnoty kritérii pfimo v ramci
vytvoreni a odeslani elektronické nabidky ptes E-ZAK.
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Nabidka

Zprava

Zadavaci fizeni: VZ s pfijmem nabidek a hodnocenim THOOZ2
Odesilatel: Petr Dodavatels
Pfjemce: Osoba zodpovédna za pfijem elektronickych nabidek

Pfedmét. MaZe nabidka

Text Mabidka je v pfiloze.

Prilohy

Odebrat pfilchy: Nabidka.pdf

MNovy soubor: Pridat soubor [ odebrat oznacene

Maximalni moZna velikost jednoho souboru: 16 ME

Hod noty kriterii

Celkova cena

Komodita B 2 873 KE wvE. DPH [ 1 baleni
Komodita A 197 KEvE. DPH /1 ks
Zaruéni doba (min. 12) 24 mésice

oz

Obrazek 51: Formuldf pro sestaveni nabidky véetné zadani hodnot hodnoticich kritérii.

Jestlize toto zadavatel stanovi, nelze odeslat elektronickou nabidku bez vyplnéni téchto hodnot.

Zneplatnéni elektronické nabidky/zadosti o ucast

Jiz odeslanou resp. doruc¢enou elektronickou nabidku ¢i zadost o ucast 1ze ve lhtté¢ pro podani
nabidek/zadosti o ucast zneplatnit a ziskat tak moznost odeslat novou nabidku/zadost o ucast ve stanovené
lhiate. Zadavateli nebude obsah takovéto zneplatnéné elektronické nabidky/zadosti o Gcast dostupny.

Ukon zneplatnéni mize provést za dodavatele pouze uzivatel, ktery ma u dané vefejné zakazky nastaveno
opravnéni ,,zneplatnit nabidku, zadost o Gcast *, vizte kapitolu ,,Opravnéni k zaddvacimu fizeni®.

Potize pri odesilani elektronické nabidky ¢i zadosti o ucast

Potize mohou nastat zejména z divodu velkého objemu dat souborti, které maji byt odeslany jako ptilohy.
Tyto potiZze se mohou projevit dvéma zplsoby:

1. Po vybéru souboru pomoci dialogu z obrazku 48 se Sifrovani nedokon¢i, nezobrazi se dialog
oznamujici jeho ukonceni z obrazku 49 a vedle tlacitka Prochazet je stale zobrazena ikona
rotujiciho kruhu — tato situace nastane v ptipad¢, kdy soubor je tak velky, Ze Sifrovacimu appletu
dojde pamét’, kterou ma ptidélenu v prohlizeci (v java consoli se objevi chybova zprava typu
Exception in thread ... java.lang. OutOfMemoryError: Java heap space). Tuto situaci lze vyftesit
dvojim zptuisobem:
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- zmenS$enim nebo rozdélenim pivodniho dokumentu na dva mensi; v takovém pripad¢ se vrat'te
na detail zakazky a opé€t pouzijte tlacitko pro odeslani nabidky, aby se Sifrovaci applet znovu
inicializovat, a pfilozte zmenseny/rozd¢leny soubor,

«  zvétSenim paméti pfidélené appletu/javeé v prohlize¢i — postup je podrobné popsan v manudlu
elektronickeho podpisu, ktery naleznete na Gvodni strance systému E-ZAK, v kapitole Nastaveni
Jjavy ve Windows, resp. Nastaveni javy v Linuxu.

2. Po ukonceni Sifrovani souboru je nutné provést jeho nahrani na server. Jestlize je objem souboru
velky a pfenos dat na server trva déle nez nékolik minut, mize dojit z bezpecnostnich divoda k
uzavieni spojeni ze strany serveru. V takovém pfipad¢ je nutné pouzit rychlejsi pfipojeni k internetu
nebo zmensit velikost souboru, piipadné ho rozdélit na vice Casti.

Dalsi problém mize nastat v piipad¢€, kdy nepovolite spusténi Sifrovaciho appletu, jak se popsano v ivodu
kapitoly ,,Elektronické nabidky a zadosti o i€ast™. V takovém piipad¢ je nutné se ze systému odhlasit,
uzavfit v§echny okna prohlizece, prohlize¢ znovu spustit a ndsledné korektné povolit spusténi Sifrovaciho
appletu.

Dynamicky nakupni systém

Seznam otevienych dynamickych nadkupnich systémi (dale jen DNS) zobrazite kliknutim na polozkou
»DNS*“ v levém menu. Kliknutim na nazev nékterého DNS zobrazite jeho detail, vizte obrazek 52.
hlavni stranka » dynamické nakupni systémy » Makup potravin pro jidelnu » detai dynamickéhe nakupniho systému

Dynamicky nakupni systém: Nakup potravin pro jidelnu

Informace o dynamickém nakupnim systému

Zadavaci dokumentace
Dodateéné informace

Moje zpravy k DNS
Individualni komunikace
Odeslane predbézneé nabidky

Nazev zajemce Odeslal S@av Datum doruceni
Prvni dodavatelska Jan Dodavatel doruéena 05.03.2010 08:38:32

Ostatni dokumenty
Formulafe

URL odkazy

Verejné zakazky v DNS

Nazev Faze Pocitek béhu Ihiat  Pfedpokladana hodnota
MNakup potravin pro duben 2010 Posouzeni predbéznych nabidek 18. 02. 2010 4 800 000 K& bez DPH

Obrazek 52: Detail dynamického nakupniho systému pro ptihlaSeného dodavatele

Detail dynamického nakupniho systému je velmi podobny detailu vetejné zakazky (vizte kapitolu ,,Pichledy
a detail vefejnych zakazek* a souvisejici). Najdete zde obdobné bloky jako jsou Informace o DNS, Zadavaci
dokumentace, Dodatecné informace, Moje zpravy, Individudlni komunikace, Ostatni dokumenty aj. Pouze
DNS pak ma své specifické bloky ,,Odeslané predbézné nabidky* a ,,Vetfejné zakazky v DNS*.

Predbézné nabidky

Po celou dobu, kdy je DNS otevien, mize kterykoli registrovany piihlaSeny dodavatel odeslat pfedbéznou
nabidku, kterou se do DNS piihlési, kvalifikuje. K tomu slouzi tlacitko ,,poslat pfedbéZznou nabidku® vpravo
nahofte, jak vidite na obrazku 52. Po kliknuti na toto tlacitko se zobrazi stranka z obrazku 53, ktera slouzi k
odeslani predbézné nabidky.

Béhem nacitani této stranky muizete byt vyzvani k povoleni spusténi appletu qcm.cipher.CipherApplet
uréeném pro Sifrovani obsahu nabidky. Je nezbytné jeho spusténi povolit, tj. kliknout na tlacitko ,,Run* v
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dialogu z obrazku 46. Na tomto dialogu miZzete zaSkrtnou volbu ,,Always trust content from this publisher®,
pokud pristé jiz nechcete byt vyzyvani k udéleni tohoto svoleni.

Pokud spusténi CipherAppletu nepovolite, nebudete moci predbéznou nabidku odeslat! Jeho uspesné
spusténi poznate tak, ze na strance z obrazku 53 kliknete na tlacitko ,,Prochézet* a zobrazi se dialogové okno
javy pro vybér souboru z obrazku 48. Applet je nezbytny pro sestaveni a odeslani nabidky v souladu s
pozadavky ZVZ a souvisejicich predpisii na elektronické (predbézné) nabidky.

Predbézna nabidka

Zprava

Dynarmicky nakupni
systém:

DNS Nakup peotravin THOOL

Qdesilatel: Filip Dodavatel3
Pfijemce: Osoba zodpovédna za pfijem pfedbéznych nabidek
Pfedmét: Pfedb&zna nabidka k DNS Nakup potravin

Text: Dobry den,
nage pfedbézna nabidka je v pfiloze.
Jan Dodavatel
Prvni dodavatelska s.r.o.

Prilohy

Odebrart pfilohy: Nabidka.pdf

Novy soubor: Pridat soubor [ odebrat oznacené
Maximalni moZna velikost jednoho souboru: 16 ME

oz

Obrazek 53: Formulat pro sestaveni predbézné nabidky

Na strance Nabidka vyplite Pfedmét, Text a pripadné pfiloZte soubory pomoci tlacitek ,,Prochazet” a
,,Pfidat soubor / odebrat oznadené®.

Kliknutim na tlaéitko ,,Prochazet se otevie dialogové okno javy pro vybér souboru a soucasné se vedle
tlacitka Prochazet zobrazi ikona rotujiciho kruhu. Vyberte soubor, ktery chcete pfidat jako pfilohu, a kliknéte
na tlacitko ,,Open v tomto dialogu. Zahaji se Sifrovani vybraného souboru (dle pozadavki zdkona), které
podle velikosti souboru miiZe trvat az nékolik desitek vtetin. O jeho uspéSném ukonceni bude informovani
dialogovym oknem z obrazku 49, kliknéte na OK.

Po zasifrovani souboru se objevi jeho nazev véetné Gplné cesty v poli u tladitka ,,Prochazet”. Nyni je jeste
potieba zaSifrovany soubor nahrat na server, coz provedete kliknutim na tlacitko ,,Pfidat soubor / odebrat
oznacené®. V zavislosti na velikosti souboru a rychlosti pfipojeni k internetu miize tato operace trvat i
nekolik minut — sledujte informaci prohlizece o pfenosu dat. Po Gspésném nahrani souboru na server se
objevi jeho nazev v sekci ,,Pilohy*, vizte obrazek 53, kde je nazev souboru ,,Nabidka.pdf*.

Timto postupem pfipojte vSechny soubory, které jsou soucasti nabidky (velikost jednotlivého souboru
ptilohy je z technickych dtivod omezen, nabidka jich v§ak mtize obsahovat vice).

Jakmile mate vyplnény vSechny udaje a piilozeny odpovidajici soubory, mtizete kliknout na tla¢itko
»~Pokracovat®, ¢imz pfejdete na stranku pro elektronické podepséani predbézné nabidky, vizte kapitolu
,.Elektronicky podpis*.

Po tspésném podepsani a odeslani se odeslana predbézna nabidka zobrazi na detailu DNS v bloku ,,Odeslané
predbézné nabidky*, jak vidite na obrazku 52. Je zde uvedeno jméno uzivatele, ktery predb&éznou nabidku
odeslal, stav ptfedbézné nabidky a datum jejiho doruceni. Nyni bézi zakonna lhita, ve které musi zadavatel
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vasi predbéznou nabidku oteviit a posoudit. O téchto tikonech budete informovani zménou stavu predbézné
nabidky, pfipadné téz zpravou od zadavatele.

Po dobu trvani DNS miize dodavatel odeslat téz tpravu své predbé&zné nabidky, proto je tlacitko ,,poslat
predbéznou nabidku‘ na detailu DNS k dispozici po celou dobu, kdy je DNS otevien. Zadavatel pak takovou
upravenou predbéznou nabidku znovu posoudi a podle vysledku miize piedchozi predbéznou nabidku
zneplatnit.

Potize pfi odesilani predbézné nabidky
Potize mohou nastat zejména z ditvodu velkého objemu dat souborti, které maji byt odeslany jako pftilohy.
Tyto potize se mohou projevit dvéma zpiisoby:

1. Po vybéru souboru pomoci dialogu z obrazku 48 se Sifrovani nedokon¢i, nezobrazi se dialog
oznamujici jeho ukonceni z obrazku 49 a vedle tlacitka Prochazet je stale zobrazena ikona rotujiciho
kruhu — tato situace nastane v piipad¢, kdy soubor je tak velky, ze Sifrovacimu appletu dojde pamét’,
kterou ma ptidélenu v prohliZeci (v java consoli se objevi chybova zprava typu Exception in thread
"AWT-EventQueue-3" java.lang. OutOfMemoryError: Java heap space). Tuto situaci lze vyresit
dvojim zptisobem:

«  zmenSeni nebo rozd€leni pivodniho dokumentu na dva mensi; v takovém piipad¢ se vrat'te na
detail DNS a opét pouzijte tlacitko pro odeslani predbézné nabidky, aby se Sifrovaci applet
znovu inicializovat, a pfilozte zmenseny/rozdéleny soubor,

- zvétSenim paméti pfidélené appletu/jave v prohlize€i — postup je podrobné popsan v manudlu
elektronickeho podpisu, ktery naleznete na tivodni strance systému E-ZAK, v kapitole Nastaveni
Jjavy ve Windows, resp. Nastaveni javy v Linuxu.

2. Po ukonceni Sifrovani souboru je nutné provést jeho nahrani na server. JestliZe je objem souboru
velky a pfenos dat na server trva déle nez né€kolik minut, miize dojit z bezpecnostnich diivoda k
uzavfeni spojeni ze strany serveru. V takovém pfipad¢ je nutné pouzit rychlejsi ptipojeni k internetu
nebo zmensit velikost souboru, pfipadné ho rozd¢lit na vice casti.

Dalsi problém mize nastat v piipad¢€, kdy nepovolite spusténi Sifrovaciho appletu, jak se popsano v tvodu
kapitoly ,,Ptedbézné nabidky*. V takovém ptipad¢ je nutné se ze systému odhlasit, uzavftit vSechny okna
prohlizece, prohlize¢ znovu spustit a nasledné korektné povolit spusténi Sifrovaciho appletu.

Verejné zakazky v DNS

Na detailu DNS se v bloku ,,Vetejné zakazky v DNS* zobrazuji vetejné zakazky zadavané v rdmci daného
dynamického nédkupniho systému. Dodavatelé, kteti byli v dobé vyzvy jiz zatazeni do pfislusného DNS, pak
muizou v ramci téchto vefejnych zakazek ve fazi Prijem nabidek podéavat elektronické nabidky. Dodavatel,
ktery ma zajem se takové vetejné zakazky ucastnit a neni do pfislusného DNS zatazen, musi nejprve ve
stanovené 1huté podat pfedbéznou nabidku, vizte kapitolu ,,Predbézné nabidky*. Na detailu zadavaciho fizeni
v bloku ,,Informace o vetejné zakazce™ je uveden odkaz na ptislusny dynamicky nakupni systém, vizte
obrazek 54.

hlavni stranka » verejné zakazky » Nakup potravin na kvéten 2010 » detai vefeineé zakazky

Vefejna zakazka: Nakup potravin na kvéten 2010

Informace o vefejné zakazce

Dynamicky nakupni systam: faze zadavaciho fizeni

Nakup potravin pro jidelnu Pijem nabidek

P?Eamyk' béhu ”“;n: 06.03. 2010 Dodavatelé mohou podavat nabidky (dle druhu zadavaciho fizeni
Pfedb&Znou nabidku podat do: 04. 03. 2010 12:00 vEichni, nebo pouze vyzvani zdjemeil.

MNabidku podat do: 23. 04, 2010 12:00

Obrazek 54: Propojeni vefejné zakazky a odpovidajiciho DNS

Pro vetejné zakazky v DNS plati obdobné, jako pro ostatni vetejné zakazky v E-ZAK, vizte kapitolu
,Prehledy a detail vefejnych zakazek*.
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Upozorinovani na nové VZ

Jednd se o rozsiteni systému (voli si zadavatel), kdy se v levém menu zobrazuje pro neptihlaSené uzivatele
polozka Upozoriiovani na nové VZ. Po kliknuti se zobrazi stranka s instrukcemi a moznosti zadani e-mailové
adresy, na kterou budou nasledn¢ zasilany e-maily s upozornénim na uvefejnéni novych VZ. Odhlaseni této
sluzby je pak mozné pomoci odkazu v kterémkoli z e-mailovych upozornéni na novou VZ.
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FAQ - ¢asto kladené dotazy

Vzhledem k nékterym opakujicim se dotaziim uvadime v této kapitole odpovédi na ty nejcastéjsi. Aktualni
prehled pak naleznete na adrese http://www.zakazky-online.cz/faq.

Otazka
Mam elektronicky podpis, ale presto se nemuizu zaregistrovat/podpis neni akceptovan.
Odpovéd’

Dle pozadavku zakona ¢.137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, pracuje aplikace E-ZAK se zaru¢enym
elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném certifikatu.

Tyto certifikaty v sou¢asné dobé vydavaji v CR pouze tii akreditované certifika¢ni autority a pouze jejich
kvalifikované certifikaty lze v systému E-ZAK pouzivat:

» PostSignum QCA - Ceska posta

> cldentity
» Prvni certifikaéni .CA

Otazka

Mam kvalifikovany certifikat od 1. CA vydany jako Twins, ale presto se nemiizu zaregistrovat/podpis neni
akceptovan.

Odpovéd

Produkt Twins od I.CA ptedstavuje soucasné vydani komer¢niho i kvalifikovaného certifikatu. Pokud mate
v systému zaregistrovany oba, je mozné, ze E-ZAK ma pfistup pouze ke komer¢nimu certifikatu. Odeberte
ze systému komercni certifikat a ponechte v systému pouze kvalifikovany certifikat.

Otazka
Podepisovaci applet hlasi "Chybné zadané heslo certifikatu"
Odpovéd

Jestlize je Vas kvalifikovany certifikat chranén heslem, je potteba ho zadat do pole "Heslo:" v
podepisovacim appletu.

Pokud jste si jisti, Ze znate spravné heslo, avSak podepisovaci applet chlasi chybné heslo, ujistéte se, ze pti
jeho zadavani nezapisujete Cislice pomoci klavesy SHIFT (v pripadé ¢eské klavesnice). Nekteré verze Javy
s timto maji potize. Pouzijte numerickou oblast na klavesnici nebo se prepnéte na anglickou klavesnici.

Otazka

Jsem registrovany dodavatel, presto nemiizu u verejné zakazky stahnout zadavact dokumentaci.
Odpovéd

V ptipadé, Ze je zadavaci dokumentace poskytovana na vyzadani, je potieba po prihlaseni do systému E-
ZAK u ptislusné verejné zakazky nejprve pozadat o zptistupnéni této dokumentace. K tomu slouzi tlacitko
"Poslat zadost" v sekci "Zadavaci dokumentace vetejné zakazky". Pokud toto tlacitko neni k dispozici, nelze
jiz o zadavaci dokumentaci pozadat, jelikoz tomu neodpovida faze daného zadéavaciho fizeni.
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