Verejna zakazka malého rozsahu s nazvem

Zpracovani verejnvch zakazek pro IT

Vyzyvame Vas k podani nabidky na vySe uvedenou vefejnou zakizku malého rozsahu.

1. Zadavatel

Me¢ésto Cheb

se sidlem namésti Krale Jifiho z Podébrad 1/14, 350 20 Cheb
1CO: 00253979

Kontaktni osoba: Bc. Martin Trnka, vedouci odboru informatiky
Telefon: +420 354 440 198

Email: trnka@cheb.cz

2. Typ a druh verejné zakazky

Jedna se o vefejnou zakazku malého rozsahu na sluzby.
Jedna se o verejnou zakdzku zadavanou ve smyslu § 6 a § 31 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
vetejnych zakazek, ve znéni pozd¢jsich predpist.

3. Predmét verejné zakazky

Smluvni zastoupeni zadavatele ve smyslu § 43 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisii (déle jen ,,ZZVZ*), za t¢elem zadani dvou podlimitnich
vetejnych zakazek tykajicich se poskytovani odbornych konzultaénich sluzeb pro odbor IT
(dale jen ,,projekty*). Sluzby jsou rozdé€leny na ¢ast A. Zpracovani zadavacich podminek a na
¢ast B. Organizace vetfejnych zakéazek. Sluzby se budou tykat obou zakazek.

Cast A: Zpracovani zadavacich podminek

Pro projekty uchazec ptipravi zadavaci podminky v souladu s poZadavky zadavatele. Struktura
a obsah zadavaci dokumentace bude navrzena zhotovitelem a musi byt vyslovné schvalena
zadavatelem. Jako podklad pro zpracovani zadavaci dokumentace ptedéd zadavatel podklady k
projektlim v néasledujicim rozsahu:

a) Zékladni navrh specifikace — ten bude obsahovat zdkladni pozadavky na rozsah
projektu.
b) Piepokladany harmonogram realizace projektu.

Nedilnou soucasti sluzby piipravy zaddvaci dokumentace (dale také jen ,,sluzby*) budou i
nasledujici ¢innosti:

a) Upravy zadavaci dokumentace dle piip. pfipominek &i komentéi.
b) Zodpovézeni dotazli uchazecu.
c) Spoluprace s objednatelem pti kontrole ukoncenych vetfejnych zakazek.



Cast B: Organizace vefejné zakazky

Uchaze¢ pro projekty zajisti organizaci vetejnych zakazek dle struktury

1) Cinnosti spojené s pripravou verejné zakazky:

a)

b)
©)
d)
e)

f)

piiprava zadavaci dokumentace v souladu se zdkonem — navrh zadavaci
dokumentace, konzultace a doporuceni kvalifikacnich a hodnoticich kritérii, navrh
zadavacich a obchodnich podminek, kompletace ptiloh, formulari a dalSich ¢asti
zadavaci dokumentace;

finalizace a kompletace zaddvaci dokumentace — dopracovani, konzultace
problematickych bodi a navrhy jejich feSeni;

ptiprava smlouvy — navrh smlouvy, konzultace a projednani, véetné ptiloh;
zpracovani formuldie Oznameni o zahdjeni zadévaciho fizeni,

zvefejnéni Oznameni zahdjeni zadéavaciho fizeni ve Véstniku vetejnych zakézek
(Informaénim systému vefejnych zakazek — ISVZUS) a Ufednim véstniku EU,
zveiejnéni zadavaci dokumentace na profilu zadavatele.

2) Cinnosti spojené s pritbéhem lhiity pro podani nabidek:

a)
b)

zajisténi ptijmu dotazli ucastniki, zpracovani odpovedi na dotazy a jejich dorucent;
zpracovani ¢estnych prohlaseni pro ¢leny a ndhradniky ¢lenti hodnotici komise.

3) Cinnosti spojené s hodnocenim nabidek:

a)
b)

c)

d)

zajisténi otevirani nabidek;

organizacni zajisténi pritbé¢hu posuzovani nabidek;

aktivni ucast na jedndnich hodnotici komise v¢. pfipravy podkladid pro jednani
komise, sepsani protokoll o vSech jednanich hodnotici komise;

vypracovani navrhu posouzeni nabidek z hlediska obsahového splnéni zadavacich
podminek a splnéni poZzadavkil na kvalifikaci, pfipadné navrh vyzadéani zdivodnéni
mimotadné nizké nabidkové ceny nebo navrh na pozadani ucastnika o objasnéni nebo
doplnéni udaji;

zajiSténi oznameni o vylouceni U¢astniki;

vypracovani zpravy o hodnoceni nabidek a vysledku posouzeni splnéni podminek
ucasti vybrané¢ho dodavatele dle zakona.

4) Cinnosti spojené s ukoncenim zadavaciho Fizeni:

a)
b)

vypracovani podkladii pro rozhodnuti zadavatele o vybéru dodavatele;

zpracovani oznameni rozhodnuti zadavatele o vybéru dodavatele jednotlivym
ucastniklim, zajisténi doruceni oznameni o vyberu dodavatele, ktefi nebyli ze
zadavaciho fizeni vylouceni;

zpracovani a zajiSténi zvefejnéni formuldfe vysledku zadavaciho fizeni v
Informaénim systému vefejnych zakazek (ISVZUS), E-ZAK a v Ufednim véstniku
EU;

v piipadé zruseni zaddvaciho fizeni zajiSténi zpracovani formulédfe zruSeni
zadavaciho fizeni a zajiSténi zverejnéni formulafe v Informaénim systému vetejnych
zakazek;

uvolnéni jistoty po uzavieni smlouvy vybranému dodavateli, pokud zadavatel jistotu
pozadoval;

spolupréce pfi uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem,;



g) sumarizace, usporadani a predani veskeré dokumentace z pribéhu zadévaciho fizeni
zadavateli.
Ostatni ¢innosti jsou uvedeny v pfiloze ¢. 1 Navrh piikazni smlouvy

4. Zpisob podani nabidky

Ugastnik mize podat pouze jednu nabidku. Varianty nabidky se nepfipoustéji.

Nabidky se podéavaji vyhradné v elektronické formée prostiednictvim elektronického portalu
zadavatele (EZAK).

V nabidce bude uvedena kontaktni osoba Dodavatele s e-mailem a telefonickym kontaktem pro
ptipadnou dalsi komunikaci slouzici k upfesnéni ¢i vyjasnéni informaci uvedenych v cenovém
navrhu.

5. Lhita pro podani nabidek

Ucastnik je povinen doru¢it nabidku prostiednictvim elektronického portilu zadavatele
(EZAK) nejpozdéji do konce lhiity pro podani nabidek, coz je dne 03.10.2025 do 12:00 hodin.

6. Pozadovany termin realizace

Na predmét plnéni bude uzaviena smlouva o poskytovani sluzeb. Zapoceti poskytovani sluzeb
je pozadovano ihned po uzavieni smlouvy a konec poskytovani sluzeb je predpokladan do
80 dnti od tcinnosti prikazni smlouvy.

7. Misto pInéni
Mistem plnéni je sidlo zadavatele na adrese namésti Krale Jifiho z Podébrad 1/14, 350 20 Cheb.

8. Predpokladana hodnota verejné zakazky

Zadavatel stanovi pfredpokladanou hodnotu vefejné zakazky ve vysi 489.000 K¢ bez DPH,
predpokladana hodnota je stanovena na zaklad€ hodnoty obdobnych vetejnych zakéazek.

9. Limitace nabidkové ceny
Zadavatel stanovi nejvySe pfipustnou nabidkovou cenu na predmét plnéni vefejné zakazky ve
vysi 489.000 K¢ bez DPH.

V ptipad¢ prekroceni limitace nabidkové ceny bude nabidka ucastnika pro nesplnéni pozadavkl
zadavatelem vyfazena a G€astnik vyloucen.

10. Podani nabidkové ceny

Utastnik pod4 nabidkovou cenu na vefejnou zakazku vyplnénim piilohy &. 1 této Vyzvy —
Névrh ptikazni smlouvy. Jedna se o celkovou cenu za kompletni predmét vetejné zakazky.



11. Hodnotici Kritérium

cvwr

Hodnoceni probéhne prostym sefazenim nabidek podle vyse nabidkové ceny v K¢ bez DPH.

12. Smlouva na predmét plnéni verejné zakazky

Zadavatel predpoklada uzavieni jediné smlouvy na predmét plnéni vetejné zakazky. Jedna se
o smlouvu o poskytovani sluzeb.
Ucastnik ve vetejné zakazce predlozeny vyplnény navrh smlouvy v ¢astech oznacenych

zvyraznénim a opravnénou osobou za ucastnika podepsany, jako souc¢ast své nabidky. Navrh
ptikazni smlouvy o poskytovani sluzeb na pfedmét plnéni vefejné zakazky je ptilohou €. 1 této
Vyzvy

k podani nabidek. V nédvrhu smlouvy jsou obsazeny platebni a obchodni podminky zadavatele.
Jakékoliv zmény v navrhu smlouvy mimo vyplnéni oznacenych poli a fadné¢ho podpisu
ucastnika, které by mohly vést ke zméné€ obsahu smlouvy, nejsou ptipustné a v ptipad¢ jejich
ucinéni bude nabidka ucastnika pro poruSeni zaddvacich podminek vyfazena a ucCastnik
vyloucen.

Uzaviena smlouva s vitéznym ucastnikem bude v celém svém rozsahu uveiejnéna.

13. Nabidka ucastnika na tuto verejnou zakazku bude obsahovat:

. Dostate¢né urcitou identifikaci dodavatele a informaci o tom, ze se jedna o nabidku na
vyse uvedenou verejnou zakazku

. a fadné vyplnény a podepsany navrh smlouvy o poskytovani sluzeb (viz. Ptiloha ¢. 1
této vyzvy pro podani nabidek).

14. Vysvétleni zadavacich podminek verejné zakazky

Zadost o vysvétleni zadavacich podminek této vefejné zakazky je dodavatel opravnén podat
prostiednictvim portdlu EZAK. Takové vysvétleni bude rovnéZ odeslano zbyvajicim
oslovenym dodavateliim, a to i pfipadna vysvétleni ¢i doplnéni zaddvacich podminek vefejné
zakazky, poskytnutd na zaklad€é Zadosti dodavatele nebo z vlastniho podnétu zadavatele.
Zadavatel umoZiiuje podani Zadosti o vysvétleni zaddvaci dokumentace nejpozdéji 3 pracovni
dny pted skoncenim lhiity pro podani nabidek tak, aby na né jesté v 1hiité pro podani nabidek
mohl odpovédeét.

Zadavatel odesle vysvétleni zadavacich podminek, ptipadné souvisejici dokumenty, nejpozdéji
do 2 pracovnich dnii po doruceni Zzadosti podle pifedchoziho odstavce. Pokud zadavatel na
zadost o vysvétleni, kterd neni dorucena vcas, vysvétleni poskytne, nemusi dodrzet lhitu
uvedenou v predchozi véte.



15. Dalsi podminky zadavatele

nabidka bude zpracovdna v ¢eském jazyce a v souladu se zadavacimi podminkami
vetejné zakazky, které tvoii tato Vyzva k podani nabidky a jeji ptilohy,

zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnuti v§ech nabidek a pravo zruseni vefejné zakazky
bez udani divodu,

vSechny nédklady a vydaje spojené s vypracovanim a predlozenim nabidky nese
ucastnik,

nabidka nesmi obsahovat pfepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl,
zadavatel v ramci této vefejné zakazky nebude s ucastniky jednat o podanych
nabidkach.

16. Prilohy Vyzvy k podani nabidek

Ptiloha €. 1 - Navrh ptikazni smlouvy.docx

V Chebu dne 24.09.2025
+ __ Digitalné podepsal
BC' Martl n Bc. Martin Trnka

Datum: 2025.09.24
Trn ka 14:50:41 +02'00'

Bc. Martin Trnka
Vedouci odboru informatiky
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